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POJMY

Vyklad vsech zakladnich pojmu je uveden v Pfirucce pro Zadatele a konec¢né uZivatele.

1 VSEOBECNA KRITERIA OPRAVNENOSTI FINANCOVANI

1.1 Vécna opravnénost financovani

Na financovani je oprdvnén kazdy vydaj, ktery je v souladu s pravnim ramcem uvedenym v
pfiloze €. 1 tohoto dokumentu, je v souladu s Programem, podminkami podpory uvedenymi
ve Smlouvé o poskytnuti nenavratného financniho pfispévku (dale i Smlouva o poskytnuti
NFP) a splfiuje dalsi kritéria schvalena Regionalnim vyborem (ddle i RV).

1.2 Doba trvani opravnénosti financovani

Vydaje jsou zpuUsobilé pro financovani, pokud se tykaji naklad(, které vznikly v ramci
realizace malého projektu, ktery byl schvalen RV. Naklady vzniklé v prdbéhu doby trvani
opravnénosti financovani zakotvené ve Smlouvé o poskytnuti NFP musi byt redlné a kone¢ny
uZivatel je musi i skutecné zaplatit.

Vydaje na realizaci malého projektu

Casovd zplsobilost vydajii za¢ind dnem ndsledujicim po dni poddni 74dosti o NFP u
pfislusného Spravce (tzn. v pfipadé podani na posté je rozhodujicim dnem datum
v postovnim razitku nebo datum predani kuryrni sluzbé).

Konecny termin zpUsobilosti vydaji je dan dnem ukonceni realizace malého projektu
uvedenym ve Smlouvé o poskytnuti NFP, tj. datum poskytnuti plnéni, datum uskuteénéni
zdanitelného plnéni i datum vystaveni faktury musi nastat nejpozdéji v den fyzického
ukonéeni realizace malého projektu.

Nejzazsi termin zaplaceni vydaja (finanéniho ukonceni realizace malého projektu), které
vznikly béhem doby zpusobilosti pro financovani, je 30 dni po fyzickém ukonceni realizace
malého projektu (tj. ukonceni realizace vsech aktivit malého projektu).

Termin fyzického ukonceni realizace malého projektu musi byt u vSech malych projekta
nejpozdéji do 30. 6. 2023.

V programu neni mozné financovat jiz ukoncené malé projekty, tj. posledni aktivita malého
projektu nesmi byt ukoncena pred zasedanim RV, na kterém bude maly projekt projednan
resp. schvalen.

1.3 Programova oblast

Vydaje na malé projekty se vynakladaji pouze v rdmci definované programové oblasti
opravnéné pro financovani. Oblasti, vymezené Uzemi, na které se FMP vztahuje, jsou ve
Slovenské republice Trnavsky samospravny kraj, Trenéinsky samospravny kraj a Zilinsky
samospravny kraj a v Ceské republice Jihomoravsky kraj, Zlinsky kraj a Moravskoslezsky kraj.




Vydaje mimo vymezené Uzemi jsou neopravnéné.

vy

1.4 Relevantnost vydaja pro maly projekt a financni predpisy

Kazdy vydaj musi byt vynaloZen v jasné souvislosti s malym projektem a musi byt nezbytny
pro uspésnou realizaci malého projektu. Musi také spliovat zdsady radného finanéniho
fizeni, tj. zasadam hospodarnosti, efektivnosti, icinnosti a Uéelnosti, pficemz:
e hospodarnosti se rozumi pouziti vefejnych prostfedkd k zajisténi stanovenych udkoll s
plnénych ukold,
o efektivnosti se rozumi dosaZeni nejvyssiho moiného rozsahu, kvality a pfinosu
plnénych Ukoll ve srovnani s objemem vynaloZenych prostiedka,
e udinnosti se rozumi vyuziti verejnych prostredkl k zajisténi optimalni miry dosazeni
cild pfi stanoveném plnéni.
e Ucelnosti se rozumi vztah mezi uréenym ucelem pouZiti vefejnych financi a
skute¢nym ucelem jejich pouziti. Na Urovni projektu se ucelnosti rozumi pfimo vazba
na projekt a nevyhnutelnost pro realizaci projektu.

Vsechny vydaje lze povaZovat za zpUsobilé k financovani pouze tehdy, pokud byly i ve
skutecnosti vynaloZeny - zasada skutecnych vydaju. Za zpUsobilé vydaje nejsou povazovany
odpisy.

Vsechny vydaje musi byt jednoznacné zaznamenany v Ucetnim systému konecného uZivatele
(napf. ndkladové misto, kéd, strfedisko). Partnefi malého projektu si nesmi vzajemné za
Ucelem realizace jednotlivych projektovych aktivit pridélovat zakdzky ani si je vzajemné
fakturovat.

V neposledni fadé musi byt vSechny vydaje ovéreny pfisluSnym Spravcem a osvédcené
Kontrolorem.

V ptipadé, Ze Sprdvci zjisti i ¢astecné nedodrZeni pravidel zpUsobilosti financovani vydajd,
maji pravo tyto vydaje neuznat.

2 OPRAVNENOST FINANCOVANI VYDAJU PODLE ROZPOCTOVYCH
KAPITOL

2.1 Struktura rozpoctu

V rozpocétu malého projektu mohou byt zahrnuty pouze ndklady, které pfimo souviseji
s realizaci jeho aktivit.

Rozpoctové kapitoly malého projektu jsou nasledujici:

1. Osobni naklady




Cestovni naklady a naklady na ubytovani
Naklady na expertizu a jiné externi sluzby
Naklady na vybaveni

Investice

Kancelarské, administrativni a jiné naklady

ousAwWwN

2.1.1 Rozpoctova kapitola 1. Osobni naklady

Zakladem pro vypocet zpusobilych vydaju v oblasti persondlnich vydajl je cena prace (hruba
mzda, plat, odména z dohod zaméstnancl (dle ndrodnich legislativ) pracujicich na malém
projektu, osobni ohodnoceni, zakonné nahrady, resp. ptiplatky (za praci ve svatek, pokud
zaméstnanec vykonaval v tomto c¢asovém obdobi prace pfimo souvisejici s malym
projektem), zakonné srazky za zaméstnance, resp. z odmény za vykonanou préci z dohod a
zakonné odvody zaméstnavatele). Tyto <cCinnosti musi byt stanoveny v pracovni
smlouvé/dohodé/rozhodnuti o jmenovani nebo zdkonem.

K zajisténi realizace malého projektu je moZné pouZivat pouze pracovni
pozice uvedené v Pfiloze ¢. 2 tohoto dokumentu, kde jsou stanoveny i
maximalni financni limity na osobni naklady (vyse mezd, resp. odmén na
zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér, v€etné povinnych
odvodu) pro jednotlivé pracovni pozice. Koneénému uzivateli budou uznany
vydaje na personal pouze do vySe uvedenych maximalnich financnich
limitG (plati pro SR). V CR plati limity mezd uvedené pro jednotlivé pozice
na strankich Centra www.crr.cz/cs/eus/mzdove-sazby-typovych-pozic/
v dokumentu Prehled maximalnich hodinovych sazeb bez odvodu
zaméstnavatele na socidlni a zdravotni pojisténi pro pracovniky
v projektech podporenych zprograml preshrani¢ni, nadnarodni a
meziregionalni spoluprace zaméstnané na HPP/DPP/DPC.

Zaméstnanec muZe mit v dobé realizace malého projektu pouze jeden
platny Gvazek na jednom malém projektu, a to i ¢astecny.

V pfipadé osobnich ndkladl je nezbytné, aby konecény uzivatel respektoval odménovani
jednotlivych pracovnich pozic s ohledem na svou predchozi mzdovou politiku, tj. neni mozné
akceptovat navyseni mzdy, resp. odmény za vykonanou praci pouze z dlvodu praci
provadénych na malém projektu financovaném z prostifedk(i programu. Z predchoziho
ustanoveni nelze odvozovat, Ze v pfipadé, Ze je pracovnik standardné placeny nad limity
stanovené v regiondlni dokumentaci, je moZné je povaZovat za zpUsobilé - takové vydaje
budou kraceny na Uroven stanoveného limitu. Takové navysSeni bude mit za ndsledek vznik
neopravnénych vydajl v ¢asti presahujici vysku stejné prace vykondvané mimo maly projekt.
Soucasné je odména za praci oprdvnéna max. do vysSe limit(, které jsou stanovené na
strankach Centra pro CR a v pfiloze ¢&. 2 této ptirucky pro SR.

Za neopravnéné vydaje budou povazovany néaklady v SR ve smyslu Zdkonika prace 311/2001
Z.z, v platném znéni a v CR ve smyslu zakoniku prace €. 262/2006 Sb. v platném znéni (déle
jen ,,zakonik prace") v pripadech, kdy s jednou a tou samou osobou se uzavie fetézeni




pracovnépravnich vztahl, napf. nejdfive dohoda o provedeni prace a po vycerpani
stanoveného rozsahu pracovnich hodin (350, resp. 300 hodin) se uzavie dalsi smluvni vztah
napf. pfikazni smlouva, nebo dohoda o pracovni ¢innosti apod., pficemz vykondavana Cinnost
stale jevi znaky zavislé prace.

V pripadé soubéhu pracovnich poméri dvou zaméstnancli podilejicich se na realizaci malého
projektu za ucelem nahrazeni jednoho druhym (prebirani materidld, kompetenci, zauceni)
budou zpUsobilé vydaje na oba tyto zaméstnance maximalné na dobu jednoho mésice.

Odmeény (i rGzné variabilni slozky navdzané napf. na hospodarské vysledky konecného
uZivatele) jsou neopravnénym vydajem.

Nahrada mzdy za pracovni neschopnost a oSetfovani ¢lena rodiny jsou zplsobilym vydajem
pouze v pripadé zaméstnancd, ktefi jsou u partnera zaméstnani na malém projektu na 100%
uvazek. V pripadé jiného nez 100% Uvazku na malém projektu jsou tyto vydaje neopravnéné.
Nemocenské davky hrazené ze systému socialni péce jsou neopravnénym vydajem.

Vydaje tykajici se ¢innosti na malém projektu provddénych béhem pracovni neschopnosti,
oSetfovani c¢lena rodiny a ndvstévy lékafe jsou neopravnénymi vydaji (pokud napf.
zaméstnanec nepracuje z davodu pracovni neschopnosti nebo osetfovani ¢lena rodiny i
navstivi Iékare a soucasné v téZze dobé provadi aktivity na zakladé napt. obcanského zakoniku
nebo zdkoniku prace pro maly projekt, budou vydaje na tyto aktivity povaZovany za
neopravnéné).

Penzijni sporeni je zaloZeno na bazi dobrovolnosti, takze netvofi povinnou slozku mzdy
zaméstnance, z toho divodu je neopravnénym vydajem. V pfipadé, Zze do odvodl na
zdravotni pojisténi vstupuje i odvod za ¢astku penzijniho sporeni, je tfeba tuto ¢astku odecist
od celkovych odvod( zaméstnavatele.

Ostatni naklady na zaméstnance, které nejsou pro zaméstnavatele povinné podle zvlastnich
pravnich ptredpist (napf. dary, benefity, prispévky na stravné a jiné vyhody vyplyvajici z
kolektivni smlouvy nebo smlouvy vyssiho stupné), jsou neopravnénymi vydaji. V ptipadé, ze
do povinnych odvodl za zaméstnavatele vstupuje i odvod za ¢astku ostatnich nakladd na
zaméstnance, je tfeba tuto ¢astku odecist od celkovych odvodi zaméstnavatele.

Naklady na odstupné a odchodné jsou povaZiovany za neopravnéné vydaje z divodu, Ze
mezi nimi a realizaci malého projektu neexistuje pficinny vztah. V pfipadé, Ze do povinnych
odvodl za zaméstnavatele vstupuje i odvod za naklady na odstupné a odchodné, je treba
tuto ¢astku odedist od celkovych odvodi zaméstnavatele.

Tvorba socidlniho fondu je pro zaméstnavatele povinnosti, jelikoz vSak jeho cerpani
nesouvisi s realizaci malého projektu, tyto vydaje jsou neopravnéné. V CR je zpUsobilym
vydajem povinné Urazové pojisténi zaméstnavatele, které je soucasti socidlniho fondu.

V pfipadé, Zze se zaméstnanec nepodili na realizaci malého projektu celym dvazkem, je
zpUsobilym vydajem alikvotni ¢ast persondlnich vydajd, kterda odpovida mire zapojeni
zaméstnance do realizace malého projektu.

Pokud zaméstnanec pracuje na malém projektu pouze urcitou pracovni dobu, je celkova
pracovni doba zaméstnance rozdélena na aktivity pro maly projekt/malé projekty
spolufinancovany/é z programu a na aktivity mimo program. V tomto pfipadé jsou zpUsobilé
vydaje za vSechny slozky mzdy vcetné pfriplatk(, resp. odmény na zakladé dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér a ndhrady mzdy ve smyslu platné legislativy, jakozZ i povinné




odvody za zaméstnavatele hrazeny pomérné podle skutec¢né odpracovaného ¢asu na malém
projektu.

ZpUsobild je skutecné Cerpana dovolend v Case realizace malého projektu a odpovidajici
dobé realizace malého projektu a jen u zaméstnancul, jejichz zapojeni do projektu je
konkrétné definované v pracovni smlouvé nebo v popisu pracovni ¢innosti (pracovni ndpln).
V pfipadé, Zze zaméstnanec pracuje na malém projektu financovaném z FMP a nevycerpa si
fadnou dovolenou v kalendafnim roce, za ktery mu nalezi, maze si ji Cerpat i v nasledujicim
kalendafnim roce, nejpozdéji vSak do ukonéeni aktivit malého projektu.

Zaméstnanci kone¢ného uZivatele prokazuji své zapojeni do malého projektu pracovnim
vykazem. Cinnosti a objem prace v pracovnim vykazu musi odpovidat skuteéné vykonané
praci v ramci sledovaného obdobi.

Pracovni Uvazky osob pracujicich na malém projektu se nesmi prekryvat, neni pfipustné, aby
byl zaméstnanec placen za stejnou ¢innost vykonavanou v téze dobé, resp. za stejné vystupy
vicekradt. Za neopravnéné budou povazovany vydaje v pfipadé identifikace prekryvani se
pracovni doby osoby pracujici na dvou nebo vice malych projektech spolufinancovanych z
prostfedkl ESIF resp. z jinych programd EU nebo narodnich programd, resp. pfi zjisténi
provadéni c¢innosti nefinancovanych z prostredk( ESIF. Vydaje, které se vztahuji na tyto
pracovni vykazy, budou vylouceny z financovani daného malého projektu/malych projekt
na urovni prislusného dne, pfiéemzZ neni podstatné, na zdkladé jakého smluvniho vztahu
osoba pracovala.

Naklady na zaméstnance pracujici na malém projektu na ¢aste¢ny Uvazek se vypocitaji jako:

a) fixni procentni podil z hrubé mzdy, resp. odmény za vykonanou praci a odvodu
zaméstnavatele v souladu s fixnim procentem ¢asu odpracovaném pro Gcely malého
projektu. Odpracovana doba se zaznamendva v pracovnich vykazech, které se pro
Ucely prokazovani zpuUsobilych vydaji predkladaji spole¢né s pracovni smlouvou,
resp. dohodou.

b) flexibilniho podilu z hrubé mzdy, resp. odmény za vykonanou préaci a odvodl
zaméstnavatele v souladu s poétem hodin odpracovanych béhem mésice pro ucely
malého projektu, pricemZz tento pocet hodin se muze béhem mésici ménit.
Odpracovand doba se zaznamenava v pracovnich vykazech a uhrada zpUsobilych
vydaju se vypocita na zdkladé nasledujicich metod:

I.  nazakladé hodinové sazby (mésicni hrubd mzda a odvody zaméstnavatele/stanovena
pracovni doba) ndsobené poctem odpracovanych hodin,

II.  na zdkladé hodinové sazby (ktera se vypocte takto: ro¢ni hruba mzda, resp. odména
za vykonanou préci a odvody zaméstnavatele za 12 mésict/1 720 hodin, nebo je
mozné tuto sazbu vypocitat na zakladé posledni dolozené roc¢ni hrubé mzdy, resp.
odmeény za vykonanou praci a odvodll zaméstnavatele vydélené 1 720 hodinami)
nasobené poctem odpracovanych hodin.

Zaméstnavatel je povinen vybrat z vySe uvedenych mozZnosti pro vSechny zaméstnance
podilejici se na realizaci malého projektu jednu z téchto moznosti pro kazdého zaméstnance
a tuto vyuzivat po celou dobu realizace malého projektu.




V pripadé osobnich vydaji pro zaméstnance pracujici na malém projektu na zakladé
hodinové sazby, tyto vydaje jsou zpUsobilé na zakladé soucinu odpracovanych hodin na MP a
hodinové sazby, kterd je uvedena v pracovni smlouvé, resp. dohodé.

Naklady na zaméstnance bude zaméstnavatel dokladovat na zakladé skutecné
vynaloZenych/zaplacenych vydajli formou mzdového listu, vyplatni pasky ¢i obdobného
dokladu potvrzeného kone¢nym uZivatelem. VSechny mzdové vydaje pak konecny uZivatel
zaznamenad do vykazu Rekapitulace mezd ve stanovené strukture, ktery je soucasné ¢estnym
prohlasenim.

Pfi dokladovani skute¢né vynaloZenych mzdovych vydajl je konecny uZivatel povinen vést
evidenci osobnich ndkladl tak, aby bylo moiné oddélit vydaje spojené ptfimo s malym
projektem, a tyto ndklady zauctovat na zakladé prislusnych dokladu. Z predlozenych dokladt
musi vyplyvat celkova vyse zpUsobilych osobnich nakladd s vazbou vyhradné na realizovany
maly projekt.

Neopravnénymi vydaji jsou zejména:

= odmény ¢lenim statutarnich orgdn( vyplyvajici z titulu jejich funkce;

=  odmény;

* mzdové naklady zaméstnanc, ktefi se nepodileji na realizaci malého projektu;
* zvySeni odmén, mezd a platl nad obvyklou personalni/mzdovou politiku;

» odstupné;

= proplacena dovolena a odstupné pfi ukonceni pracovniho poméru.

2.1.2 Rozpoctova kapitola 2. Cestovni naklady a naklady na ubytovani

Vydaje na cestovni naklady a ndklady na ubytovani se tykaji vyhradné nasledujicich polozek:

= cestovni naklady (napf. jizdenky, cestovni pojisténi a palivo, ndhrada za pocet ujetych
km, mytné a poplatky za parkovani);

= naklady na ubytovani;

= naklady na jidlo (neni-li zaméstnanci poskytnut denni pfispévek) - maximalné do vyse
denniho pfispévku na stravné;

= denni prispévky/cestovni nahrady ve vysi stanovené ,zakonem ¢. 283/2002 Z.z. o
cestovnich ndhradach” v platném znéni (dale jen "zakon o cestovnich ndhradach") a
vyhlaskou Ministerstva prace a socidlnich véci CR (pau$alni nahrada tuzemského
stravného) a podle vyhlasky Ministerstva financi CR (zahraniéni stravné).

Zadna polozka uvedena vy$e, na kterou se vztahuje denni pFispévek, se neproplaci navic
k dennimu ptispévku. Cestovni naklady a naklady na ubytovani, spojené s externimi experty
a poskytovateli sluzeb, budou zahrnuty do vydajli na externi expertizu a nakladi na sluzby.

Cestovni nahrady jsou zpUsobilymi vydaji ve vysi a za podminek, které stanovi pravidla, zakon
o cestovnich ndhradach v SR a zakonik prace a odpovidajici vyhlasky v CR a p¥ipadné interni
norma organizace konecného uZivatele, priCemZz maximalni hranici jsou vySe vydajd
uvedenych v zadkoné/vyhlasce.

Tyto vydaje budou hrazeny na zakladé skutecné vzniklyjch a uhrazenych nakladud
(podloZzenych doklady o skutecné vysi naklad(). Rovnéz zadny z vyse uvedenych nakladd,
ktery byl pokryt prispévkem na diety, nesmi byt uhrazen na zdkladé skutecné vzniklych a
uhrazenych nakladd.




Aby bylo mozZné povaZovat pracovni cesty a s nimi spojené cestovni nahrady za zpuUsobilé
vydaje, musi souviset s realizaci malého projektu, musi byt pro dosazZeni cild malého projektu
nezbytné, musi byt provedeny osobami, které se na realizaci malého projektu podileji a
zaroven splhovat pravidla hospoddrnosti, efektivnosti, Ucelnosti a Ucinnosti, pficemz
zpusobilymi jsou jak domaci, tak i zahranicni cesty.

Pokud zaméstnanci' b&hem pracovni cesty vznikly naklady, za které musel pfimo zaplatit,
konecny uzivatel musi dolozit, Ze je tomuto zaméstnanci skutecné vyplatil.

Zpusobilymi vydaji na dopravu jsou naklady verejnou dopravou (autobusy, vlaky, mistenky,
méstska hromadna doprava) a nahrady za pouziti vlastniho osobniho motorového vozidla a
sluzebnich vozidel.

Naklady souvisejici s jizdou soukromym vozidlem budou zpUsobilymi pouze v nezbytnych
pfipadech a jenom na zakladé souhlasu zaméstnavatele s pouZitim soukromého motorového
vozidla.

Naklady na ubytovani v zemi konecného uZivatele jsou zpUsobilé pouze v pfipadé, pokud
souvisi s pInénim cild projektu a jsou schvaleny v zadosti o NFP. Maximalni zpUsobila ¢astka
za osobu/noc je adekvatni ¢astce 60,- € (v dobé tvorby dokumentace cca 1650,- CZK).

ZpUsobilé mohou byt i ndklady vynaloZzené konecnymi uZivateli pfi organizaci pracovnich
cest, které se neuskutecnily a to za ndsledujicich podminek:

» pracovni cesta se nekonala z jinych divod( neZ zavinénim kone¢ného uzivatele (napf.
zruseni konference, onemocnéni zaméstnance)

a soucasné

= konecny uZivatel dolozZi, Ze vynalozené ndklady nelze ziskat zpét (napf. naklady na
jizdenky po uplynuti InGty pro jejich stornovani pred oficidlnim zruSenim konference).

Cestovni naklady konecny uZivatel dokladuje na zakladé skutecné vynaloZenych/zaplacenych
vydaj(.

2.1.3 Rozpoctova kapitola 3. Naklady na expertizu a jiné externi naklady

Do této rozpoctové kapitoly patfi zejména tyto naklady:

= studie, analyzy nebo prlzkumy (napf. hodnoceni, strategie, pfirucky), jejichz vysledky
jsou v ramci malého projektu uplatnény;

= odborna pfiprava a skoleni;

= preklady, sluzby a zboZi tykajici se organizace a realizace akci nebo zasedani;

= (cast na akcich (napft. registracni poplatky);

= vyvoj, Upravy a aktualizace webovych stranek a IT systému;

= propagace, komunikace, publicita nebo informovani spojené s malym projektem
nebo programem spoluprace jako takovym;

' Zaméstnanec — jedna ze stran pracovniho, mimopracovniho nebo obdobného poméru.




= cestovni naklady a naklady na ubytovani, pokud jde o externi odborniky a
poskytovatele sluzeb;

= catering, naklady na jidlo a obcerstveni;

= technické a finan¢ni odborné poradenstvi - pouze je-li to nezbytné v souvislosti s
dosazenim cile/cilil malého projektu;

= odborné poradenstvi a sluzby potfebné v souvislosti s malym projektem;

= stavebnétechnicky nebo stavebni dozor.

Uvedené naklady musi byt uvedeny v zZadosti o NFP s jednoznaénym propojenim na aktivity
malého projektu, jeho cile a oéekavany vystup.

Pfi pofizovani sluzeb a zboZi od dodavatelll je konecny uZivatel povinen postupovat v
souladu se zdkonom o verejnom obstaravani (zakon ¢. 343/2015 Z.z. v platném znéni v SR a
zakonem €. 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich piedpist v CR)
nebo v ptipadé, Ze zakazka nespadd do rezimu zdkona podle metodik vydanych fidicim a
narodnim organem a zvefejnénych na jejich webovych strankach.?

Konecény uzivatel mize vyuzivat sluzeb dodavatelld v téch pripadech a pro ty ¢innosti, kdy
neni mozné nebo efektivni tyto sluzby/Cinnosti zabezpedit vlastnimi kapacitami. Podminkou
zGstava, Ze tyto sluzby musi byt prokazatelné nezbytné pro realizaci malého projektu.

Vyse Uplaty mezi konec¢nym uZivatelem a dodavatelem sluzeb dohodnuta
procentné (napf. z hodnoty nendvratného finanéniho prispévku) je
neopravnénad v plné vysi.

Za vyuzivani sluzeb externich dodavatell (outsourcing) se nepovaZuje plnéni, jehoz
pfedmétem je poskytnuti dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci verejnému subjektu
osobou, kterd vykondvd podstatnou c¢ast své cinnosti ve prospéch tohoto verejného
subjektu, a ve které ma zaroven vyhradni majetkova prava (tzn., Ze verejny subjekt disponuje
sam vsemi hlasovacimi pravy plynoucimi z Gcasti v takové osobé&, nebo pokud takova osoba
ma pravo hospodafit s majetkem verejného subjektu, nema vlastni majetek a vylu¢né
verejny subjekt vykonava kontrolu nad hospodarenim takové osoby). V takovém pripadé se
jednd o vyuZiti vyjimky pro tzv. in-house zadavani, omezeni pro ndkup externich sluzeb
neplati.

Naklady na posudky a poradenstvi v ramci odvoldni se Zadatele proti
rozhodnuti ndrodniho kontrolora, rozhodnuti Spravce/RO jsou neopravnéné.

2 http://www.sk-cz.eu/, https://www.mmr.cz/




Vydaje na honorare umélcl (i profesionalnich) jsou pfipustné pouze jako odmény za
umélecké a kulturni ¢innosti, a to do vyse 500,- € na umélce/skupinu, maximalné vsak do
Castky 2 000,- € na maly projekt.

2.1.4 Rozpoctova kapitola 4. Naklady na vybaveni

V dané rozpoltové kapitole se uvadéji ndklady na financovadni vybaveni
koupeného/pronajatého souvisejictho s plnénim cile malého projektu, tzn. vybaveni pro
realizaci aktivit i pro projektovy tym, napft.:

= Vybaveni kancelafi;

= |T hardware a software;

= Ndabytek, vybaveni a instalace;

= Vybaveni laboratofi;

= Stroje, ptistroje;

= Nastroje nebo zafizeni;

= Specidlni vozidla (kterd nepodléhaji evidenci motorovych vozidel), pokud to
umoznuje vyzva;

= Jiné specifické vybaveni potifebné pro realizaci malého projektu (napf. pomdcky,
odborné publikace, spotfebni zbozi, které nepatfi do kapitol 3. nebo 6.)

Neopravnénymi vydaji jsou naklady na pouZzité vybaveni.

ZpUsobilym vydajem je hmotny a nehmotny majetek. V pfipadé, Zze konec¢ny uzivatel vyuziva
nabyty majetek (napf. zafizeni, vybaveni) pouze pro ucely malého projektu, uplatni si
naklady spojené s jejich pofizenim v celkové vysi. V pfipadé, Ze konecny uZivatel vyuZiva
nabyty majetek (napft. zafizeni, vybaveni) nejen pro ucely malého projektu, uplatni si ndklady
spojené s jejich pofizenim v pomérné vysi. Koupeny majetek musi byt novy, nebyl pouzivan a
konecny uZivatel s nim v minulosti nijak nedisponoval (byt i jen z¢asti, pokud byl k dispozici
kone¢nému uzivateli). V pfipadé, Ze konecny uZivatel pofidi zafizeni ¢i vybaveni tésné pred
koncem fyzické realizace aktivit malého projektu, budou uplatnény naklady spojené s jejich
pofizenim v pomérné vysi.

2.1.5 Rozpoctova kapitola 5. Investice
ZpUsobilé jsou pouze naklady souvisejici se stavbou nebo rekonstrukci nemovitosti.

Naklady na stavebni prace (napf. novostavby, ndstavby, pristavby, stavebni Gpravy) jsou
zpusobilymi vydaji v pripadé, Ze stavebni prace jsou nezbytné pro splnéni cild malého
projektu a jsou splnény nasledujici podminky:

a) planované stavebni prace jsou v souladu s platnou Uzemné planovaci dokumentaci ve
smyslu zdkona €. 50/1976 Z.z. o Gzemnom planovani a stavebnom poriadku v SR a €.
zakona ¢.183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim radu, ve znéni pozdéjsich
predpis (dale jen "stavebni zakon") v CR, pokud se tyto plany vztahuji k malému




projektu (neuplatiiuje se, pokud pro realizaci stavebnich praci bylo vydano stavebni
povoleni nebo ohlaseni stavebnimu uradu);

b) v pripadé novostavby bylo vyddno rozhodnuti o umisténi stavby podle stavebniho

zakona (nepouzije se, pokud pro realizaci stavebnich praci bylo vydano stavebni
povoleni nebo ohlaseni stavebnimu Ufadu) nejpozdéji pred podpisem smlouvy;

pokud je pro realizaci potfeba stavebni povoleni nebo pfislusné ohlaseni stavebnimu
Uradu, Zadatel/konecny uZivatel predloZi pravoplatné stavebni povoleni, resp.
ohldseni, na zakladé kterych je moiné stavebni prdce realizovat nejpozdéji pred
podpisem smlouvy;

pokud pro realizaci stavebnich praci neni nutné vydani stavebniho povoleni nebo
prislusného ohlaseni, Zadatel/konecny uZivatel pfedloZi stanovisko stavebniho Gradu,
Zze projekt ve smyslu stavebniho zakona nepodléhd stavebnimu povoleni ani
prislusnému ohlaseni; pokud je to ve smyslu pfislusné pravni Upravy potiebné (zakon
¢. 24/2006 Sb. o posuzovani vlivi na Zivotni prostfedi a o zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdé&jsich predpisti v CR a zakon €. 100/2001 o posuzovani vlivii na Zivotni
prostiedi a 0 zmé&né nékterych souvisejicich zakond v CR) predloii Zadatel/kone¢ny
uZivatel vyjadreni pfrislusného orgdnu statni sprdvy k posouzeni vlivi vybudovani
pldnované stavby na Zivotni prostfedi v dané lokalité (EIA). Podminky uvedené
vtomto bodé je moZno doloZit cestnym prohlasenim, pokud stavebni Grad takové
stanovisko nevyda.

PFfi provadéni stavebnich praci dodavatelsky je konecny uZivatel povinen postupovat v
souladu se zakonem o verejnych zakazkach.

2.1.6 Rozpoctova kapitola 6. Kancelarské, administrativni a jiné naklady

Tato rozpoctova kapitola nesmi prekrocit

v pfipadé malého projektu s podporou do 10 000 EUR z EFRR ¢astku 1 000 EUR,
v pfipadé malého projektu s podporou nad 10 000 EUR z EFRR ¢astku 2 000 EUR.

Do této rozpoctové kapitoly patfi zejména tyto naklady:

prondjem kancelare;

kancelarské potreby;

udrzba, uklid a opravy;

verejné sluzby (napf. elekttina, topeni, voda);

interné realizované nebo externé doddvané ucetnictvi;

bezpeénost;

komunikace (napf. telefon, fax, internet, postovni sluzby, vizitky);
ceniny (vSechny postovni znamky, hromadné postovné, kolky apod.);




Naklady spadajici do této kategorie Ize vykazovat pouze realnym zplsobem a
neni moZné je vykazovat pausalnim zplsobem. Jsou tedy vykazované na
zakladé skutecné vynaloZzenych a uhrazenych zpUsobilych vydaji. U ndjm0( a
u rezijnich vydajl je nutno doloZit vypocet pomérnych casti zpusobilych
vydajli vzhledem k realizovanému malému projektu. Propoctové tabulky
rezijnich naklad(l jsou uvedeny v pfiloze PpZaKU, &asti lll. pro KU (plati pro
CR).

3 PRAVIDLA OPRAVNENOSTI PRO SPECIFICKE SKUPINY NAKLADU

3.1 Dan z pridané hodnoty a ostatni dané

Ve smyslu ¢l. 69 vSeobecného natizeni je dan z pridané hodnoty (ddle také "DPH")
neopravnénym vydajem, avSak postup zdanéni dani z pfidané hodnoty umoznuje, aby DPH
za urcitych okolnosti byla zplsobilym vydajem. DPH je neopravnénym vydajem v pfipadé, ze
pfijemce ma narok na jeji odpocet na vstupu. Narok na odpocet je vymezen zdkonem o DPH.

ZpUsobila DPH se vztahuje pouze k plnénim, které jsou povaZzovany za zpusobilé. V ptipadé,
Ze je vydaj zplsobily pouze ¢astecné, dan z pfidané hodnoty vztahujici se k tomuto vydaji je
zpUsobilym vydajem ve stejném poméru.

Ostatni dané jsou obecné neoprdvnénym vydajem. Za neopravnéné vydaje jsou povazovany
pfedevsim pfimé dané (dan z nemovitosti, dafn z motorovych vozidel apod.). Vyjimku tvofi
dan z prijmu fyzickych osob, ktera je soucasti hrubé mzdy, resp. odmény za vykonanou praci
a je zpUsobilym vydajem v rdmci osobnich nakladG a darf za ubytovani (v CR ubytovaci
poplatek), ktera je zpUsobilym vydajem v ramci cestovnich nahrad.

4 NEOPRAVNENE VYDAIJE

Neopravnénymi vydaji, jsou vSechny naklady, které nejsou zpUsobilé na zdkladé téchto
pravidel financovani malého projektu.

Neopravnénymi vydaji jsou napf.:

1. Dary a reklamni predméty, jejichz ¢astka presahuje 20,- €/kus a jejich souhrnna
pofizovaci cena je vysSi nez 5 % z rozpoc¢tu malého projektu.

2. Vydaje na povinnou publicitu:
e u malych projektli do 10 000 EUR - pokud pfesahuji max. 5 % schvaleného

rozpoctu,

e u malych projektli do 20 000 EUR - pokud presahuji max. 4 % schvaleného
rozpoctu,

e u malych projektd do 30 000 EUR - pokud presahuji max. 3 % schvaleného
rozpoctu.

3. Vydaje spojené s provozem motorového vozidla (opravy, servisni prohlidky, vyména
¢i doplnovani provoznich kapalin, pneumatiky, ¢isténi, pojisténi, dalnié¢ni znamky).

4. Penéini pokuty, financ¢ni penale, soudni naklady a naklady na pravni spory.

5. Ztraty zpisobené EK nebo sménnym kurzem.




Debetni uroky.

Clo, dané a odvody obecné.

Alkoholické ndpoje a tabakové vyrobky.

Vydaje/honorare/poplatky projektovym partnerdm (vé. vzajemného pridélovani

zakazek mezi projektovymi partnery).

10. Nevyplacené faktury, nevyuzité slevy nebo snizeni ceny.

11. Spropitné.

12. Naklady za jidlo a piti v rdmci preshrani¢nich internich setkani partnerd a exkurzi
projektovych partnerd jsou v principu neopravnéné s vyjimkou, pokud akce trvaji
déle nez 4 hodiny, pficemz v tomto pfipadé vydaje nepresahuji 15 € na ucastnika.
Délka jednani se doklada uvedenim v zapise z jednani.

13. Ndklady (ve vsech kategoriich naklad() na skoleni a tréninky projektového tymu
kromé Skoleni a tréninkd, které jednoznacné slouzi k dosahovani projektovych cilli a
byly pfedem jasné definovany v ramci aktivit malého projektu a RV je schvalil.

14. Jakékoli naklady vzniklé pred nebo po uplynuti doby zplsobilosti, jak to stanovi
Smlouva o poskytnuti NFP.

15. Provize a dividendy, vyplaceni zisku, nakup obchodniho podilu a akcii
obchodovanych na burze cennych papir(.

16. Honordre za Ucast na zasedanich, nepenézni prispévky, pausalni platby.

17. Veskeré vydaje Uctované tretim stranam, které nejsou hrazeny konecnym
uZivatelem.

18.V SR vydaje v hotovosti presahujici ¢astku 500 € za mésic nebo 1 000 € za maly
projekt.

19. Odmény, kapesné, stravenky a vSechny dalsi vyhody vyplyvajici z kolektivnich smluv
a obdobnych ujednani.

20. Jakékoliv formy dvojiho financovani jsou neopravnénymi vydaji (napt. vydaje, které
jiz byly uhrazeny z fond( EU).

21. Interni fakturace (fakturace v ramci konec¢ného uzivatele).

22. Dobrovolnd neplacend prace presahujici 5% celkovych zplsobilych vydaji na
partnera, v limitech uvedenych v kapitole personalni vydaje.

23. Navstéva lékare, PN (pracovni neschopnost), OCR (o3etiovani ¢lena rodiny) - pokud
nejde o zaméstnance 100% zaméstnaného na malém projektu.

24. Vécné prispévky presahujici vysku vlastniho spolufinancovani malého projektu.

25. Finanéni fizeni a externi management malého projektu.

26. Archivy/archivace.

27. Vsechny cestovni nadklady, diety a ubytovani mimo vymezené Gzemi.

28. Pojisténi tykajici se vlastniho majetku, budov a vybaveni kancelafi (napf. pojisténi
proti pozaru, kradezi atd.).

29. Bankovni poplatky za otevieni a vedeni Uctu nebo Uctl, pokud provadéni operace
vyZaduje otevreni zvlastniho uctu.

30. Poplatky za mezinarodni financni transakce.

00N

5 PRiIJMY U MALYCH PROJEKTU

U malych projektd jsou sledovany pouze prijmy, které vzniknou v priibéhu jeho realizace.

Prijmy mohou byt pouZity jako zdroj vlastnich prostfedk( na spolufinancovani konec¢nym
uzivatelem.




Pokud skutecné prokazané prijmy presahuji vysi vlastniho podilu spolufinancovani konecného
uzivatele, snizuje se celkovy prispévek z NFP o ¢astku, o kterou pfijmy vysi vlastniho spolufinancovani
prekracuiji.

SEZNAM PRIiLOH

1. Zakladni pravni ramec
2. Limity osobnich nakladu




