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POSTUPY V ZADAVACICH RiZENICH PRO KU Z CR

V ptipadé, Ze c¢ast aktivit nebude zabezpecena konecnym uZivatelem, ale bude realizovana na zékladé
jedné nebo vice smluv o dodavce zboZi, sluzeb ¢i stavebnich praci, musi konecny uZivatel pfi uzavirani
takovych smluv postupovat v souladu s narodni legislativou a pravidly Programu INTERREG V-A a
Fondem malych projektd, pfi¢ems toto plati i u vefejnych zakdzek zadavanych ve fazi pfipravy Zadosti
o NFP.

Hlavnim smyslem zaddvacich fizeni je umoznit rovny pristup vSem potencialnim dodavatelim a zajistit
hospodarné nakladani s verejnymi prostredky. Z toho dlivodu je nutné klast dliraz nejen na dodrzovani
procedur, ale i na pInéni zakladnich zasad a principl (zasady transparentnosti, pfimérenosti, rovného
zachazeni a zdkazu diskriminace, princip hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti).

V p¥ipadé kone&nych uzivatel( z CR je povinnost postupovat v souladu:

e se zakonem ¢. 134/2016 Sh., o zadavani verejnych zakazek, v platném znéni a se souvisejicimi
zakony, vyhlaskami a metodickymi postupy;

e v pfipadé verejnych zakazek, jejichz zadavani tento zdkon neupravuje (zejména verejné zakazky
malého rozsahu), je konec¢ny uZivatel povinen postupovat v souladu s Metodickym pokynem pro
oblast zadavani zakazek pro programové obdobi 2014-2020 vydanym Ministerstvem pro mistni
rozvoj, zverejnéném na strankach narodniho organu!.

V ptipadé, Ze v organizaci konecného uzivatele plati vlastni postupy (interni smérnice) pro zadavani
vefejnych zakazek, mlze je konecny uzivatel aplikovat, pokud splfiuji minimalné poZadavky stanovené
v zakoné, resp. Metodickém pokynu pro oblast zaddvani zakazek pro programové obdobi 2014 - 2020
(v tomto pripadé doporucujeme predem konzultovat postup s prislusSnym Spravcem, ktery bude
posuzovat, zda vlastni postupy uplatfiované v organizaci KU splfiuji minimalné pozadavky stanovené v
zakoné, resp. postupy uvedené v Metodickém pokynu pro oblast zadavani zakazek pro programové
obdobi 2014 - 2020). V ptipadé, Ze konecny uZivatel ma vlastni postupy (smérnice) pro zadavani
verejnych zakazek, je konecny uzivatel povinen tyto smérnice, platné v prlbéhu zadavaciho tizeni,
dolozit Spravci spolecné se Zavérecnou zpravou.

Upozoriujeme, Ze zaddvaci fizeni musi byt realizovdna tak, aby umoZnila rovny pfistup viem
potencidlnim dodavatelim, zajistila hospodarné nakladani s verejnymi prostiedky a vedla k vybéru
takové nabidky, kterd respektuje principy hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti tak, jak jsou tyto
pojmy vymezeny v § 2 zakona ¢. 320/2001 Sb. (zakon o finan¢ni kontrole) v platném znéni, a zdroven
zadsady uvadéné v § 6 zdkona ¢. 134/2016 Sh. (zakon o verejnych zakazkach) v platném znéni. Z toho
dlvodu je nutné klast diraz nejen na dodrZovani procedur, ale i na zminéné principy a zdsady.

Zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace a stejné tak principy hospodarnosti,
efektivnosti a Ucelnosti a zasada pfimérenosti, se vztahuji na vSechny vefejné zakazky bez ohledu na
to, zda jsou postupy pro jejich zadavani upraveny pfimo zdkonem ¢&. 134/2016 Sbh., o vefejnych
zakazkach nebo jinymi pravidly, a jejich dodrzeni je predmétem posouzeni zaddvacich Fizeni Spravcem.

Kritéria hodnoceni

evvs

nabidkova cena.

! https://dotaceeu.cz/cs/evropske-fondy-v-cr/2014-2020/metodicke-pokyny/metodika-rizeni-
programu/metodika-zadavani-zakazek
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Dil¢i hodnotici kritéria se musi vztahovat k nabizenému plnéni zakdzky. Mohou jimi byt zejména
nabidkova cena, kvalita, technickd Uroven nabizeného plnéni, estetické a funkéni vlastnosti.

S ohledem na vyse uvedené principy hospodarnosti, efektivnosti, U¢elnosti a zasadu pfimérenosti plati,
Ze v pfipadé pouZiti kritéria ekonomicka vyhodnost nabidky, musi byt stanoven takovy pomér vah
dil¢ich kritérii nabidkova cena (pripadné naklady Zivotniho cyklu) a kvalita (obdobné technicka droven
nabizeného plnéni nebo estetické a funkéni vlastnosti), ktery umozni ziskat plnéni na oddvodnitelné
Urovni potfebné pro dosazeni Ucelu predmétné verejné zakazky.

Posuzovani vefejnych zakazek?

U vSech zakazek, u kterych bude zadavaci fizeni vyhlaseno po vydani Oznameni o vysledku jednani
RV/podpisu Smlouvy a jejichz pfedpokladana hodnota je vyssi nei:

a) 500 000° K& bez DPH nebo

b) 2000 000 Ké bez DPH v pripadé zakazky na dodavky a/nebo sluzby nebo 6000 000 Ké bez DPH
v pfipadé zakdzky na stavebni prace, pokud je zakdzka zadavana kone¢nym uZivatelem, ktery
neni zadavatelem dle § 4 odst. 1 az 3 zakona ¢. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach* a zaroven
dotace poskytovana na takovou zakazku neni vyssi nez 50 %,

je konecny uzivatel povinen predlozit Spravci k ovéfeni spolecné se Zavérecnou zpravou nasledujici
dokumenty:

1. zadavaci dokumentaci, pfip. vyzvu (pokud zaroven plini funkci zadavaci dokumentace);

2. kalkulaci pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky vé. zdlivodnéni této kalkulace 5 (uvedeni z
jakych udaju a informaci partner vychazel pfi stanovovani predpokladanych cen).

3. text ozndmeni o zahdajeni zadavaciho fizeni¢, resp. vyzvy zaslané pozadovanému poctu
potenciadlnich dodavatelll k podani nabidky a dalSich dokumentl vymezujicich predmét
zakazky (napf. zadavaci dokumentace, je-li povinnost ji zpracovat) v¢. dokladl prokazujicich
jejich odeslani / zvefejnéni,

4. vitéznou nabidku podanou uchazecem na zdkladé ozndmeni o zahdajeni zadavaciho fizeni, resp.
vyzvy zadavatele nebo jiné informace ci ceniky, z nichz vyplyva plnéni nabizené uchazecem;

2 Posouzenim vefejné zakdzky neprechazi odpovédnost za to, Ze vefejnd zakdzka bude zaddna spravné a v
souladu se zasadami, zakony a dalSimi predpisy na Spravce. Tuto odpovédnost nese vidy zadavatel verejné
zakazky.

3Na zakladé vydaného Metodického stanoviska ministryné pro mistni rozvoj &. 2 k Metodickému pokynu pro
oblast zadavani zakazek v programovém obdobi 2014-2020, ze dne 27.8.2019, se méni limit pfedpokladané
hodnoty zakazky malého rozsahu z400000,- K¢ bez DPH na 500000,- KE bez DPH Vviz
https://dotaceeu.cz/getmedia/f47f5bad-f547-4¢71-90b8-6fe0163ed70a/Metodicke-stanovisko-c-2-k-MP-
zakazky.pdf.aspx?ext=.pdf

4V pfipadé zakazek vyhlasenych od 01. 10. 2016

5 Kalkulace pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky musi obsahovat rozsah plnéni, kterd jsou pfedmétem
vefejné zakdzky a jednotkové ceny. V pfipadé, Ze je vefejna zakazka sloZena z vice dil¢ich plnéni, musi byt
kalkulace v této podobé provedena za kazdé dil¢i pInéni. Zdlvodnéni kalkulace musi byt podloZeno bud
informacemi o zakazkach stejného ¢i podobného predmétu plnéni (partner mize vychazet napf. z vlastnich
zkuSenosti se zadanim stejné ¢i podobné verejné zakazky v minulosti nebo z jinych dostupnych Gdajl a informaci
— napf. verejné pristupné Udaje na internetu nebo v odbornych publikacich) nebo prizkumem trhu s
pozadovanym plnénim.

6 Konecny uzivatel v ramci zadavaci dokumentace mimo jiné stanovi (a) fakturacni podminky tak, aby byla
jednoznacné patrna souvislost jednotlivych faktur s projektem a (b) v pfipadé, kdy KU nezajisti adekvatni publicitu
vlastnimi silami i povinnost vybraného dodavatele zajistit MP dostatecnou publicitu dle nalezitosti uvedenych
v ptiloze &. I11.5 PpZaKU a informovat veiejnost vhodnym zp(isobem o tom, Ze MP je spolufinancovan z prostiedkd
EU.
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protokol o otevirani obdlek (neni vyZadovan, pokud jsou informace o otevirani obalek
zahrnuty ve zpravé/protokolu o posouzeni a hodnoceni nabidek) podepsany ¢leny komise pro
otevirani obalek;

zprava/protokol o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek podepsany ¢leny hodnotici
komise, véetné dokladl o jmenovani hodnotici komise a prohlasenich o nepodjatosti vsech
jejich ¢lend;

rozhodnuti zadavatele o pfidéleni zakazky, v¢. dokumentl prokazujicich jeho odeslani viem
dotéenym uchazeclim a zajemcim;

uzavienou smlouvu s vybranym dodavatelem, v¢. pfipadnych dodatkd k ni;
text oznameni o vysledku zaddvaciho fizeni zaslany vSem uchazecim, ktefi podali nabidku v
fadném terminu pro podani nabidek, v¢. dokladl prokazujicich jejich odeslani.

Nad ramec téchto dokumentl konecny uZivatel dale Spravci predloZi:

10.
11.

12.

vSechny posuzované nabidky,

nabidky, které byly v pribéhu zadavaciho fizeni vyfazeny, pokud k vyfazeni néjaké nabidky
doslo;

pisemnou informaci o zplisobu vyfeSeni namitek (odvolani) podanych nékterymi uchazedi,
pokud v rdmci zaddvaciho fizeni néjaké namitky (odvolani) byly podany.

V pfipadé, Ze dokumentace predloZzena kone¢nym uzivatelem neni kompletni, nebo Sprévce potiebuje
k posouzeni predloZzené dokumentace dalsi dopliujici informace, ma pravo si je vramci ovéreni
vyuctovani vyzadat.

Zadavatel/koneény uzivatel je povinen uchovavat veskerou dokumentaci o zakdzce a zaznamy (v¢.
elektronickych) o ukonech souvisejicich s realizaci zakazky. Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn
vsech dokumentd v listinné Ci elektronické podobé, jejichZ pofizeni v pribéhu zadavaciho fizeni, popft.
po jeho ukonceni, vyZzaduje zakon (u vefejnych zakazek, na které se vztahuji ustanoveni zakona), resp.
postupy stanovené v Metodickém pokynu pro oblast zaddvani zakazek pro programové obdobi 2014-
2020 (u verejnych zakazek, na které se zakon nevztahuje).

Spravce si mizZe vyzadat dalSi dokumenty nezbytné pro provedeni ovéfeni zadavaciho Fizeni.

Upozorfiujeme, Ze v pfipadé verejnych zakazek, u kterych je postup zadavani upraven
primo zdkonem o verejnych zakdzkach, zdkon stanovuje Ihtu pro uzavieni smlouvy.

Pozor!: Na zékladé zakona ¢. 340/2015 Sb. (zakon o registru smluv) vznikl tzv. registr
smluv. Konecni uZivatelé, ktefi jsou pravnickou osobou uvedenou v ¢l. 2 odst. 1
tohoto zakona, jsou povinni zvefejfiovat v registru smluv soukromopravni smlouvy,
tj. i smlouvy uzavirané s dodavateli v pfipadé, Ze hodnota predmétu smlouvy je vyssi
nez 50 000 K¢ bez DPH. Dle zakona je povinnost smlouvy zvefejnit nejpozdéji do 30
dni od uzavieni smlouvy. Smlouva, na kterou se vztahuje povinnost zvefejnéni v
registru smluv, nabyva v souladu s ustanovenim § 6 tohoto zakona ucinnosti nejdfive
dnem jejiho zverejnéni. Nebyla-li smlouva zvefejnéna prostrednictvim registru smluv
ani do 3 mésicll ode dne, kdy byla uzavrena, je podle § 729 tohoto zdkona smlouva
zrusena od pocatku. V takovém pripadé budou jakékoliv vydaje vynaloZené v
souvislosti s takovou smlouvou povazovany za nezpusobilé.
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VysSe uvedené se netyka pripadd, kdy doslo k pfimému nakupu bez zadavaciho fizeni (v pfipadé, Ze to
pravidla umoZznuji). V tomto pripadé budou ovéfovany pouze ucetni doklady se zakdzkou souvisejici.

Dale se vyse uvedené postupy netykaji zakazek, které jsou v malém projektu vykazovany pouze
Castecné, napf. zadavaci fizeni na kancelaiské potreby, a to za splnéni podminky, Ze soucet vydajl
uplatiiovanych v projektu nepfesahne 500 000 K¢ (v ptipadé, Ze je dodavatelem platce DPH, se jedna
o ¢astku bez DPH).



