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Seznam zkratek

CD — Kompaktni disk

Centrum — Centrum pro regionalni rozvoj CR

CKO — Centralni koordinacni organ

CO - Certifika¢ni orgdn = Ministerstvo financi Slovenské republiky
CR — Ceska republika

DIC — Dafové identifikaéni &islo

DPH — Dan z pfidané hodnoty

DVD - Digital Versatile Disc — Digitalni opticky datovy nosic
EFRR (ERDF) — Evropsky fond pro regionalni rozvoj

EK — Evropska komise

EP — Evropsky parlament

ES - Evropské Spolecenstvi

ESIF — Evropské strukturalni a investi¢ni fondy

EU — Evropska unie

EUR - Euro

EURATOM — Evropské spolecenstvi pro atomovou energii
EUS — Evropska Uzemni spoluprace

FMP — Fond malych projekt(

HCP — Hlavni preshraniéni (cezhranicny) partner

HP - Hlavni pfijemce (Spravce — VP na Ceské strané)

IC — Identifikaéni &islo

Interreg SK-CZ — Program Interreg V-A Slovenskd republika — Ceska republika
IP - Investi¢ni priorita

KU — Konecny uZivatel

MF CR - Ministerstvo financi CR

MF SR — Ministerstvo financi SR

MMR — Ministerstvo pro mistni rozvoj CR

MP — Maly projekt

MP INV - Maly projekt investi¢ni

MP NINV - Maly projekt neinvesti¢ni

MPIP - Manual pfipravy a implementace projektu

NFP — Nendvratny financni prispévek

NKU — Nejvyssi kontrolni urad

NO — Narodni orgdn
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NUTS - Uzemni statistické jednotky — nomenklatura Gzemnich statistickych jednotek
OEUS - Odbor evropské tzemni spoluprace na MMR

OH - Odborni hodnotitelé

OLAF - Evropsky urad pro boj proti podvodiim

OVZ — Okolnost vylucujici zodpovédnost

P — Partner

PD - Programovy dokument

PJ - Platebni jednotka SR

PM - Projektovi manaZefi — ovérovatelé MP u Spravci

PO — Programové obdobi

PpZaKU - PFiru¢ka pro 7adatele a kone¢né uZivatele

Program - Program preshranicni spoluprace INTERREG V-A SK — CZ
RD — Regionalni dokumentace

RV — Regionalni vybor

RO — Ridici organ (Ministerstvo podohospodarstva a rozvoja vidieka SR)
Sb. — Sbirka zdkonG

SDV — Seznam deklarovanych vydajl

SF - Strukturalni fondy

SFK — Sprava finan¢nej kontroly

SMV — Spoleény monitorovaci vybor

Smlouva — Smlouva o poskytnuti NFP — Smlouva o poskytnuti nendvratnych financ¢nich prostredki
Spravce HCP — Zilinsky samospravny kraj

Spravce VP — Region Bilé Karpaty

STS — Spolecny technicky sekretariat

SR — Slovenska republika

SRo CR - Statni rozpocet CR

SRo SR — Statni rozpocet SR

UOHS — Utad na ochranu hospodafské soutéze

UVO - Urad pre verejné obstaravanie (v SR)

VP - Vedouci partner

VR — Vybérové fizeni

VSP — VSeobecné smluvni podminky

VUC - Vy3§i tzemny celok

VZ — Vetejna zakdzka

Z0ZVZ — Zakon o zaddvani vetejnych zakazek

Z.2./Zb. — Zbierka zakonov/Zbierka
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ZZ — Zavérec€na zprava

ZoNFP — Z4dost o poskytnuti nendvratného finanéniho ptispévku z Fondu malych projektd

ZoP - Zadost o platbu

ZoV - Zadost o vraceni finan¢nich prostfedk(

Pojmy

Aktivita - souhrn Cinnosti realizovanych Kone¢nym uZivatelem a partnery v rdmci malého projektu
na to vyclenénymi finan¢nimi zdroji béhem opravnéného obdobi stanoveného ve Vyzvé, které
pfispivaji k dosazeni konkrétniho vysledku a maji definovany vystup, ktery predstavuje ptridanou
hodnotu pro Konecného uZivatele a/nebo cilovou skupinu uZivatel( vysledk( malého projektu
nezavisle na realizaci ostatnich Aktivit;

Auditni organ - narodni, regionalni nebo mistni organ vefejné moci nebo subjekt verejné spravy,
ktery je funkéné nezavisly na fidicim organu a certifikacnim organu;

Celkové zpusobilé vydaje - vydaje, jejichz maximalni vySe vyplyva ze schvédleni Regiondlnim
vyborem, kterym byla schvdlena ZoNFP a které predstavuji vécny i finanéni ramec pro vznik
Zpusobilych vydajd, pokud budou vynaloZeny v souvislosti s malym projektem na Realizaci aktivit
malého projektu;

Centrum pro regionalni rozvoj Ceské Republiky (déle i ,Centrum“) - na zékladé delegovani
Narodnim organem vykondava prvostupriovou kontrolu pro program Interreg V-A SK-CZ;

Certifikace - potvrzeni spravnosti, zdkonnosti, zplUsobilosti a ovéfitelnosti vydaji ve vztahu k
systému fizeni a kontroly pfi realizaci prispévku ze strukturalnich fondd, Fondu soudrznosti a
Evropského namofiniho a rybarského fondu;

Certifikacni organ - v podminkach Programu a Projektu FMP plni ukoly certifikacniho organu
Ministerstvo financi SR;

Casova zpUsobilost vydaji - zacina dnem nasledujicim po dni podani ZoNFP u pfisluného Spravce
(tzn. v pfipadé podani na posté je rozhodujicim dnem datum na posStovnim razitku nebo datum
predani kuryrni sluzbé). Casovd zplsobilost vydajt konéi poslednim dnem realizace aktivit Projektu
uvedenym ve Smlouvé o poskytnuti NFP;

Den - dnem se rozumi kalendarni den; pokud neni ve Smlouvé vyslovné uvedeno, zZe jde o pracovni
den;

Doba realizace malého projektu Doba realizace malého projektu je zpravidla do 12 mésicd. Ve
vyjimecnych pfipadech se muZe obdobi realizace malého projektu prodlouzit na zakladé
odlvodnéné pisemné Zadosti konecného uzivatele malého projektu, pficemzZz obdobi realizace
v tomto pfipadé nesmi pfesahnout 18 mésic(;

Dodavatel - subjekt, ktery zajistuje pro Kone¢ného uZivatele dodavku zbozi, stavebni prace nebo
poskytnuti sluzeb jako soucast realizace aktivit malého projektu na zakladé vysledk( VZ nebo
jiného druhu zakazek, které bylo v ramci malého projektu provedeno v souladu se Smlouvou o
poskytnuti NFP;

Dohoda o spolupraci partnerli na malém projektu - dvoustranny pfip. vicestranny pravni ukon
stanovujici prava a povinnosti Zadatele a Partner( pii spole¢né realizaci aktivit malého projektu;

Evropsky fond pro regionalni rozvoj (EFRR, ERDF) - jeden z hlavnich nastroji strukturalni a
regionalni politiky EU pfrispivajici k financovani podpory zamérené na posileni hospodarské,
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socialni a Uzemni soudrZnosti tim, Ze se zabyva vyrovnavanim hlavnich regionalnich rozdilG v Unii
prostfednictvim udrzZitelného rozvoje a strukturalnich zmén regionalnich ekonomik, vcetné
konverze upadajicich priimyslovych oblasti a zaostavajicich region;

- Evropské strukturalni a investic¢ni fondy nebo ESIF - spolecné oznaceni pro Evropsky fond pro
regionadlni rozvoj, Evropsky socidlni fond, Fond soudrznosti, Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj
venkova a Evropsky ndmorni a rybarsky fond;

- Financni ukonceni malého projektu - nastava dnem pfipsani odpovidajici vysky NFP na ucet
konecného uzivatele;

- Finanéni ukonéeni realizace malého projektu - nastiavd nejpozdéji do 30 dnd od fyzického
ukonceni aktivit malého projektu;

- Fond malych projektl (dale i ,projekt FMP“ nebo ,FMP“) - Projekt Fond malych projektl je
soucasti programu preshrani¢ni spoluprace INTERREG V-A Slovenska republika — Ceska republika.
Fond malych projektl umoznuje realizovat malé projekty mensiho rozsahu s vysi dotace z EFRR od
3 000 EUR. Maximalni vyse dotace malych projektll je stanovena rozdilné s ohledem na typ malého
projektu. V ramci neinvesti¢nich MP je moznda podpora do 20 000 EUR, v rdmci investicnich MP je
mozna podpora do 30 000 EUR. Celkové naklady malych projektd mohou byt maximalné do vyse
dvojnasobku podpory z EFRR stanovené pro dany typ MP;

- Fyzické ukonceni realizace aktivit malého projektu - predstavuje ukonceni tzv. fyzické realizace
malého projektu vdzané na datum ukonceni posledni aktivity malého projektu ze strany
Koneéného uZivatele nebo Partnera. Realizace aktivit malého projektu se povaZzuje za ukoncenou
v kalendarni den, kdy Konecny uzivatel spini niZe uvedené podminky:

a) fyzicky se zrealizovaly Aktivity malého projektu,

b) predmét malého projektu byl fddné doddn Konecnému uZivateli, Konecny uZivatel ho
pfevzal, a pokud to vyplyva z charakteru plnéni, i ho uvedl do uZivani. Splnéni této
podminky se prokazuje zejména:

i) prejimacim / predavacim protokolem / dodacim listem, které jsou podepsané, pokud je
predmétem malého projektu zatizeni, dokumentace, jind movita véc, pravo nebo jina
majetkova hodnota, pricemz z dokumentu nebo dolozky k nému (pokud je vydan treti
osobou) musi vyplyvat pfijeti predmétu malého projektu Konecnym uzivatelem a
uvedeni predmétu malého projektu do uZivani (pokud je to s ohledem na Predmét
projektu relevantni),

ii) prejimacim / predavacim protokolem / dodacim listem bez vad a nedodélkd, které maji
nebo mohou mit vliv na funkcnost, a které jsou podepsany, je-li predmétem malého
projektu stavba, a naslednym predloZzenim kolaudaéniho rozhodnuti. Pokud je
pfedmétem malého projektu stavba podléhajici kolaudaénimu rozhodnuti, je konecny
uzivatel povinen prokdzat Spravci vydani pravomocného kolaudac¢niho rozhodnuti
neprodlené po nabyti jeho pravni moci, nejpozdéji do predloZeni zavérecné zpravy
malého projektu,

iii) jinym obdobnym dokumentem, z néhoZ nepochybnym, urCitym a srozumitelnym
zplUsobem vyplyva, Ze predmét Projektu byl predan Konecnému uzivateli, nebo byl se
souhlasem Konecného uZivatele zfunkénén tak, jak se to pfedpokladalo ve schvalené
ZoNFP;

- Hlavni pfeshraniéni partner / Partner - subjekt, ktery se podili na realizaci malého projektu v ramci
FMP na zakladé Dohody o spolupraci partnert na malém projektu;
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- Identifikaéni a kontaktni udaje - jsou zejména nazev, sidlo, IC, DIC, emailové adresy, jméno a
pfijmeni statutarniho zdstupce;

- Konec¢ny uzivatel - Subjekt, kterému Spravce poskytl financni podporu na realizaci malého projektu
v rdmci Fondu malych projektd;

- Maly projekt - projekt, ktery je realizovan v ramci Fondu malych projektd. Specifikace malého
projektu a jeho projektového cyklu je podrobné popsana v Regiondlni dokumentaci;

- Méritelné ukazatele malého projektu - zavaznad kvantifikace vystupl a cild, které maji byt
dosaZeny realizaci aktivit malého projektu. Méfitelné ukazatele jsou pfitfazeny k aktivitdm malého
projektu a v zasadé odpovidaji vystupu malého projektu. Méritelné ukazatele malého projektu jsou
uvedeny v pfiloze €. 2 Smlouvy o poskytnuti NFP v rozsahu, v jakém byly sou&asti schvalené ZoNFP;

- Narodni kontrolor — v CR viz Centrum pro regionalni rozvoj, v SR viz p¥isluiné oddéleni RO;

- Nenavratny financni prispévek (NFP) - tvoti jej prostfedky EU (ERDF), a prostiedky Statniho
rozpoctu SR.! Castka prostfedk(, kterd bude poskytnuta kone¢nému uzivateli na realizaci malého
projektu, vychazi ze schvélené ZoNFP, podle podminek Smlouvy o poskytnuti NFP, na zakladé
schvalené zavérecné zpravy;

- Neopravnéné vydaje - vydaje malého projektu, které nejsou zplsobilymi vydaji; jde zejména o
vydaje, které jsou v rozporu se Smlouvou (napt. vznikly mimo obdobi zpUsobilosti vydajd, patfi do
skupiny vydaji neopravnéné na spolufinancovani z prostfedk FMP v rdmci Programu spoluprace
Interreg V-A Slovenska republika - Ceskd republika, nesouvisi s éinnostmi nezbytnymi pro Gspé$nou
realizaci a ukonéeni MP nebo jsou v rozporu s jinymi podminkami pro zpUsobilost vydaja
definovanych v ¢lanku 13 VSP nebo v pfirucce Opravnénost vydajd), jsou v rozporu s podminkami
prisludné Vyzvy nebo jsou v rozporu s pravnimi predpisy CR, SR nebo pravnimi akty EU;

- Neprodlené - nejpozdéji nasledujici pracovni den od vzniku skutecnosti rozhodné pro pocitani
Ihdty; to neplati, pokud je v konkrétnim ustanoveni Smlouvy stanovena urcita Ihlita pro konkrétni
pfipad; pro vypocet Ihit plati pravidla uvedenad v ¢lanku 4 Smlouvy o poskytnuti NFP;

- Nesrovnalost - jakékoli poruseni prava Unie nebo vnitrostatniho prava tykajiciho se jeho pouzivani,
bez ohledu na to, zda pravni povinnost byla promitnuta do Smlouvy, pfiéemZ uvedené poruseni
vyplyva z jednani nebo opomenuti hospodarského subjektu ucastniciho se provadéni ESIF,
disledkem c¢ehoZz je nebo muZe byt negativni dopad na rozpocet Unie zatizenim obecného
rozpoctu Neopravnénym vydajem;

- Okolnost vylucujici odpovédnost (OVZ) - prekazka, ktera nastala nezavisle na vdli, jednani nebo
opomenuti smluvni strany a brani ji ve spInéni jeji povinnosti, jestlize nelze rozumné predpokladat,
Ze by Smluvni strana tuto prekazku nebo jeji nasledky odvratila nebo pfekonala, a dale Ze by v dobé
vzniku zdvazku tuto prekazku predvidala. U¢inky, které vylu€uji odpovédnost, jsou omezeny pouze
na dobu trvani prekazek spojenych s témito Ucinky. Odpovédnost smluvni strany nevylucuje
prekazka, ktera nastala az v dobé, kdy byla Smluvni strana v prodleni s plnénim své povinnosti,
nebo vznikla z jejich hospodarskych pomeérd.

Ve smyslu vySe uvedeného udalost, kterd ma byt OVZ, musi spliiovat vSechny nasledujici
podminky:

(i) docasny charakter prekazky, ktery brani smluvni strané plnit povinnosti ze zavazku
po urcitou dobu, které jinak Ize splnit, a ktery je zdkladnim rozliSovacim znakem od
dodatecné objektivni nemozZnosti plnéni, kdy povinnost dluznika zanikne, s
ohledem na to, Ze dodate¢nd nemoznost plnéni ma trvaly, ne do¢asny charakter,

1 plati pouze pro KU ze SR
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(ii) objektivni povaha, v dlisledku cehoZz OVZ musi byt nezavisla na vili smluvni strany,
ktera vznik takové udalosti neumi ovlivnit,

(iii) musi mit takovou povahu, Ze brani smluvni strané v plnéni jejich povinnosti, a to
bez ohledu na to, zda jde o pravni prekazky, pfirodni udalosti nebo dalsi okolnosti
vys$Si moci,

(iv) neodvratitelnost, v disledku které nelze rozumné predpokladat, Ze smluvni strana

by mohla tuto prekazku odvratit nebo prekonat, nebo odvratit nebo prekonat jeji
nasledky ve Ih(té, po kterou OVZ trva,

(v) nepredvidatelnost, kterou lIze povaZovat za prokdzanou, pokud smluvni strana
nemohla pfi uzavieni Smlouvy predpokladat, Ze k takové prekdzice dojde, pficemz
se predpoklada, Ze povinnosti vyplyvajici z ndrodnich vseobecné-zavaznych
pravnich predpist nebo ptfimo ucéinnych pravnich aktd EU jsou nebo maji byt vséem
znamé,

(vi) Smluvni strana neni jiz v dobé vzniku pfekazky v prodleni s plnénim povinnosti,
které tato prekazka brani.

Za OVZ se povazuje i uzavieni Statni pokladny. Za OVZ se nepovazuje plynuti Ih(t v rozsahu, jak
vyplyvaji z pravnich predpist CR, SR a pravnich aktl EU;

Opravnénost vydaji FMP - dokument regionalni dokumentace, ktery stanovuje zavazné podminky
zpUsobilosti vydajl pro ¢eské a slovenské konec¢né uZivatele;

Ovérovani - Spravce ovérfuje spravnost, zakonnost, zplQsobilost a ovéritelnost vydajl, vysledkem z
ovéreni je Prohlaseni o zpUsobilosti vydaju;
Program spoluprace Interreg V-A Slovenska republika - Ceska republika (nebo také "Program") -

je program spoluprace, ktery byl schvalen provadécim rozhodnutim Evropské komise ¢. C (2015)
4080 ze dne 11. 06. 2015;

Programova dokumentace - jakakoliv informace nebo soubor informaci v tiSténé nebo
elektronické podobé, tykajici se nebo souvisejici s Programem; tyto informace a ¢asti programové
dokumentace a jejich zmény jsou platné okamzikem jejich zverejnéni na webovych strankach
Programu;

Prohlaseni o zpUsobilosti vydajti - prohlaseni, které vystavi pfislusny Spravce na zakladé Seznamu
deklarovanych vydaji (véetné predloZzenych ucetnich dokladd a podplrné dokumentace) a
Zavérecné zpravy, ve které potvrdi zpUsobilost predloZzenych vydaju;

Projektovi manaZefi malych projekttl u Spravct (PM) - ovéfuji hospodarnost, efektivnost,
ucelnost a ucinnost vynaloZenych vydajh. Dale ovéruiji, Ze spolufinancované produkty a sluzby byly
dodany a Ze vydaje, které konecni uzivatelé vykazali, byly skutec¢né zaplaceny, a Ze byly v souladu
s platnymi pravnimi predpisy. Na stanovené vzorku malych projekt( podle analyzy rizik prevadéji
kontrolu na misté. Tuto kontrolu mohou prevést i u kteréhokoliv dalSiho malého projektu;

P¥irucka pro Zadatele a konecné uzivatele - predstavuje komplexni metodicky ndvod pro Zadatele

a konecné uzivatele pfi podani Zadosti a realizaci malého projektu a je platna a pouZzitelna jen v
kontextu dalSich zavaznych dokument;

Realizace aktivit malého projektu - zahrnuje obdobi, v jehoz ramci Koneény uzivatel / a nebo
Partnefi realizuji jednotlivé aktivity malého projektu a které zacina terminem zacatku realizace
aktivit malého projektu uvedenym ve Smlouvé aZ do ukonceni vSech aktivit malého projektu
uvedenych ve Smlouvé v terminu podle ¢lanku 3.4 Smlouvy o poskytnuti NFP;



Pfirucka pro Zadatele a konecné uZivatele

Refundace - poskytnuti financnich prostfedkld prijemci na zakladé Smlouvy o poskytnuti
nenavratného financniho prispévku, Oznadmeni o schvaleni Zadosti o nendvratny financni prispévek
za zdroje EU (a statniho rozpoctu — jen v SR) na spolufinancovani a na zakladé schvédlené Zavérecné
zpravy. Systém refundace bliZze upravuje Systém financ¢niho Fizeni strukturalnich fond(, Fondu
soudrznosti a Evropského ndmofrniho a rybarského fondu na programové obdobi 2014 — 2020 v
platném znéni;

Regionalni dokumentace - jakakoliv informace nebo soubor informaci v tisténé nebo elektronické
podobé, tykajici se nebo souvisejici s malym projektem (napfr. Prirucka pro Zadatele a konecné
uZivatele, Opravnénost vydajli, ZoNFP a dalsi); tyto informace a &asti regionalni dokumentace a
jejich zmény jsou platné okamzikem jejich zverejnéni na webovych strankach Spravc(;

Regionalni vybor - organ zfizeny Sprdvci, ktery je urcen hlavné k projednani a schvalovani malych
projektd realizovanych v rdmci FMP.

Radné - uskuteénéni (pravniho) Gkonu v souladu se Smlouvou o poskytnuti NFP, pravnimi predpisy
SR, CR a pravnimi akty EU a s V/yzvou a jejimi ptilohami, P¥iru¢kou pro 7adatele a koneéné uZivatele
Ptiruckou Opravnénost vydajl a Regionalni dokumentaci;

Ridici organ - je organ nebo subjekt jmenovany zG¢astnénymi zemémi, ktery odpovida za fizeni
programu ve smyslu § 7 zdkona o ESIF (v SR), ¢l. 123 odst. 1 a ¢l. 125 obecného nafizeni a v souladu
s €l. 23 nafizeni na podporu cile Evropska Gdzemni spoluprace a fidici programovou dokumentaci.
V podminkach programu Interreg SK-CZ je to Ministerstvo pédohospodarstva a rozvoja vidieka SR;

Seznam deklarovanych vydajt - formular, ktery zasild Koneény uZivatel prislusSnému Spravci
spolecné se Zavérecnou zpravou a s povinnymi prilohami. Na jeho zakladé je vystaveno Prohlaseni
o zpUsobilosti vydaja;

Schvalena ZoNFP - 7adost o NFP, v rozsahu a obsahu jak byla schvélena Regionalnim vyborem,
resp. Ozndmenim Spravce o schvaleni ZoNFP a ktera je ulozena u Spravce;

Smlouva o poskytnuti nenavratného financniho pfispévku — smlouva o podpofre malého projektu
uzaviena mezi Spravcem a kone¢nym uzivatelem upravujici prava a povinnosti mezi smluvnimi
stranami;

Spoleény technicky sekretariat — soucast organizaéni struktury RO ziizenda pro vykon provoznich
¢innosti a na podporu RO, Certifikaéniho organu a Spoleéného monitorovaciho vyboru;

Spravce - subjekt, ktery na zakladé Smlouvy o poskytnuti NFP realizuje projekt FMP (vykon spravy
FMP, ovéreni malych projekt(i a proplaceni financ¢nich prostfedk( na ucet Konecného uzivatele); v
CR - Region Bilé Karpaty, v SR - Zilinsky samospravny kraj;

Systém financniho Fizeni strukturalnich fondl, Fondu soudrinosti a Evropského namofniho a
rybaiského fondu na programové obdobi 2014 - 2020 nebo Systém financniho Ffizeni - dokument
vydany Certifikaénim orgdnem, ktery predstavuje souhrn pravidel, postupl a ¢innosti financovani
prispévku. Systém financniho fizeni zahrnuje finanéni pldnovani a rozpoctovani, fizeni a realizaci
toku finanénich prostfedk(, uctovani, vykaznictvi a monitorovani finanénich tokd, certifikaci a
vyporadani financénich vztahd vici Slovenské republice a vici Evropské komisi; pro Gcely Smlouvy
o poskytnuti NFP je zavaznda vidy aktualni Zvefejnéna verze uvedeného dokumentu na webové
adrese Ministerstva financi SR;

Uéetni doklad - doklad definovany v § 10 odst. 1 zdkona ¢&. 431/2002 Sb. o Gcetnictvi ve znéni
pozdéjsich predpisti v SR / & 11 odst. 1 zdkona &. 563/1991 Sb. o uéetnictvi v CR. V souvislosti s
postoupenim pohleddvky se z pohledu splnéni pozadavkl obecného nafizeni za ucetni doklad,
jehoz dlikazni hodnota je rovnocenna fakturam, povazuje i doklad prokazujici provedeni zapocteni;
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Udrzitelnost malého projektu - udrzeni (zachovani) vysledk( realizovaného malého projektu
definovanych prostifednictvim méfitelnych ukazatel malého projektu béhem stanoveného obdobi
(obdobi udrzitelnosti malého projektu) jakoZ i dodrZeni ostatnich podminek vyplyvajicich z ¢l. 71
obecného nafizeni. Obdobi udrzitelnosti malého projektu zacind v kalendafni den, ktery
bezprostfedné nasleduje po kalendarnim dni, ve kterém doslo k poskytnuti zavérecné platby
Kone¢nému uZzivateli; obdobi udrzitelnosti malého projektu trva pro ucely Smlouvy 5 let po
finanénim ukonceni realizace malého projektu;

Verejné zakazky - postupy vybéru zakdzek na dodavku zbozi, realizaci stavebnich praci a poskytnuti
sluZeb ve smyslu zdkona v SR ¢. 343/2015 Z.z. - Zdkon o verejnom obstaravani / ve smyslu zakona
¢. 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakazek v platném znéni v CR v souvislosti s vyb&rem
dodavatele malého projektu a v pfipadé zakazek, na které se nevztahuje povinnost postupovat v
souladu s uvedenymi pravnimi ptredpisy a s postupy uvedenymi v Pfiruéce pro Zadatele a koneéné
uZivatele a jejich ptilohach;

Vyzva k predkladani ZoNFP - vychozi metodicky a odborny podklad ze strany Spravce, na jeho?
zakladé Konedny uZivatel v postaveni Zadatele vypracoval a predlozil Zadost o poskytnuti NFP
Spravci;

Zavérecnda zprava - komplexni zprava o postupu realizace celého MP a o jeho udrzitelnosti,
zpracovana kone¢nym uZivatelem a predlozena prisluSnému Spravci, ktery ji ovéruje a schvaluje;

Zprava o zjisSténé nesrovnalosti - dokument vyplnény fidicim orgdnem, ndrodnim organem,
platebni jednotkou, certifikaCnim orgdnem, auditnim ajeho spolupracujicim organem nebo
Uradem vlddniho auditu, na zakladé kterého je oficidlné zdokumentovdno podezieni
z nesrovnalosti nebo zjisténi nesrovnalosti;

Zadost o vraceni finanénich prostiedk - doklad, na jeho? zakladé ma Koneény uZivatel povinnost
vratit financni prostredky v prislusném poméru na stanoveny bankovni Gcet.
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CAST I

1. UVOD

Prirucka pro Zadatele a konecné uzivatele (dale jen Pfirucka) byla zpracovana Spravci Fondu malych
projektd (dale jen Spravci) ve spolupraci s Ridicim orgdnem programu - Ministerstvem
pddohospodarstva a rozvoja vidieka SR (déle jen RO) a Narodnim orgdnem programu - Ministerstvem
pro mistni rozvoj CR (déle jen NO).

Pfirucka je zavaznym fidicim dokumentem, ktery:

a) v zakladnich bodech popisuje Projekt FMP jako soucast programu Interreg V-A SK-CZ a podminky
a postupy jim stanovené;

b) predstavuje metodicky navod pro Zadatele a konecné uZivatele (tj. pfijemce nendvratného
financniho ptispévku z Projektu FMP) pfi vypracovavani zadosti o poskytnuti NFP z Projektu FMP
(dale ,ZoNFP“), pti orientaci zadatele pfi praci s vyzvou k predkladani zadosti o NFP, véetné jejich
priloh, pti orientaci Zzadatele v procesu podpisu Smlouvy o poskytnuti nendvratného finan¢niho
prispévku (dale ,Smlouva o poskytnuti NFP“) z Projektu FMP pfi implementaci malého projektu,
pfi vypracovani zavérecné zprdvy a vyuctovani malého projektu, pfi jeho ukonceni a pti zajisténi
jeho udrzitelnosti.

Prirucka je urcena pro vSechny uzivatele projektu FMP, pro Spravce a pro vSechny stupné kontroly.

Cilem PFirucky je poskytnout potencialnim Zadatelm nezbytné informace a pokyny k tomu, aby mohli
spravné vyplnit formular ZoNFP, sv(ij maly projekt spravné vypracovat a tak vytvofit predpoklady pro
jeho Uspésnou realizaci v ramci Projektu FMP jako soucasti programu Interreg V-A SK-CZ. Déle je cilem
Prirucky poskytnout vsem konecnym uZivatelim nezbytné informace o vlastni realizaci malého
projektu, feseni probléma v pribéhu realizace, o ukonceni a zavérecném vyuctovani malého projektu
a o jeho udrzitelnosti.

Pfirucka je platnd a pouzitelnd jen v kontextu dalSich zdvaznych programovych a regionalnich
dokumentd, kterymi jsou zejména program Interreg V-A SK-CZ, Hodnotici kritéria pro malé projekty,
Opravnénost vydaju pro malé projekty, jakoZ i dalsi regionalni dokumentace, na které se Prirucka
odvolava z divodu zachovani prehlednosti a v zajmu zamezeni zdvojeni. Je proto nezbytné, aby byli
Zadatelé a konecni uzivatelé s obsahem téchto dokumentl podrobné sezndmeni a aktivné je spolecné
s touto PFiru¢kou vyuzivali b&hem celého procesu vypracovani ZoNFP a piipravy Smlouvy o poskytnuti
nenavratnych financ¢nich prostfedkd z Projektu FMP, realizace, vyuctovani i po dobu udrzitelnosti
malého projektu.

Pfirucka je platna po celou dobu implementace projektu FMP. Spravci jsou opravnéni vydat doplniujici
informace k této Pfirucce, pokud je to nutné pro zajisténi plynulosti jednotlivych proces(. V pripadé
vzniku okolnosti majicich vliv na obsah Pfirucky, Spréavci po predchozim odsouhlaseni RO a NO vydaji
novou verzi Pfirucky.

Zmény (revize) Prirucky se uskutecnuji vydanim nového znéni Priru¢ky. Datum zacatku platnosti
nového vydani Prirucky je vidy uveden na titulni strané. Pfirucku véetné pfiloh, jakozZ i aktualizované
znéni Pfirucky vcetné pfiloh Spravci zvefejnuji na webovych strankdach Spravce VP
www.regionbilekarpaty.cz a Spravce HCP www.zilinskazupa.sk.

Pfiru¢ka nenahrazuje Zadna ustanoveni dohodnuta mezi Spravci a konec¢nymi uZivateli ve Smlouvé o
poskytnuti NFP z projektu FMP, pouze je dopliuje, pfipadné vysvétluje.
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2. ZAKLADNI INFORMACE

Projekt FMP je soudasti programu Interreg V-A Slovenskd republika — Ceska republika (dale jen
program), ktery byl schvalen Rozhodnutim EK ¢. C(2015)4080 ze dne 11. 6. 2015 a je v plném rozsahu
zavazny i pro projekt FMP. Schvaleny Program najdete na internetové strance programu:
http://www.sk-cz.eu/sk/uvodna-stranka/2014_2020/.

Projekt FMP umoZiiuje realizovat malé projekty castecné financované z prostiedk( EFRR v prioritni ose
2a3.

2.1 Pravni ramec

Projekt FMP je v souladu s programem, ktery vychazi z nasledujicich zakladnych predpist EU:
e Smlouva o Evropské unii a Smlouva o fungovani Evropské unie (tzv. "Smlouva o fungovani EU");

e Natizeni Rady (EU, EURATOM) €. 1311/2013 ze dne 2. prosince 2013, kterym se stanovi vicelety
finan¢ni ramec na obdobi 2014 — 2020

e Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013 ze dne 17. prosince 2013, kterym
se stanovi spolecnd ustanoveni o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socidlnim
fondu, Fondu soudrznosti, Evropském zemédélském fondu pro rozvoj venkova a Evropském
namornim a rybarském fondu a kterym se stanovi obecna ustanoveni o Evropském fondu pro
regionalni rozvoj, Evropském socidlnim fondu, Fondu soudrZnosti a Evropském namoinim a
rybarském fondu, a kterym se zrusuje nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 (tzv. "Obecné naftizeni");

e Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1301/2013 ze dne 17. prosince 2013 o
Evropském fondu pro regionalni rozvoj a o zvlastnich ustanovenich tykajicich se cile Investice
do rlstu a zaméstnanosti, a kterym se zrusuje natizeni (ES) ¢. 1080/2006 (tzv. "Nafizeni o
EFRR");

e Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 1299/2013 ze dne 17. prosince 2013 o
zvlastnich ustanovenich na podporu cile Evropska uzemni spoluprace z Evropského fondu pro
regionalni rozvoj (tzv. "Nafizeni o EUS").

2.2Zaméreni projektu FMP

Zakladni logika Projektu FMP stejné jako celého programu vychazi z poznani, Ze i malé projekty
preshrani¢ni spoluprace maji potencial ovlivnit socialni, ekonomicky a Uzemni rozvoj pfihranicnich
oblasti. Pfinos preshranicni spoluprace vsak nespociva ve statisticky vyznamném ovliviiovani socialné-
ekonomického vyvoje na makro urovni, ale predevsim v pozitivni zméné na Urovni obyvatel a skupin
obyvatel. Investice do preshrani¢ni spoluprace se primarné projevi na kvalité Zivota obyvatel a
fungovani vefejnych a soukromych instituci plsobicich v daném Gzemi. Na zakladé tohoto predpokladu
preshranicni spoluprace ve slovensko-¢eském pohranici v ndsledujicim obdobi bude zamérena na
zhodnoceni vnitfniho potencialu ve prospéch dalsiho vyvdzeného rozvoje tzemi. Hlavni cil FMP reaguje
na klicovou vyzvu pro regiony - vytvofit pfitaZlivy region pro obyvatele, turisty a ndvstévniky.

Na atraktivnost regiont dnes pUsobi nékolik ekonomickych a neekonomickych faktort, které Ize
seskupit do ndsledujicich zakladnich skupin: kvalitni pracovni sila, inovace, Zivotni prostredi, kvalita
Zivota a fungovani vefejnych instituci. Zaroven tyto oblasti byly na zdkladé socioekonomické analyzy
identifikovany jako kli¢ové vyzvy pro dalsi rozvoj preshrani¢niho regionu ve stfrednédobém horizontu.
Ukolem FMP je v ramci vybranych tematickych oblasti (Zivotni prostfedi, kvalita Zivota a fungovéni
verejnych instituci) podporovat specifické aktivity preshraniéni spoluprace, které maji potencial prispét
ke zvySeni atraktivnosti vymezeného Uzemi.
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DuleZitym aspektem pro zvolenou strategii jsou dlouhodobé historické, kulturni, ekonomické a
spole¢enské vazby mezi Slovenskou republikou a Ceskou republikou. Pfedevéim v pfihraniénich
oblastech tvoficich vymezené uzemi je silnd identifikace obyvatelstva s Uzemim a jeho tradicemi.
Zaroven se v dlsledku rozvojovych tendenci tvofi a posiluji vazby i na okolni regiony.

2.3 Financovani Projektu FMP

Program je financovan z prostfedkl Evropského fondu pro regiondlni rozvoj (dale také "EFRR") a
statnich rozpocttl Ceské republiky a Slovenské republiky. V rdamci programu je vyélenéno 10 % z &astky
urcené na program na projekt Fond malych projekt. Maximalni mira podpory ze zdroj(i Evropské unie
(EFRR) je 85 % z celkovych zpUsobilych vydaji. Mira spolufinancovani ze statniho rozpoctu je vazana
na pfislusny stat ucastnici se na programu a urcuje se v zavislosti na typu kone¢ného uzivatele. Blizsi
informace k financovéni a zpUsobilosti vydajd budou stanoveny ve vyzvé k predkladani ZoNFP.

2.4Vymezené uzemi

Uzemi regiont NUTS lIl, na které se podpora z FMP vztahuje, jsou ve Slovenské republice Trnavsky
samospravny kraj, Tren&insky samospravny kraj a Zilinsky samospravny kraj a v Ceské republice
Jihomoravsky kraj, Zlinsky kraj a Moravskoslezsky kraj.

evvs
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CAST Il. PRO ZADATELE

3. PROCES PRIPRAVY A SCHVALOVANI MALEHO PROJEKTU

Proces pripravy a schvalovani malého projektu sestava ze dvou hlavnich procesu:

o Vyzva k predkladani Zadosti o poskytnuti NFP z FMP
e Schvalovaci proces zadosti o poskytnuti NFP z FMP

3.1 Vyzva na predkladani Zadosti o poskytnuti NFP z FMP

Vyzva predstavuje podnét a zakladni metodicky podklad, na jehoz zdkladé Zadatel o NFP vypracovdava
a predkladd ZoNFP. Zarover predstavuje nastroj kvality ZoNFP predklddanych zadateli. V rdmci FMP se
vyhlasuje uzaviend vyzva s ptesné ur¢enym datem jejiho vyhladseni a datem uzavreni.

Spravci spolupracuji pfi ptipravé vyzvy. Spravci zverejnuji kazdou vyhlasenou vyzvu véetné pfiloh,
jakékoliv zmény vyzvy resp. zruseni vyzvy na svych webovych strankdch www.regionbilekarpaty.cz,
www.zilinskazupa.sk, na kterych zarover do 31. 12. 2028 zajistuji zvefejnéni ukonéenych vyzev.

Pfed vyhlasenim prvni vyzvy Sprdvce VP ve spolupraci se Spravcem HCP sestavi orientacni
harmonogram vyzev na obdobi jednoho kalendarniho roku a zvefejiuji jej na svych webovych
strankdch. Nasledné kazdorocné do konce zafi Spravci zverejni orientacni harmonogram na dalsi
kalenda¥ni rok.

Vyzva obsahuje nasledujici minimalni naleZitosti:

a) Formalni naleZitosti

b) Podminky poskytnuti pfispévku

c) Predbéind informace pro Zadatele o nendvratny finanéni pfispévek / o prispévek ve smyslu ¢l.
105a natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU, EURATOM) ¢. 1929/2015 z 28. fijna 2015,
kterym se méni nafizeni (EU, EURATOM) €. 966/2012 o rozpoctovych pravidlech, které sa
vztahuji na obecny rozpocet Unie

d) Prilohy:
1) Formuldf Zadosti o poskytnuti NFP z FMP
2) Pfirucka pro Zadatele a kone¢ného uzivatele
3) Dalsi pfilohy (jsou-li relevantni)

Zmeéna a zruseni vyzvy

V nezbytnych pfipadech, kdy neni moiné jednat o ZoNFP piedlozenych na zakladé plivodné vyhlasené
vyzvy, nebo je zména nutna za Ucelem jeji optimalizace resp. vhodnéjsiho nastaveni, jsou Spravci
opravnéni vyzvu zménit nebo zrusit.

Spravci jsou opravnéni provést zmény formalnich nalezitosti vyzvy, mezi které patfi i orientacni vyse
financnich prostiredk( uréenych na Cerpani ve vyzvé i po uzavieni vyzvy, pficemz v pfipadé takovych
zmén jsou Spravci povinni posuzovat jejich dopad z hlediska zachovani principd transparentnosti,
rovného zachazeni a pfimérenosti.

Spravci jsou opravnéni vyzvu zménit do jejiho uzavieni, pokud se podstatné nezméni podminky
poskytnuti pfispévku urcéené ve vyzvé (povolenou zménou je napf. zména formy prokazovani podminky
poskytnuti prispévku bez samotné zmény podminky poskytnuti pfispévku). Spravci umozni Zadatellim
v pfimétené |h(té zménit ZoNFP predloZené do terminu zmény vyzvy, o kterych Spravci nerozhodli,
pokud jde o takovou zménu, kterou mohou byt d¥ive predlozené ZoNFP dotéeny a zaroveri se zména
vyzvy tyka i ZoNFP, které byly predlozeny pred provedenim zmény, ale pred Oznamenim o ZoNFP. | v
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pfipadé téchto zmén jsou Spravci povinni posuzovat jejich dopad z hlediska zachovani principl
transparentnosti, rovného zachdazeni a pfimérenosti.

V pfipadé legislativnich zmén, které maji nebo mohou mit vliv na zménu podminek poskytnuti
pfispévku, takovd zména nepredstavuje zménu vyzvy za predpokladu, Ze novelizaci nebo vydanim
nového obecné zavazného pravniho predpisu nedojde ke zméné vécné podstaty podminky poskytnuti
prispévku. Spravci v takovém piipadé posuzuji ZoNFP podle aktudlné platného pravniho predpisu pfi
respektovani prechodnych ustanoveni ve vztahu k jeho Ucinnosti. V pripadé, Ze legislativni zmény
vyvolaji potfebu zmény v podminkach poskytnuti pfispévku, Spravci v ndvaznosti na jejich posouzeni
rozhodnou o potiebé zmény nebo zruseni vyzvy.

V pripadé identifikace chyb v psani, v poctech nebo jinych zifejmych nesprdvnosti (napf. vyplyvajici z
potfeby Upravy technickych naleZitosti vybranych vzorovych formulat@ priloh ZoNFP nebo jinych ¢asti
vyzvy nebo dokumentl tykajicich se vyzvy) takové zmény nepredstavuji zménu vyzvy a o provedenych
opravach/dpravach Spravci informuji Zadatele zvefejnénim na svych webovych strankach.

V pripadé, Zze dojde k podstatné zméné podminek poskytnuti prispévku, nebo pokud z objektivnich
dvodi neni mozné schvalit Zadosti o poskytnuti NFP z FMP a nasledné financovat malé projekty na
zakladé vyzvy, Spravci vyzvu zrudi. ZONFP predlozené do data zrudeni vyzvy, o kterych Spravci
nerozhodli, vrati véem Zadatel@im nebo o viech ZoNFP rozhodnou, je-li mozné rozhodnout o ZoNFP
podle podminek poskytnuti p¥ispévku platnych ke dni predlozeni ZoNFP.

Pravidla pro zménu/zruseni vyzvy se rovnéz aplikuji na pfipad zmén v dokumentech, na které se vyzva
odvolava, a takové zmény maji vliv na zménu podminek poskytnuti pfispévku.

Zmény vyzvy a jejich pfiloh, véetné zdivodnéni zmén jakoz i zruseni vyzvy, véetné zdGvodnéni zruseni,
budou zverejriovany formou ozndmeni na webovych strankach Spravci. V oznamenich Spravci zédroven

definuji, jakych ZoNFP se zména tyka, resp. zda o ZoNFP ptedloZenych do zrudeni vyzvy rozhodne podle
podminek platnych ke dni predlozeni ZoNFP nebo je vrati zadateli.

Zména vyzvy resp. zruSeni vyzvy jsou ucinné v souladu s informacemi uvedenymi v oznameni o
zméné/zruseni vyzvy, nejdfive vSak dnem zvefejnéni na webovych strankach Spravca.

Komunikace mezi Zadatelem a Spravcem

V souvislosti s vyzvou k predkladani ZoNFP budou Spravci zvefejfiovat a pravidelné aktualizovat
veskerou prislusSnou dokumentaci zdvazného charakteru na svych webovych strankach.

Vsechny odpovédi zverejnéné na webovych strankach Spravcl nebo poskytnuté v pisemné nebo
elektronické podobé ze strany Spravcll se povazuji za zavazné a Zadatel se na né muize v pfipadé
potieby odvolavat. Odpovédi poskytnuté Zadateli telefonicky a ustni formou, pokud nebyly zpracovany
do pisemné podoby, nelze povaZovat za zavazné a 7adatel se na né nemiize odvolavat. Zadatel nemize
byt v hodnoticim procesu postizen za dUsledky nespravné informace, kterou mu poskytli Spravci v
pisemné nebo elektronické formé.

3.1.1 Princip partnerstvi

Kazdy maly projekt se musi realizovat za spoluprace minimalné dvou partnerd, z nichZ jeden pochazi
ze SR a druhy z CR. Do realizace malého projektu se mohou zapojit i dal$i partnefi z vymezeného tGzemi.
Partnerstvi musi byt potvrzeno vSsemi partnery podepsanou Dohodou o spolupraci partneri na malém
projektu (dale i Dohoda o spolupraci), ktera definuje spoleéné Cinnosti a zavazky po dobu realizace i
udrzitelnosti malého projektu (vzor Dohody o spolupraci je pfilohou €. Il. 8a/b této Prirucky).
Partnerstvi v malém projektu se hodnoti podle nasledujicich kritérii: spolecnd pfiprava, spole¢na
realizace, spolecny personal.
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Partner malého projektu je zplsobily pouze v pfipadé, Ze se jednd o subjekt s pravni subjektivitou (je
registrovan v souladu s Gzemné platnou legislativou a ma pridéleno IC) a je uveden v pfiloze . II. 1 této
PFirucky.

Partnerem malého projektu nemuze byt fyzicka osoba.

Pro objektivni vyhodnoceni tohoto partnerstvi musi byt skutecna udloha a zapojeni preshrani¢niho(-ch)
partnera(-G) béhem piipravy a realizace navrhovaného malého projektu podrobné popsana v ZoNFP.

Zadatel miiZze mit také sobé& Gzemné piislu$ného partnera(-y) malého projektu.

Zadatel ma nasledujici povinnosti:

a) odpovida za pripravu ZoNFP a zajisténi realizace celého malého projektu;

b) informuje ostatni partnery o schvéleni ZoNFP, pfipadné zméndch z néj vyplyvajicich;

c) uzavira Smlouvu o poskytnuti NFP z Projektu FMP se Spravcem;

d) zajistuje, aby vydaje vynaloZené pfi realizaci malého projektu odpovidaly ¢innostem, na
kterych se partnefi dohodli;

Své ukoly a povinnosti pfi realizaci malého projektu si partnefi jasné vymezi v Dohodé o spolupraci
partner na malém projektu. Tuto Dohodu o spolupraci partnefi predkladaji spolu s ZoNFP.

Ostatni partnefi MP plni tyto povinnosti:

- podle Smlouvy o poskytnuti NFP na maly projekt (uzaviené po schvaleni v RV) realizovat v fadnych
terminech aktivity MP, za které odpovidaji,

- predkladat kone¢nému uZivateli podklady pro zpracovani Zavérecné zpravy o realizaci malého
projektu za svou ¢ast malého projektu.

3.1.2 Vseobecné podminky poskytnuti nenavratného financniho prispévku

V programovém obdobi 2014 - 2020 jsou v rdmci projektu FMP programu INTERREG V-A SK- CZ
podporovany pouze malé projekty realizované zpUsobilymi partnery, ktefi pochazeji z vymezeného
pfihrani¢niho Gzemi.

Finanéni podpora je poskytovand formou nenavratné finan¢ni pomoci, ato
systémem refundace.

evvys

priruéce a ve vyzvé k predkladani Zadosti o poskytnuti NFP z FMP.

Zadatel nema pravni narok na ziskani prispévku z EFRR (a statniho rozpoétu pro
KU ze SR).

Pfed piipravou malého projektu je tfeba si ovéfit, zda je 7adatel a jeho partnefi zpGsobili podat ZoNFP
na maly projekt. Spolecna implementace budouciho malého projektu s partnery vyZzaduje vysokou miru
spoluprace, ddvéru a silné partnerstvi. Zadatel a partnefi by méli mit shodné potreby a zajmy, které by
vedly k naplnéni spolecného cile a k vybudovani pevného a fungujiciho partnerstvi. Pfi pfipravé malého
projektu a jeho realizaci je nezbytné zohlednit nasledujici aspekty:

Prispévek k dosazZeni cili programu a projektu FMP - kazdy maly projekt musi pfispivat k naplfiovani
cild definovanych v regiondlni dokumentaci Projektu FMP. Zarovenn musi jednotlivé aktivity a
ocekavané vysledky napliiovat specifické cile jednotlivych prioritnich os, resp. investi¢nich priorit. Tim
bude zajisténo, aby pfi zavérecném hodnoceni programu a projektu FMP byly cile v ném definované
vykazany jako splnéné.
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Realizovany maly projekt by mél obecné obsahovat aktivity, které jsou dopliikové k tém, které
organizace, resp. instituce vykonavaji pravidelné v rdmci svého vykonu ¢innosti a poslani. Maly projekt
by mél v kazdém pripadé vykazovat pfidanou hodnotu, ktera dokazuje, Ze prostfednictvim jeho
realizace dojde ke zlepseni, resp. napravé urcitého stavu. Vydaje zahrnuté v malém projektu nemohou
byt vynaloZeny na chod, resp. béZzny provoz organizace kone¢ného uzivatele, naopak musi se vazat na
aktivity malého projektu, které jsou nad ramec bézné Cinnosti organizace.

Konzistence aktivit partnert - jednim z kritérii pro kladné posouzeni malého projektu je konzistence
aktivit Zadatele a partnerd, které musi vécné spolu souviset a navazovat na sebe.

Kritéria preshranicni spoluprace — malé projekty jsou realizované za ucasti partner(l z obou stran
hranice pfi dodrZeni nasledujicich kritérii:

= spolecna pfiprava — posuzuje se z pfiloZzenych zapisu ze spolecnych setkani, fotodokumentace,
kopii e-mailQ, které jsou zafazeny do ZoNFP jako nepovinna piiloha

= spolecna realizace - partnefi jsou povinni zrealizovat minimalné jednu spole¢nou aktivitu na
splnéni tohoto kritéria. Nicméné ucelova setkani, kterd si povaha projektu s ohledem na cile
projektu nevyzaduje, nelze povazovat za relevantni pfi hodnoceni tohoto kritéria;
spole¢ny personadl Pro splnéni daného kritéria musi byt ustaven projektovy tym, ve kterém
musi byt zastoupen kazdy z partnerl malého projektu, tj. manaZeti povéreni partnery z obou
zemi tvofi spole¢ny tym, ktery md ustavend pravidla spoluprdce — jmenuji vedouciho tymu,
urci pravidla komunikace a setkdvani apod. (tento tym realizuje maly projekt po celou dobu
jeho realizace spolecné).

Financni pfispévek na maly projekt obdrzi vyhradné konecny uzivatel.

Maly projekt je zpUsobily pouze za predpokladu, Ze splni vSechna tfi relevantni

evvs

PFirucky.

Pfeshranicni dopad - pfidana hodnota malého projektu preshranicni spoluprace - v této souvislosti
je dulezité, aby kazdy realizovany maly projekt mél jasny a prokazatelny preshranicni dopad, tj. aby
vysledky a vystupy se jednoznacné projevovaly ve vymezeném Uzemi na obou stranach hranice. Pfi
preshrani¢nim dopadu se posuzuje:

= spolecensky dopad

= dopad na cilové skupiny

®" (zemni dopad

= financni dopad

Maly projekt, ktery neobsahuje jasny a prokazatelny preshrani¢ni dopad ve
vymezeném Uzemi na obou strandch hranice, nenaplfiuje cil Programu a Projektu
FMP a nelze jej povaZovat za zpUsobily pro financovani z Projektu FMP. Financni
podil na realizaci aktivit pfeshrani¢niho partnera nemduze byt nizsi nez 5 % z
celkovych zpusobilych vydaji projektu; pro maximalni bodové hodnoceni této
polozky musi byt tento podil alespon 15 % z celkovych zpUsobilych vydajl projektu.

.....

3.1.3 Vseobecné podminky zpusobilosti

V této kapitole jsou definovany zakladni podminky zpUsobilosti v kontextu Programu a Projektu FMP,
a to ze vSech relevantnich hledisek, pricemz vSechny tyto uvedené podminky zpUsobilosti jsou zavazné
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a rovnocenné. BIlizsi informace o formé prokazani splnéni jednotlivych obecnych, jakoZ i dalSich
podminek zpGsobilosti naleznete v pfiloze €. II. 5 této Prirucky. Zadatel se viak pfi prokazovani splnéni
podminek zpdsobilosti vidy fidi pokyny uvedenymi ve vyzvé k piedkladani Zadosti o poskytnuti NFP
z Projektu FMP.

a) Zpusobilost Zadatele
Zadatel je zp(isobily, pouze pokud jsou dodrzeny nasledujici minimalni podminky:

»  préavni subjektivita je v souladu s legislativou CR a SR;

= Zadatele jsou vyluéné prdvnické osoby;

= 7adatel ma sidlo ve vymezeném Uzemi pUsobnosti pfislusného Spravce. Opravnénym je také
Zadatel, ktery nema sidlo ve vymezeném Uzemi, ale ma v ném sidlo jeho regiondlni pobocka
resp. pracovisté bez vlastni pravni subjektivity. Zadatelé mohou mit v oddvodnénych
pfipadech sidlo i mimo vymezené Gzemi, nikoli véak mimo uzemi CR a SR. Dopad realizace
aktivit malého projektu viak musi byt ve vymezeném Uzemi. Zadatel majici sidlo mimo
vymezené Uzemi musi v ZoNFP zddvodnit realizaci malého projektu ve vymezeném tzemi. Jde
napf. o pfipady, kdy je vykon urcitych kompetenci ve vylucné plsobnosti subjektu, ktery nema
sidlo ve vymezeném Uzemi a maly projekt by jinak nemohl byt realizovany (napf. sprava lest);

* organizace Zadatele vznikla min. 3 mésice pted vyhldgenim vyzvy k predkladani ZoNFP, v rdmci
které chce 7adatel pFedlozit ZoONFP na maly projekt;

= 7adatel ze SR bude zapsan v rejstfiku partnerd vefejného sektoru podle zvlastniho predpisu
(je-li relevantni)?

= Zadatel neni dluznikem na danich, neni dluznikem na zdravotnim pojisténi a socidlnim
pojisténi;

= v(d¢i Zadateli neni vedeno insolvenéni fizeni, restrukturalizacni Fizeni, neni v insolvenci ani v
restrukturalizaci?;

= vUci Zadateli neni veden vykon rozhodnuti soudu (nerelevantni pro Zadatele, kterymi jsou
ministerstva, ostatni Ustfedni organy statni spravy a ostatni statni rozpoctové organizace);

= vUci Zadateli nebyl vydan inkasni pfikaz na zakladé rozhodnuti Evropské komise, kterym byla
podpora prohlasena za protipravni a neslucitelnou se spole¢nym trhem (pokud je relevantni
pro dany typ vyzvy a okruh opravnénych Zadatel();

= Zadatel je financné zpUsobily ke spolufinancovani malého projektu, tj. prokazatelné zajisti
spolufinancovani malého projektu ve vysi dané malym projektem a v mife uréené ve vyzvé;

= Zadatel ze SR neporusil zdkaz nelegalni prace a nelegalniho zaméstndvani za obdobi 5 let pred
poddnim ZoNFP (s ZoONFP se predklddd alespori ¢estné prohlaseni, potvrzeni IBP v SR se
predklada nejpozdéji pred vydanim oznameni);

= 7Zadatel, ktery je subjektem Uzemni samospravy v SR, ma schvaleny program rozvoje a
pfislusnou tzemné planovaci dokumentaci v souladu s ustanovenim § 7 odst. 6 a § 8 odst. 6/§
8a odst. 4 zakona o podpore regiondlniho rozvoje;

=  Zadatel ani jeho statutdrni organ, ani Zzadny clen statutarniho organu, ani prokurista, ani osoba
opravnéna k zastupovani zadatele v Fizeni o ZoNFP nebyli pravomocné odsouzeni za néktery z
nasledujicich trestnych ¢inu:

2 74kon €. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora a o zmene a o doplneni niektorych zakonov. Podminka se
nevztahuje na ty fyzické a pravnické osoby, které jsou definovany v § 2 uvedeného zékona. Zadatel je povinen byt zapsan v
rejstiiku partner vefejného sektoru nejpozdéji pred podpisem smlouvy o poskytnuti NFP. Zadatel zépis do rejst¥iku ve
smyslu zakona neprokazuje.

3 herelevantni pro nasledujici organizace: stat, statni rozpocCtova organizace, statni prispévkova organizace, statni fond,
obec, vys$si Uzemni celek, rozpoc¢tova organizace a prispévkova organizace v zfizovatelské plsobnosti obce a vyssiho
uzemniho celku nebo jind osoba, za jejiz vSechny zavazky odpovida nebo ruci stat. Tento zakon se nevztahuje ani na
usporadani majetkovych pomérl dluznika, kterym je Slovenska narodni banka, Fond pojisténi vkladl nebo Garanéni fond
investic.
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a) trestny ¢in poskozovani finanénich zajm0 ES (§ 261 - § 263 Trestného zdkona SR,
§ 260 zék. 40/2009 Sb. Trestniho zékoniku CR),
b) néktery z trestnych ¢ind korupce (§ 328 - § 336 Trestného zdkona SR; § 331 — § 334 zak.
40/2009 Sb. Trestniho zakoniku CR),
c) trestny Cin legalizace pfijmu ztrestné Cinnosti (§ 233 - § 234 Trestného zakona SR,
§ 216 - § 217 zak. 40/2009 Sb. Trestniho zakoniku CR),
d) trestny Cin zaloZeni, zosnovani a podpory zlo¢inného spoléeni (§ 296 Trestného zakona
SR, § 361 - § 363 zak. 40/2009 Sb. Trestniho zakoniku CR),
e) trestny ¢in machinace pri verejnych zakazkach a verejné drazbé (§ 266 az § 268
Trestného zakona SR; § 256 — § 258 zak. 40/2009 Sb. Trestniho zdkoniku CR);
= Zadatel, kterym je pravnickd osoba, nema pravomocnym rozsudkem uloZen trest zakazu
pfijimat dotace nebo subvence, trest zakazu pfrijimat pomoc a podporu poskytovanou z fond
Evropské unie nebo trest zdkazu U&asti ve vefejnych zakdzkach podle zvld$tniho predpisu®.

Vyzva k predkladani ZoNFP mdze dané podminky doplfiovat. Potencialni Zadatel se
Fidi podminkami definovanymi ve vyzvé k predklddani ZoNFP.

Typy opravnénych Zadatel(/konecnych uzivatel( jsou pro jednotlivé investi¢ni
priority definované v regiondlni dokumentaci FMP a zaroven jsou definovany ve
vyzvé k piredkladani ZoNFP. Vymezeni opravnénych zadatel(l podle jednotlivych typ(
tvofi pfilohu €. Il. 1 této Prirucky.

Zadatel/kone¢ny uZivatel je opravnény, pokud spadd pod typy opravnénych
7adatelG/koneénych uZivatel(l definovanych ve vyzvé k podavani ZoNFP. Zadatel tuto
skute¢nost prokazuje v ZoNFP.

b) Zpusobilost preshrani¢niho partnera a projektovych partnera

Pfeshranicni partner / partner je zpUsobily, pouze pokud jsou dodrieny nasledujici minimalni
podminky:

* pravni subjektivita je v souladu s legislativou CR a SR;

=  Zadatele jsou vylucné pravnické osoby;

=  Zadatel ma sidlo ve vymezeném Uzemi pUsobnosti pfisluSného Spravce. Opravnénym je také
Zadatel, ktery nema sidlo ve vymezeném Uzemi, ale ma v ném sidlo jeho regionalni pobocka
resp. pracovité bez vlastni pravni subjektivity. Zadatelé mohou mit v odiivodnénych
pFipadech sidlo i mimo vymezené Gzemi, nikoli véak mimo Gzemi CR a SR. Dopad realizace
aktivit malého projektu viak musi byt ve vymezeném Uzemi. Zadatel majici sidlo mimo
vymezené Gzemi musi v ZoNFP zd(vodnit realizaci malého projektu ve vymezeném tzemi. Jde
napft. o pripady, kdy je vykon urcitych kompetenci ve vylu¢né plsobnosti subjektu, ktery nema
sidlo ve vymezeném Uzemi a maly projekt by jinak nemohl byt realizovany (napt. sprava les();

* organizace 7adatele vznikla min. 3 mésice pred vyhlasenim vyzvy k predkladani ZoNFP, v ramci
které chce 7adatel predlozit ZONFP na maly projekt.

4 zakon &.91/2016 Z.z. o trestnej odpovednosti pravnickych osob a o zmé&né nékterych zédkon(, zakon &. 418/2011
Sb. o trestni odpovédnosti pravnickych osob ve znéni nasledujicich predpisa.
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c) Zptsobilost mista realizace malého projektu
Vymezenym Uzemim, ve kterém je mozZné realizovat malé projekty v rdmci programu, jsou nasledujici
oblasti slovensko-ceského pohranici na drovni NUTS lll:

V Slovenské republice jde o Uzemi Trnavského kraje,
Trencinského kraje,
Zilinského kraje.

V Ceské republice jde o tzemi Jihomoravského kraje,
Zlinského kraje,
Moravskoslezského kraje.

Realizace aktivit malého projektu mimo vymezené uzemi

Realizace aktivit malého projektu mimo vymezené Uzemi neni povolena.

d) Zpusobilost aktivit

Aktivity musi byt definovdny v ndvaznosti na jejich ocekavany prispévek k naplnéni jednotlivych
specifickych cil prislusnych investi¢nich priorit Programu a Projektu FMP.

Aktivity jsou zplsobilé pouze v pfipadé, pokud Zadatel/partner nedokondil fyzickou
realizaci vSech aktivit pred projednanim ¥ RV bez ohledu na to, zda Zadatel uhradil
veskeré souvisejici platby. V opacném pripadé, ve smyslu ¢l. 65 odst. 6 natizeni EU ¢.
1303/2013, nelze takovou ZoNFP schvalit. Aktivity jsou rovné? zplsobilé pouze v
pripadé, Ze Zadatel / partner nezacal prace na projektu pred podanim Zadosti o NFP
v souladu s legislativou v oblasti statni podpory a minimalni podpory.

Seznam aktivit je uveden v ptiloze €. 4 Vyzvy. Pfedmétné aktivity byly definovany s ohledem na jejich
ocCekdvany pfispévek k naplnéni hlavniho cile Projektu FMP, jeho jednotlivych specifickych cil(i a
stanovenych méfitelnych ukazateld.

e) Zpusobilost vydajt
Veskeré informace tykajici se zpUsobilosti vydajl jsou uvedeny v pfiloze €. Il. 6 této Prirucky.

f) Zpusobilost z hlediska vyporadani majetkové-pravnich vztahtli a opravnéni k realizaci
aktivit malého projektu

Majetek nabyty za spoluucasti prostiedkl strukturalnich fondd musi byt ve vlastnictvi KU malého
projektu a neni jej mozné béhem 5 let od financniho ukonéeni malého projektu (tj. od obdrzeni
refundace vSech schvalenych financnich prostfedkl od Spravce, tzn. i po celou dobu udrZitelnosti)
prevést na jiného majitele, ani jej zalozit Ci zatizit vécnymi pravy, s vyjimkou:
- zajisténi Uvéru vaci vlastnimu spolufinancovani malého projektu,
- Ze KU zap(jci nabyty majetek jinému Partnerovi MP po predchozim souhlasu Spravce,
- v ptipadech prevodu spravy majetku mezi Uzemnim samospravnym celkem a jim ztizenou/zaloZenou
prispévkovou/rozpoétovou organizaci v dobé udrzZitelnosti MP udéluje pisemny souhlas pfislusny
Sprdvce. Pokud tato informace o prevodu spravy majetku mezi tzemnim samospravnym celkem a jim
zfizenou prispévkovou/rozpoctovou organizaci byla uvedena jiz v projektové ZoNFP, je moiné prevod
uskutecnit i bez souhlasu pfislusného Spravce, o prevodu spravy majetku musi byt Spravce informovan
v ro¢ni zpraveé o udrzitelnosti.
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g) Zpusobilost z hlediska plnéni pozadavkl v oblasti posuzovani vlivu na Zivotni
prostiedi a prokazani shody s poZzadavky v oblasti dopadu plant a malych projektu
na Uzemi soustavy Natura 2000

V ramci Projektu FMP mohou byt financovany pouze ty malé projekty, které nemaji negativni vliv na
Zivotni prostredi. Povinnosti Zadatele je prokazat, Zze tato podminka je splnéna a maly projekt je
zpUsobily k financovani. Zptsob prokazani této skutecnosti vychazi z prislusnych narodnich pravnich
predpisl a lisi se v zavislosti na povaze malych projektd a mista jejich realizace.

Zadatel ze SR postupuje v souladu se zdkonem ¢&. 24/2006 Z.z. o posuzovani vlivd na Zivotni prostfedi a
0 zméné a doplnéni nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpist a zadatel z CR postupuje v souladu
se zakonem ¢. 100/2001 Sb. o posuzovani vlivll na Zivotni prostfedi a o zméné nékterych doplriujicich
zakond.

Zadatel je povinen prokazat soulad aktivit s poZadavky v oblasti posuzovani vlivu na Zivotni prostied:,
resp. ze maly projekt nebude mit nepfiznivy vliv na Uzemi soustavy NATURA 2000 (pokud je to

evvs

uvedeny v pfiloze €. II. 4 této Ptirucky.

3.1.4 Priprava malého projektu

Za pripravu malého projektu = ZoNFP je odpovédny zadatel, ktery odpovida za spravné vyplnéni a
podani predepsaného formulare ZoNFP podle pokynti uvedenych ve vyzvé k predkladani ZoNFP a jejich
pfiloh a kapitol 3.1.1 - 3.1.4 a2 3.2.1 a 3.2.2 této Pfirucky.

V souvislosti s pripravou malého projektu je dlleZita orientace na vysledky, tj. je dlleZité si uvédomit,
Ze maly projekt muzZe splnit pozadavky na kvalitu, predevsim pokud Zadatel a partnefi maji konkrétni
predstavu o tom, co se ma prostfednictvim realizace malého projektu dosahnout. Pfi pfeméné prvotni
predstavy na maly projekt doporucujeme postupovat podle nasledujicich kroki:

1. Uréeni vychozi situace/probléma a potenciali:

V pocatecni fazi pripravy malého projektu, tzv. projektového navrhu, si musi Zadatel spolecné se svymi
partnery nadefinovat vychozi situaci (problematické oblasti) v rdmci spolecného uzemi, ktera vyZaduje
zménu nebo zlepseni, resp. identifikovat mozny potencial spolecného Uzemi, ktery je tfeba rozvijet

PFi popisu vychozi situace v Zddosti o NFP je vhodné, pokud se partneti neuchyli pouze k jednoduchym
konstatovani, Ze tfeba néco konkrétni zlepsit, ale jsou schopni sva tvrzeni v Zadosti o NFP i nalezité
zdUvodnit.

2. Uréeni cild a vystupt:

Nasledné je tfeba urcit si jasny cil, tj. vystupy, které maji byt realizaci malého projektu dosazeno. PFi
stanoveni cilU je tfeba popsat situaci tak, jak by méla vypadat v budoucnu, aZz budou stanovené ukoly
provedeny resp. problémy vyreseny. Je tfeba zvazit priority, posoudit, zda jednotlivé cile jsou redlné a
identifikovat moZné prostiedky nezbytné pro dosazeni stanovenych cil(. Je tfeba odpovédét na otazku,
zda vystupy jsou potfebné a napomocné pfi feseni zjisténého problému, resp. potencidlu. Vystupy
malého projektu musi byt hmatatelné a uplatnitelné v praxi.

A) Urceni cilovych skupin:

Rovnéi je tfeba urcit cilové skupiny, kterym vystupy z malého projektu budou ndpomocné a uzite¢né.

PFi uréovani a kvantifikaci cilovych skupin je tfeba popsat, co pfinese realizace malého projektu cilovym
skupinam, tj. stav zlepSeni situace cilovych skupin tak, jak ma vypadat v dobé ukonceni realizace
malého projektu. Seznam cilovych skupin na drovni investi¢nich priorit je vidy uveden v pfiloze ¢. 4
Vyzvy.
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B) Urceni preshrani¢niho dopadu:

V rdmci FMP je efekt preshrani¢niho dopadu jednou ze zdkladnich podminek pro poskytnuti
nenavratného financniho prispévku, kterou musi Zadatel se svymi partnery zohlednit pfi pfipravé
malého projektu. Blizsi popis pfeshrani¢niho dopadu se uvadi v kapitole 3.1.2 této Pfirucky.

C) Urceni aktivit a méfitelnych ukazatel(:

Zadatel ve spolupraci se svymi partnery na zakladé identifikace problémi, potenciald, cilC a cilovych
skupin vymezi v souladu s pfilohou €. 4 Vyzvy aktivity viech partnert malého projektu a harmonogram
realizace aktivit malého projektu (kapitola ¢. 6 ZoNFP). Harmonogram aktivit pomaha identifikovat
jejich logickou naslednost, vzajemnou zavislost, trvani a odpovédnost za jejich realizaci.

Nasledné se k aktivitdm v souladu s pfilohou €. 4 Vyzvy pfifadi méfitelné ukazatele, které umozni mérit
dosazeni cilli a zvoli se cilové hodnoty téchto ukazateld. Urceni méfitelnych ukazatelll pomaha ovérit
proveditelnost cild, a zda jejich hodnoty jsou méritelné za vynaloZeni uréenych financi a ¢asu. Popis
jednotlivych méfitelnych ukazatell najdete v pfiloze . Il. 3 této Pfirucky.

Na malém projektu musi byt definovan alespon jeden méfitelny ukazatel s uréenim vychozi a cilové
hodnoty, jehoZ naplfiovani bude prokazovat v ramci zavérecné zpravy.

U ostatnich méfitelnych ukazatell v ¢asti "vychozi hodnota" a "cilova hodnota" mize zadatel / partner
uvést "N/A". To bude znamenat, Ze naplfiovani téchto méfitelnych ukazateld nebude vykazovat
prostfednictvim zavéreéné zpravy.

Ukazatele v ramci Projektu FMP svym dilem napliuji kritéria stanovend pro program pteshranicni
spoluprace Interreg V-A SK - CZ, tvofi jeho soucast a vystupy malych projektl doplriuji nastavené pocty
ukazatelll pro jednotlivé stanovené prioritni osy.

D) Zpracovani rozpoctu

Na zakladé urceni aktivit a vypracovani ¢asového harmonogramu realizace aktivit a identifikovani
méfritelnych ukazatel( je mozZné vypracovat detailni finanéni plan malého projektu, tj. rozpocet malého
projektu (kapitola €. 9 ZoNFP a povinnd pfiloha €. 1 ZoNFP). Jednotlivé polozky rozpo&tu musi byt jasné
propojeny s aktivitami a dosahovanim vysledk(l malého projektu. Rozpocet malého projektu musi byt
hospodarny a efektivni, v opacném pripadé nemuze byt maly projekt schvalen.

Upozorniujeme potencialni Zadatele, Ze v ramci Projektu FMP je pro malé projekty stanovena minimalni
vyska pomoci z EU 50,00 % a maximalni vyska pomoci z EU 85,00 % z EFRR z celkovych zpUsobilych
vydajl. Celkovd castka pomoci z EU se zaokrouhluje smérem dolli na dvé desetinnd mista. (Na
kalkulackach s kratkym, tfeba osmimistnym displejem, dochazi k zaokrouhlovani vyssich podil( napf.
na 85,00 %).

K podilu pomoci z EU v SR je pfifazené spolufinancovani ze statniho rozpoctu ve stanoveném poméru
v zavislosti od typu Zadatele/konec¢ného uZivatele. Celkova ¢astka pomoci ze SRo SR se zaokrouhluje
smérem doll na dvé desetinnd mista.

V ramci jednoho malého projektu se po celou dobu implementace uplatfiuje jeden pomér financovani
za jednotlivé zdroje.

E) Urceni udrZitelnosti

Na zavér je tfeba si uvédomit potfebu udrzitelnosti vystupl malého projektu (tam, kde je to vzhledem
k charakteru malého projektu relevantni) minimalné po dobu péti let od finan¢niho ukonéeni malého
projektu a mit jasnou predstavu o mozZnostech zabezpeceni vysledk( malého projektu v navaznosti na
finan¢ni a personalni udrZitelnost a v neposledni fadé v navaznosti na vyuzivani vysledkd cilovymi
skupinami. V pfipadé, Ze vystupy malého projektu nebudou vyuZivany po celou dobu udrzitelnosti,
bude opravnéna pouze alikvotni ¢ast vydaja.
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F) Uzavreni Dohody o spolupraci partneri ha malém projektu

Zadatel a partner(-fi) malého projektu potvrdi vaZnost svého partnerstvi pfi realizaci malého projektu
v Dohodé o spolupraci partnerd na malém projektu, kterd je projevem vile zucastnénych partnerd
radné spolupracovat pfi realizaci malého projektu. Dohoda o spolupraci partner na malém projektu
je povinnou ptilohou ZoNFP a jsou v ni definovény prava a povinnosti 7adatele a partnerd. Tuto dohodu
uzavira Zadatel se vSéemi partnery podilejicimi se na realizaci malého projektu. Vzor této dohody tvofi
pfilohu ¢. Il 8 a/b této Prirucky. Vzor definuje minimalni rozsah prav a povinnosti jednotlivych partner(
a partnefi si ho mohou doplnit a rozsitit.

3.1.5 Konzultace a poradenstvi pro potencidlni zadatele

V pripravné fazi ZoNFP doporucujeme, aby kromé komunikace s relevantnimi
partnery byl zadatel v Uzkém kontaktu s ptisluSnym Spravcem a ucastnil se Skoleni
pro zadatele, které organizuji Spravci v obdobi trvani vyzvy k predkladani ZoNFP.

V pFipadé zdjmu o konzultaci a poradenstvi pfi piipravé ZoNFP se miZete obratit na nasledujici
kontaktni mista:

Spravce VP

Pfed samotnou konzultaci u Spravce VP je tfeba dohodnout si schlizku prostfednictvim uvedeného e-
mailu: fmp@regionbilekarpaty.cz.

ADRESA SPRAVCE VP
Region Bilé Karpaty

nam. T. G. Masaryka 2433
760 01 Zlin

CR

Potencidlni Zadatel zde ziskd relevantni informace ohledné mozZnosti podpory z FMP, a zda cile,
vystupy, aktivity, dopad a rozpocet malého projektu jsou v souladu se stanovenymi podminkami, tzv.
konzultace projektového zaméru.

Spravce HCP

Pfed samotnou konzultaci u Sprédvce HCP je tfeba dohodnout si schlizku prostfednictvim kontaktniho
formuladfe uvedeného na jeho webové strance http://www.regionzilina.sk/sk/eurofondy/fond-
mikroprojektov-interreg-sk-cz.html.

ADRESA SPRAVCE HCP
Zilinsky samospravny kraj
Odbor regiondlneho rozvoja
Oddelenie projektov EU
Komenského 48

011 09 Zilina

Slovenska republika
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Potencialni Zadatel zde rovnéz ziskd relevantni informace ohledné moZnosti podpory z FMP, a zda cile,
vystupy, aktivity, dopad a rozpocet malého projektu jsou v souladu se stanovenymi podminkami, tzv.
konzultace projektového zaméru.

PFi ptipravé malého projektu je nezbytné klast diraz na:
o splnéni kritérii preshranicni spoluprace, které predstavuji zakladni
podminku pro realizaci malého projektu,
e preshrani¢ni dopad.
Zaroven je dulezité mit na paméti, Ze k zakladnim principdm pfipravy malého
projektu patfiorientace na vysledky a za¢lenéni aspektl udrzitelnosti jak z pohledu
aktivit, tak porizeného majetku.

3.1.6 Zadost o poskytnuti nenavratného finanéniho ptispévku

ZoNFP je zakladnim dokumentem, kterym 7adatel na zakladé vyhladené vyzvy 7ada piislu§ného Spréavce
o spolufinancovani malého projektu z prostredk(l ur¢enych na vyzvu. Specifika potfebna k posouzeni
jednotlivych podminek poskytnuti pfispévku stanovenych ve vyzvé jsou zohlednéna v rdémci povinnych
priloh ZoNFP, které jsou jeji nedilnou soucasti. ZoNFP a jeji pfilohy obsahuji tidaje, které jsou nezbytné
pro ucely posouzeni splnéni podminek poskytnuti prispévku definovanych ve vyzvé. ZoNFP je tvofena
formulatem ZoNFP a jeho pFilohami.

3.1.7 Pokyny pro spravné vyplnéni formulaie ZoNFP a jejich ptiloh

Zadatel se pfi vypracovani ZoNFP ¥idi podminkami uvedenymi ve vyzvé k predkladani ZoNFP a jejich
pfilohach a pokyny uvedenymi v kapitolach 3.1.1-3.1.4a3.2.1a3.2.2.

Kromé nazvu si Zadatel zvoli i akronym jako zkrdceny vystizny ndzev malého projektu, ktery ma celkem
maximalné 15 pismennych znak( a mezer.

Vyzva a jeji prilohy obsahuji vSechny potfebné informace pro Zadatele o tom, jak ma spravné
vypracovat ZoNFP. Informace jsou sefazeny a strukturovany podle jednotlivych poli ZoNFP. Zadatelé
musi presné dodrzet format ZoNFP, fddné vyplnit viechna jeji pole a predlozit viechny potiebné
povinné pfilohy. V pfipadé, Ze formulai ZoNFP nabizi preddefinované &iselniky, Zadatel kliknutim na
pole si vybird pozadovany tdaj. Udaje uvedené ve formula¥i ZoNFP musi byt v souladu s Gdaji, které
jsou obsazeny v pfilohdch ZoNFP.

3.1.8 Predlozeni zadosti o poskytnuti NFP

ZoNFP musi byt doruceny v zalepené a Fadné oznacené obalce osobné, doporucenou postou, kuryrni
¢i jinou podobnou sluzbou, a to od terminu vyhlaseni vyzvy k pfedkladani ZoNFP do terminu uzavieni
vyzvy uvedeného ve vyzvé na adresu pfislusného spravce.

Zadosti odeslané jinymi zpGsoby (napF. faxem, e-mailem) nebo dorucené na jiné adresy nebudou
akceptovany a budou vraceny odesilateli.

Formular ZoNFP musi byt predloZen ve 2 vyhotovenich, z nichZ jedno musi mit naleZitosti originalu
a v elektronické podobé (v pfedepsaném formatu MS Excel a musi obsahovat vSechny predepsané
kapitoly Zadosti) na jednom kusu Citelného elektronického media (napf¥. DVD, CD, flash disk).

Na predkladané zalepené obalce/obalu musi byt uvedeno:

e Nazev a adresa pfislusného spravce
e Ndzev a adresa Zadatele

e Napis ,,Fond malych projektd”

e Napis , Neotvirat”
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Obal ZoNFP musi byt uzavieny, neprihledny a neporuseny.

ZoNFP nebude prevzata a bude vracena zpét 7adateli pokud:

e obal/obdlka ZoNFP je vyrazné poskozeny (existuje podezieni, 7e nékterd ¢ast mohla byt
doplnéna nebo vybrana),

e na obalu zadosti nebudou uvedeny vyse uvedené nalezitosti.

3.2 Schvalovaci proces ZoNFP

Proces schvalovani ZoNFP zaéina doruc¢enim ZoNFP Spravci a konéi vyddnim ozndmeni o ZoNFP (tj.
Oznameni o zastaveni fizeni o ZoNFP, o schvéleni ZoNFP, o schvéleni s podminkou ZoNFP, o zamitnuti
ZoNFP).

Proces schvalovani se rozdéluje do nésledujicich fazi:
A) Fizeni o ZoONFP
e administrativni ovéreni;
e odborné hodnoceni;
e vybé&r ZoNFP (schvalovani ZoNFP a ovéFovani splnéni podminek RD, Spravcd, RV a piipravy
Smlouvy).
B) fizeni o opravnych prostifedcich
e opravné prostiedky (neobligatorni ¢ast schvalovaciho procesu).

3.2.1 Predkladani ZoNFP

Zadatel se pfi predkladani ZoNFP #idi podminkami uvedenymi ve vyzvé k predkladani ZoNFP a pokyny
uvedenymi nize.

Zadatel podava ZoNFP v pisemné (ti$téné) podobé Spravci na adresu uréenou ve
vyzvé v jednom origindlnim vyhotoveni a v jedné béiné kopii. Povinné pfilohy k
ZoNFP 7adatel predklada v tisténé podobé v pozadovaném poctu vyhotoveni podle
pokyn( uvedenych v pfiloze vyzvy k pfedkladani ZoNFP "Seznam povinnych ptiloh
k ZoNFP". Povinné piilohy k ZoNFP jsou svazany spolu se 74dosti o NFP. Samostatné
mzZe byt doloZena jen projektovd dokumentace staveb.

K origindlu ZoNFP Zadatel pfiloZi i jeden CD nebo DVD nosi¢, flash disk obsahujici
vyplnénou elektronickou verzi formulafe ZoNFP véetné rozpoctu a ostatnich pFiloh
véetné projektové dokumentace staveb.

3.2.2 Administrativni ovéreni

Administrativni ovéfeni se provadi neprodlené po uzavieni vyzvy k pfedkladani ZoNFP, pficem? se
sklada ze dvou etap:

e ovéfeni splnéni podminek doruceni ZoNFP,
e ovéreni dalSich podminek poskytnuti finanéniho prispévku.
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OVERENI SPLNENi PODMINEK DORUCENi ZADOSTI O POSKYTNUTI NFP

Ovéreni splnéni podminek doruéeni ZoNFP je podle doruéeni provadéno pfislusnym Spravcem.
Dorudenim pisemné (ti§té&né) verze ZoNFP Spravce zahajuje Fizeni o ZoNFP, a to kontrolou splnéni
nasledujicich podminek:

V rdmci ovéfeni spinéni dorueni ZoNFP se posuzuje, zda:

1. Byla ZoNFP doruéena ve stanoveném terminu?

Podminka je splnéna tehdy, kdyZ byla ZoNFP doruéena v terminu stanoveném ve vyzvé. Rozhodujicim
datem na splnéni vy3e uvedené podminky je datum piedani pisemné verze ZoNFP nejpozdé&ji v posledni
den uzavérky vyzvy resp. Ihiity pro predloZeni ZoNFP ve vyzvé, a to:

a) osobné v sidle Spravce Fondu malych projektd. Ten o prijeti ZoONFP vystavi Zadateli potvrzeni's
vyzna¢enym datem a ¢asem pfijeti ZONFP a kopii potvrzeni uchova ve spisu k pfijaté ZoNFP,
b) postou nebo kuryrem - rozhodujici je datum predani zasilky na postovni prepravu (formou
doporucené zasilky), resp. jinou prepravu (napf. zasilani prostfednictvim kuryra).
V pfipadé, Ze ZoNFP byla dorucena Spravci Fondu malych projekttl po terminu stanoveném ve vyzveé,

bude automaticky vyrazena z dalsi faze hodnoceni. Spravce Fondu malych projektl neprovadi
hodnoceni dalich podminek a zastavi ovéfovani vydanim Ozndmeni o zastaveni fizeni o ZoNFP.

2. Byla ZoNFP doruéena Fadné?

ZoNFP je doruéena radné, pokud splfiuje pozadavky na forméat stanoveny explicitné ve vyzvé a zaslany
format umozriuje objektivni posouzeni obsahu ZoNFP.

Ovéruje se, zda:

a) ZoNFP dorucend v pisemné (ti§t&né) podobé z formatu MS Excel je podepsdna statutarnim(-i)
zastupcem(-ci) obou hlavnich partnert (uvedenymiv ZoNFP), resp. osobou(-ami) zmocnénou(-
ymi) (véetné dolozeni ovéiené plné moci vzor v pfil. €. 4 ZoNFP) jednat jménem statutarniho(-
ich) zastupce(-G). Podpisem ZoNFP Zadatel potvrzuje spravnost Gdajd. Pokud statutarni organ
Zadatele/preshraniéniho partnera tvofi vice osob a tyto osoby nemohou rozhodovat
samostatné, vyzaduje se, aby ZoNFP byla podepsana viemi osobami, jejich? podpis je
nezbytny. V pfipadé, 7e nebude ZoNFP podepsana statutdrnim zastupcem (zastupci), nebo v
pfipadé, e ZoNFP podepisuje zmocnéna osoba a soucasti ZONFP nebude plnd moc této
zmocnéné osoby, Spravce Fondu malych projektl neprovadi hodnoceni dalSich podminek a
zastavi ovéfovani vydanim Oznadmeni o zastaveni fizeni o ZONFP;

b) ZoNFP je predloZend v pisemné (tisténé) podobé v pevné sloice (napf. v hiebenové
vazbé/krouzkové vazbé/zaklada¢ s pérkem), véetné ptiloh - v piipadé ZoNFP obsahujicich
stavebni nebo investi¢ni ¢innosti mUZe byt projektovd dokumentace pro stavebni fizeni
predloZena samostatné nesvadzana s zadosti a jejimi ostatnimi pFilohami;

c) obsah ZoNFP je vyplnén v jazycich uréenych ve vyzvé jako pfijatelnych.

3. Byla ZoNFP doruéena ve formé uréené Spravcem Fondu malych projekta?

ZoNFP je doruéena ve formé uréené Spravcem Fondu malych projektd.
Ovéruje se, zda:

a) ZoNFP predloZend v pisemné (tisténé) podobé je podana na predepsaném formulafi v jednom
originalu (ptip. Uredné ovérené kopii) a v jedné kopii (tyto kopie dokumentl nemusi byt uredné
ovéreny),
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b) obsah ZoNFP je vyplnén pismem a ve formé&, které umozfiuji rozpoznani obsahu textu,

c) ZoNFP (v&etné rozpoctu a pfiloh) doruéend na prenosném médiu (Zadost véetné rozpottu je
zpracovana ve formulafi aplikace MS Excel vydaném Spravcem a uloZena na CD, DVD, flash disk
apod.) se shoduje s pisemnou (tisténou) podobou - v pfipadé zjisténi rozdild je zavazna
pisemna (ti§téna) podoba ZoNFP; 7adost véetné rozpottu je ulozena na CD, DVD, flash disk
apod. v MS Excelu a samostatné jako sken podepsané verze Zadosti véetné rozpoctu.

ZoNFP na to, aby splnily podminky doruc¢eni ZoNFP musi splnit viechny tfi
podminky (v€asnost, spravnost, formu).

V pfipadé, Ze Zadatel nesplni podminku predloZeni Zadosti ve stanovené lhiité,

, s

Spravce vyda Oznameni o zastaveni fizeni o ZoNFP .

V ptipadé, Ze pfi ovéreni plnéni podminek poskytnuti pfispévku Spravce zjisti, ze
nejsou splnény vsechny podminky fadného doruceni nebo uvedeny pravdivé

udaje v zadosti nebo v jejich pfilohach, Spravce vyda Oznameni o zastaveni fizeni
o ZoNFP.

V pripadé, Ze se pfi hodnoceni plnéni podminky doruceni ve formé urcené
Spravcem zjisti, e ZONFP je neliplna nebo netitelna (body 3a a 3b), Spravce vyda
Oznameni o zastaveni fizeni o ZoNFP.

V ptipadé, Ze Spravce zjisti nesoulad mezi pisemnou a elektronickou formou zZadosti
nebo v jejich pfilohach (bod 3c), Spravce neprodlené vyzve Zadatele k napravé
prostfednictvim elektronické posty na adresu kontaktni osoby Zadatele uvedené
v ZoNFP . Spravce neni opravnén zastavit hodnotici proces o ZoNFP v pipadé, kdy
zadatel nesplnil tuto podminku poskytnuti prispévku, aniz by ucinil takovou vyzvu.
Spravce ve vyzvé pouci Zadatele o ndsledcich spojenych s nezajisténim ndpravy
nebo s nedodrzenim stanovené lhity. Lhita pro takové doplnéni je 14 kalendarnich
dnll ode dne odeslani vyzvy prostfednictvim elektronické posty.

Zadatel ve stanovené |hiité prostiednictvim elektronické posty doruéi Sprévci
pozadované Udaje. Zadatel zarovef tyto Udaje neprodlené, nejpozdéji nasledujici
pracovni den, zasle i prostfednictvim postovni pfepravy ve formé 1 original a jedna
kopie. V ptipadé zjisténi odlisSnosti elektronicky zaslanych podklad( a podkladu
doruéenych osobné/zaslanych posStovni prepravou, jsou pro Spravce zavazné
podklady dorucené osobné/zaslané postovni pfepravou. V ptipadé, Ze Zadatel v
poskytnuté |haté nesplni podminku predloZeni Zadosti ve stanovené formé,
Spravce vyda Oznameni o zastaveni fizeni o ZoNFP.

Registrace ZoNFP - nezbytnym piedpokladem pro zaregistrovani ZoNFP je neporuseni obalu a uvedeni
pozadovanych naleZitosti na ni. ZONFP, kterd splni tyto podminky, bude Spravcem zaregistrovéna a
nasledné posunuta do procesu hodnoceni.

Oznameni o zastaveni fizeni o ZoNFP - v piipadé, Ze ZoNFP nesplnila podminky doruceni ZoNFP a
nebyla predloZzena fadné, ve stanoveném terminu nebo v uréené formé, Sprdvce zastavi hodnotici
proces o ZoNFP vyddnim Oznameni o zastaveni fizeni o ZoNFP a o této skute¢nosti informuje Zadatele
ve |h(té nejpozdéji do 14 kalendafnich dnl ode dne ukonéeni ovéieni podminek doruceni ZoNFP.
Ozndmeni o zastaveni fizeni o ZoNFP (origindl) se zasild postou a zarover i prostfednictvim
elektronické posty, jejiz pfilohou je sken tohoto ozndmeni.

OVERENI DALSICH PODMINEK POSKYTNUTI PRISPEVKU

Zadatel se pfi prokazovéni splnéni podminek poskytnuti prispévku vidy fidi pokyny uvedenymive vyzvé
k predkladani ZoNFP.
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Ovéfeni daliich podminek poskytnuti pfispévku je provadéno pfislusnym Spravcem. Pfi ZONFP, které
splnily podminky doruceni, Spravce ovériv ramci spravniho ovéreni splnéni kazdé jednotlivé podminky
poskytnuti pfispévku, které jsou uréeny ve vyzvé k predkladani ZoNFP a to na zakladé:

a) Udajd uvedenych Zadatelem v ZoNFP,

b) dostupnych zdroji pro primé ovéreni podminek poskytnuti pfispévku (napf. verejné dostupné
registry),

c) relevantnich pfiloh, kterymi Zadatel prokazuje splnéni vybranych podminek poskytnuti pfispévku.

Hodnoceni splnéni ostatnich podminek poskytnuti pfispévku ma charakter podminek zpUsobilosti,
které jsou nasledujici:

1.
2.
3.

PNV

zpUsobilost Zadatele;

zpUsobilost partnera(-U);

zpGsobilost z hlediska souladu obsahu ZoNFP s cilem programu, prioritni osou a specifickym

cilem, ve kterém je predkladana

zpUsobilost mista realizace malého projektu;

zpUsobilost cilové skupiny;

zpUsobilost aktivit;

zpUsobilost vydaju;

podminky dle zvlastnich predpis:

a) podminky tykajici se dodrzovani pravidel statni podpory/podpory de minimis (pokud jsou
relevantni);

b) neporuseni zdkazu nelegalni prace a nelegalniho zaméstnavani.

jiné podminky poskytnuti ptispévku z hlediska:

a) splnéni kritérii preshrani¢ni spoluprace;

b) prokazani preshrani¢niho dopadu na podporované uzemi;

c) vyporadani majetkové-pravnich vztahl a povoleni k realizaci aktivit malého projektu;

d) plnéni pozadavkl v oblasti posuzovani vlivQi na Zivotni prostfedi a z hlediska prokazani
dodrZovani poZadavku v oblasti dopadu plan( a projektd na uzemi soustavy NATURA 2000
(pokud je relevantni);

e) zpusobilost z hlediska souladu s horizontalnimi principy;

f) financni opravnénost malého projektu;

g) casové opravnénosti realizace malého projektu;

h) definovani méfitelnych ukazatel malého projektu;

i) zajisténi spolufinancovani malého projektu.

10. ostatni podminky:

a) Ze zadatel nema vici organlim verejné spravy Zadné zavazky po lhGté splatnosti;

b) Ze maly projekt neobsahuje diskriminacni prvky vici jakymkoli skupinam obyvatel;

c) Ze maly projekt neodporuje ptisluiné narodni legislativé CR/SR a legislativé EU;

d) podminka principu doplikovosti aktivit malého projektu k cinnostem, které provadi
oprdvnéna organizace pravidelné v rdmci svého vykonu a poslani;

e) organizace Zadatele a projektovych partnerd vznikly minimalné tfi mésice pred vyhlasenim
vyzvy k predkladdni ZoNFP, v jejimz ramci je predloZena ZoNFP.

11. Ze Zadatel predlozil vSechny poZzadované prilohy a informace v souladu s vyzvou.

BlizSi popis uvedenych podminek poskytnuti prispévku naleznete v priloze €. II. 5 této Ptirucky. Tato
ptiloha Vam mlze pomoci ujistit se, zda je Vase ZONFP zplisobild pro financovani z programu. Pro
splnéni podminky zpusobilosti z hlediska souladu s horizontalnimi principy Zadatel postupuje i v
souladu s ptilohou €. Il. 2 této Prirucky.
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Podminky poskytnuti pfispévku musi Zadatel/konecény uZivatel splfiovat v pribéhu
realizace i udrZitelnosti malého projektu. V opacném pripadé Sprdvce pfistoupi k
posouzeni poruseni danych podminek a v pfipadé prokazani nesplnéni podminek
poskytnuti pFispévku v pribéhu realizace, resp. udrZitelnosti malého projektu a
nemoznosti ndpravy daného stavu, Sprdvce pfistoupi k odstoupeni od Smlouvy o
poskytnuti NFP.

Vyzva na doplnéni ZoNFP

V ptipadé, 7e na zakladé prezkoumani ZoNFP a jejich pFiloh vzniknou pochybnosti o pravdivosti nebo
Uplnosti ZoNFP nebo jejich pfiloh, pfisluny Spravce vyzve 7adatele k doplnéni netplnych Gdaja,
vysvétleni nejasnosti nebo ndpravu nespravnych Udajd zaslanim Vyzvy k doplnéni ZoNFP.

Doplnéni nesmi mit za nasledek zménu cild, aktivit, nebo zavainé zmény v obsahu
ZoNFP (tj. zmény, které by zménily zaméfeni pQvodné predloiené ZoNFP), ani
zadné doplnéni/zmény, ke kterym nebyl Zadatel vyzvan.

Zadatel maze byt vyzvan k dopInéni/vysvétleni v pFipadé:

- Neuplné zadanych Udaji v ZoNFP a jejich piilohach;

- Chybéjicich pfiloh ZONFP, resp. nespravné formy predkladanych pfiloh;

- Pochybnosti o pravdivosti nebo Gplnosti ZoNFP nebo jejich pfiloh;

- Nespravné vypracované ¢asti dokumentace ZoNFP (véetné pfiloh) ve smyslu vyzvy a Prirucky
pro Zadatele a konec¢né uzivatele z hlediska struktury, detailll nebo rozsahu pfislusné casti
dokumentace ZoNFP (véetné piiloh);

- Vzijemného nesouladu Gdajd v rGznych ¢astech dokumentace ZoNFP;

- Ztejmych chyb v po¢itani a psani v dokumentaci ZoNFP.

Zadatel neni vyzvén k doplnéni v pfipadé, Ze 7adost neni podana na predepsaném formulafi ZoNFP.

Zadatel neni vyzvan k doplnéni v p¥ipadé nesplnéni podminek doruéeni ZoNFP (kromé podminky v
bodu 3c) a v pripadé nesplnéni podminek poskytnuti prispévku, je-li zfejmé, Ze vyzva Zadateli
k doplnéni by byla bezpfedmétna.

V pFipadé potfeby dopracovani nékteré z &asti formulafe ZoNFP Zadatel provede zmény a upravené
¢asti formulafe ZoNFP znovu vytiskne, potvrdi podpisem statutarniho organu adatele, pfip. podpisem
zmocnéné osoby, a otiskem razitka (pokud Zadatel razitkem disponuje) a zasle prostfednictvim
elektronické posty a postovni pfepravy na adresu Spravce. Pokud je ve formuldfi ZONFP nespravné
uveden néktery identifikacni udaj, jehoz spravnost je mozné ovéfit v pfilozené dokumentaci Zadosti
(napf. IC, DIC apod.), miiZe uvedeny Udaj opravit i Spravce p¥imo v tisténé verzi ZoNFP i viech jejich
kopiich. Spravce mGze ve vyzvé k doplnéni ZoNFP pozadat Zadatele o vysvétleni, objasnéni, nebo
harmonizaci informaci uvedenych v ZoNFP. Pfijaté vysvétleni se automaticky stava soucdsti ZONFP.

Zadatel ma Ih(itu na dopInéni idajd na zakladé vyzvy k doplnéni ZoNFP 14 kalendérnich dnl poéitanych
ode dne odeslani vyzvy prostrednictvim elektronické posty na adresu kontaktni osoby Zadatele
uvedené v ZoNFP. Vyzva k dopInéni ZoNFP se 7adateli zasila emailem. Rozhodujicim datem pro splnéni
Ihdty je datum odeslani poZzadovanych Udajl prostiednictvim elektronické posty Spravci na e-mailovou
adresu uvedenou ve vyzvé k doplnéni ZoNFP. Zadatel zaroveri tyto udaje neprodlené, nejpozdéji
nasledujici pracovni den, zasle i prostfednictvim postovni prepravy ve formé 1 original a jedna kopie.
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V pfipadé zjisténi odlisnosti elektronicky zaslanych podklad( a podklad( doruéenych osobné/zaslanych
postovni pfepravou, jsou pro Spravce zavazné podklady doruc¢ené osobné/zaslané postovni pfepravou.
Datum vystaveni doplnénych dokladid ze strany Zadatele nesmi byt pozdéjsi nez datum stanovené ve
vyzvé na doplnéni ZoNFP.

Rizeni o Zadosti v ramci administrativniho ovéfeni

Kdy? je ZoNFP po ukoné&eni obou fazi administrativniho ovéfeni vyplnéna spravné a je tGplna, ZoNFP je
postoupena na odborné hodnoceni.

V pfipadé nesplnéni nékteré z podminek poskytnuti prispévku, a to ani po predloZeni doplnénych udajl
ze strany Zadatele, nebo v pripadé nedoplnéni pozadovanych udaji (pokud byla Zadateli zaslana vyzva
k doplnéni ZoNFP), Spravce vyda Oznameni o zastaveni fizeni o ZoNFP. O ZoNFP, které byly vyfazeny
ze schvalovaciho procesu pred odbornym hodnocenim, Sprdvci informuji RV véetné uvedeni divodu

vyfazeni.

Spravce oznamenim zastavi hodnotici proces v pfipadé nedoplnéni zadnych
naleZitosti, v ptipadé nedoplnéni vSech poZadovanych nélezitosti, v ptipadé
doruceni pozadovanych nélezitosti po stanoveném terminu nebo v pfipadé,
Ze i po doplnéni chybéjicich naleZitosti pretrvavaji pochybnosti o
pravdivosti nebo Uplnosti Zadosti, na zakladé cehoZ nelze ovéfit splnéni
nékteré z podminek poskytnuti pfispévku a predat ZoNFP na odborné
hodnoceni.

Ozndmenim o zastaveni Fizeni o ZONFP Spravce konstatuje, Ze v Fizeni o ZoONFP nastala nékterd ze
skutecnosti uvedenych vySe. Ozndmeni o zastaveni fizeni o Zadosti o poskytnuti NFP Spravce
konstatuje nelplnost podani resp. nemoznost posouzeni splnéni/nesplnéni podminek poskytnuti
prispévku bez pfimého vyroku o splnéni/nesplnéni podminek poskytnuti prispévku.

Za den splnéni podminek administrativniho ovéfeni se povazuje den ukonceni ovéfeni ostatnich
podminek poskytnuti prispévku. PFislusny Spravce nasledné elektronickou postou odesle Zadateli
informaci o spInéni podminek administrativniho ovéfeni a postoupeni ZoONFP na odborné hodnoceni,
resp. o nesplnéni podminek (tj. Ozndmeni o zastaveni fizeni o ZoNFP).

3.2.3 Odborné hodnoceni a vybér ZoNFP

Po splnéni podminek stanovenych v rdmci administrativniho ovéFeni je ZoNFP posuzovéna z hlediska
odbornych a kvalitativnich kritérii, pfeshranicniho dopadu a preshrani¢ni spoluprace. Béhem
odborného hodnoceni nelze poZadovat od 7adatele doplfiujici informace k ZoNFP.

HODNOCENi ODBORNYCH KRITERIi

ZoNFP je z hlediska odbornych kritérii posuzovana dvéma externimi odbornymi hodnotiteli z pfislu$né
strany hranice. Hodnoceni odbornych kritérii provadéji odborni hodnotitelé na zakladé 6 bodovanych
kritérii. BlizSi popis odbornych kritérii naleznete v pfiloze ¢. Il. 5 této Pfirucky. Popis odbornych kritérii
Vam mizZe pomoci ujistit se, zda Vase ZoNFP spliiuje odborna kritéria.

Odborni hodnotitelé jsou vybirani na zakladé verejné Vyzvy na vybér odbornych hodnotiteld, kterou
zverejiiuje prislusny Spravce na své webové adrese. Aby byli odborni hodnotitelé opravnéni k
hodnoceni ZoNFP predlozenych v ramci projektu FMP, musi byt registrovéni v pfisluné Databazi
odbornych hodnotitel( ztizené v ramci projektu FMP. Registraci odborného hodnotitele v Databazich
zajistuji Spravci na zakladé vybéru odborného hodnotitele pfislusnou vybérovou komisi.
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HODNOCENI KVALITATIVNICH KRITERIi

ZoNFP z hlediska kvalitativnich kritérii je posuzovdna dvéma zaméstnanci pfisluiného Spravce.
Hodnoceni kvalitativnich kritérii provadéji na zakladé Sesti bodovanych kritérii. BlizSi popis
kvalitativnich kritérii naleznete v pfiloze ¢. Il. 5 této Pfirucky. Popis kvalitativnich kritérii Vam muze
pomoci ujistit se, zda ZoNFP splfiuje kvalitativni kritéria.

HODNOCENi PRESHRANICNIHO DOPADU

ZoNFP z hlediska pteshrani¢niho dopadu je posuzovdna dvéma zaméstnanci pfisluiného Spravce.
Hodnoceni preshrani¢niho dopadu provadéji na zakladé ctyf bodovanych kritérii. Blizsi popis kritérii
preshrani¢niho dopadu naleznete v pfiloze €. Il. 5 této Prirucky. Popis kritérii pfeshrani¢niho dopadu
Vam mize pomoci ujistit se, zda Vase ZoNFP splfiuje stanovend kritéria v této oblasti.

HODNOCENi PRESHRANICNi SPOLUPRACE

ZoNFP z hlediska preshrani¢ni spoluprace je posuzovana dvéma externimi odbornymi hodnotiteli.
Hodnoceni preshranicni spoluprace provadéji na zdkladé tfi bodovanych kritérii. Blizsi popis kritérii
preshranicni spoluprdce naleznete v pfiloze €. II. 5 této Prirucky. Popis kritérii prfeshranicni spoluprace
Vam mizZe pomoci ujistit se, zda Vase ZoNFP splfiuje stanovend kritéria v této oblasti.

SUMARIZACE ODBORNEHO HODNOCENI

Na zdvér celého procesu odborného hodnoceni malého projektu prislusny Spravce vypracuje Infolist,
ktery obsahuje hlavni vystupy procesu odborného hodnoceni v podobé celkového souctu bodU
dosazenych za vsechny faze odborného hodnoceni, pficemz celkové mlize maly projekt ziskat max. 140
bod(. Kazdé z kritérii musi byt minimalné pfimérené splnéno. Prehled celkového poctu bodl za
odborné hodnoceni ZoNFP naleznete v pfiloze €. Il. 5 této Piirucky.

Spravce v Infolistu uvadi doporuceni, ¢i nedoporuceni malého projektu k financovani z EFRR. Spravce
na zakladé vysledkl odborného hodnoceni navrhuje snizeni jednotlivych rozpocétovych polozek, resp.
rozpoctu jako celku. Maly projekt mlze byt doporudéen ke schvaleni pouze v ptipadé, Ze dosahl min. 85
bodU (tj. min. 60 %) z celkového hodnoceni. V pfipadé, Ze Spravce nedoporuci maly projekt ke
schvaleni, zdlvodnéni uvede do Infolistu. Infolist slouzi jako zdklad pro rozhodovani Regionalniho
vyboru o pfidéleni financnich prostfedk( pro konkrétni malé projekty.

Sprévce zaroveri predklada na zasedani Regionalniho vyboru celkovy seznam ZoNFP, které byly béhem
administrativniho ovéfovani vyfazeny z ddvodu nesplnéni podminek doruéeni ZoNFP a nesplnéni
ostatnich podminek administrativniho ovéfeni ZoNFP.

Postup pfi urcovani celkového bodového hodnoceni Zadosti o NFP pfi rozdilech v hodnoceni
odbornych a kvalitativnich kritérii:

Pokud se externi odborni hodnotitelé, resp. zaméstnanci Spravce mezi sebou pfi hodnoceni stejné faze
hodnoceni daného projektu lisi o vice nez 30 % (za 100 % je povazovana vyssi hodnota z obou
hodnotiteld), pfislusny Spravce (vedouci zaméstnanec) nemusi respektovat zprimérované body a
predklada své hodnoceni a doporuceni Regionalnimu vyboru k rozhodnuti.

VYBER ZADOSTi O POSKYTNUTI NFP A VYDANi OZNAMENIi O SCHVALENi/ZAMITNUTI
Vybér ZoNFP

Spravce je pfi vybéru ZoNFP vazan posouzenim ZoNFP Regionalnim vyborem. Ten se pf¥i posuzovani
ZoNFP fidi Statutem a Jednacim fadem. RV na svém zasedani posuzuje piedloZzené ZoNFP na zakladé
udaj uvedenych v Infolistu. Kazdy ¢len RV dostane Infolisty k jednani v dostatecném predstihu pred
zasedanim RV, ktery je uréen v Jednacim radu. Zaroven jsou béhem zasedani RV k dispozici zaméstnanci

Sprévce, ktefi v pfipadé vyzadani ¢lena RV poskytnou blizsi informace k jednotlivym ZoNFP.
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RV v rdmci schvalovaciho procesu zaujima stanovisko k ZoNFP a ma moZnost maly projekt:
e schvilit,
e schvdlit s podminkou,
e zamitnout.

Pokud pfi rozhodovani nastane situace, Ze dva nebo vice malych projekt(i dosahly v ramci odborného
hodnoceni stejny vysledny pocet bod( a nelze je soucasné podpofit v rdmci daného specifického cile z
dlvodu nedostatku financnich prostfedkl, bude o nich rozhodovat vybor s pfihlédnutim k poctu
dosazenych bodu v ramci:

a) hodnoceni preshrani¢ni spoluprace;
b) hodnoceni odbornych kritérii i kvalitativnich kritérii;
¢) hodnoceni preshrani¢niho dopadu.

Pokud malé projekty ziskaji stejny pocet bodl ve vSech uvedenych oblastech, urcuje konecné poradi
RV.

Vyzva ke splnéni podminek poskytnuti prispévku

Pfed vydanim Oznameni o schvéleni ZoNFP je nezbytné, aby 7adatel predlozil viechny dokumenty tak,
aby Fizeni o ZoNFP mohlo byt ukonéeno. Za Gcelem splnéni téchto podminek a v zdvislosti na typu
aktivit malého projektu a druhu Zadatele Spravce pisemné (emailem) prostrednictvim Vyzvy ke splnéni
podminek poskytnuti pfispévku vyzve zZadatele ke splnéni podminek poskytnuti ptispévku, tato vyzva
obsahuje zejména:

- informaci o vysledku jednani RV,

- podminky rozhodnuti RV a termin pro jejich splnéni,

- podminky Spravce pred vydanim Oznameni a termin pro jejich splnéni (napf. doloZeni
aktualizovaného rozpoctu, nahrazeni cestnych prohlaseni origindlnimi doklady, pokud je
relevantni, aj.).

Nahrazeni ¢estnych prohldseni originalnimi doklady se vztahuje zejména na nasledujici podminky pro
Zadatele:

e potvrzeni mistné prislusného spravce dang,

e doklady prokazujici zajisténi spolufinancovani (pokud je relevantni),

e doklady prokazujici majetkové-pravni vztahy k nemovitostem (pozemky, stavby),

e pfiloha poZadovana pfi realizaci stavebnich investic v rdmci malého projektu v pfipadé
dvojstupriového fizeni - doklady k povoleni stavby v pravni moci — rozhodnuti o umisténi
stavby (v CR)/Gzemni rozhodnuti (v SR).

V pfipadé, Zze bude moiné ovéfit podminky bezdluznosti Zadatele / partnera v ramci vefejné
dostupnych registr(i, Spravce tak ma prdvo ucinit. Pfipadné ma pravo Zadatele k jejich doloZeni vyzvat.

Pfi predkladani dokladd prokazujicich zajisténi spolufinancovani a majetkové-pravni vztahy k
nemovitostem (pozemky, stavby) Zadatel postupuje podle pokyn(i uvedenych v pftiloze €. Il. 7 této
PFirucky.

Zadatel ma lhGtu 20 kalendafnich dn na doplnéni Gdaji na zakladé Vyzvy k prokazani spinéni
podminek poskytnuti prispévku pocitané ode dne odeslani Vyzvy prostrednictvim elektronické posty
na adresu kontaktni osoby zadatele uvedené v ZoNFP. Viyzva k prokazani splnéni podminek poskytnuti
prispévku se Zadateli zasila vyhradné elektronicky. Rozhodujicim datem pro splnéni Ihity je datum
odeslani pozadovanych Udajd prostiednictvim elektronické posty formou naskenované kopie. Zadatel
zaroven tyto Udaje neprodlené (tj. nejpozdéji nasledujici pracovni den) zasle i prostfednictvim postovni
prepravy.
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Po doplnéni Gdaji ze strany Zadatele Spravce ovéri, zda Zadatel predloZil vSechny poZadované
dokumenty a zda je predlozil v¢as, a ovéri splnéni podminek poskytnuti prispévku. Na zakladé ovéreni
a v pfipadé splnéni podminek poskytnuti prispévku Spravce vystavi:

a) Oznameni o schvaleni ZoNFP

V ptipadé prokazani splnéni podminek poskytnuti pfispévku, po vyjadreni Zadatele, Ze jsou ptipraveni
realizovat maly projekt za podminek stanovenych RV, po predloZeni upravené zadosti véetné rozpoctu,
kterd bude nedilnou sou¢asti Smlouvy, Spravce vypracuje a vydd Ozndmeni o schvéleni ZoNFP a
podepsané je zasle Zadateli.

Ozndmenim o schvaleni ZoNFP Spravce FMP konstatuje splnéni viech podminek poskytnuti piispévku
stanovenych ve vyzvé a zaroven deklaruje, Ze je dostatek financnich prostfedkd na financovani
schvaleného malého projektu na zdkladé alokace stanovené ve vyzvé.

Pokud se na zakladé predloZeni dokumentl prokdze, Ze Zadatel nesplfiuje nékterou z podminek
poskytnuti pFispévku, Spravce rozhodne o zastaveni fizeni o zadosti o poskytnuti ZONFP a podepsané
je zasle zadateli.

b) Oznameni o schvaleni ZoNFP s podminkou (dostatku finanénich prostiedki)

V piipadé schvaleni ZoNFP v RV s podminkami stanovenymi RV véetné podminky dodateéného
uvolnéni finanénich prostfedkl (zafazeni do zasobniku), Spravce vyda Oznameni o schvéleni ZoNFP s
podminkou (dostatku finanénich prostfedkt) a podepsané je zasle Zadateli.

V pfipadé, Ze Spravce od vyhlaseni vyzvy do doby pro zasmluvnéni malych projekt v rdmci pfislusné
vyzvy zjisti dostatek finanénich prostfedk(i a v zasobniku budou schvalené ZoNFP, Spravce vyzve
Zadatele dle poradi v zasobniku k prokdzani splnéni podminek poskytnuti ptispévku (k aktualizaci
ZoNFP, napf. harmonogramu aktivit), pfipadné je vyzve k vyjadFeni, Ze jsou pfipraveni realizovat
projekt za podminek stanovenych RV. Po dorudeni veskerych poZadovanych dokumentl vcetné
upravené ZoNFP s rozpoctem, kterd bude nedilnou soucdsti Smlouvy, a vyjadfeni, e 7adatel se svymi
partnery jsou pfipraveni realizovat maly projekt v pfedloZzeném rozsahu, Spravce vypracuje a vyda
Ozndmeni o schvaleni ZoNFP a podepsané je zadle zadateli.

Detailn&jsi postup se ZoNFP zafazenymi do zasobniku je uveden v kapitole 3.2.4 této Pfirucky.

c) Oznadmeni o zastaveni fizeni o ZoNFP

Spravce vyda Oznameni o zastaveni Fizeni o ZoNFP v pfipadech, kdy Zadatel nesplni nékterou
z podminek stanovenych v bodech a) nebo b) nebo Zadatel:

a) vzal zpét ZoNFP pred vyddnim oznameni,

b) nepodal Zadost fadné, vcas a ve formé urcené Spravcem,

c) jsou pochybnosti o pravdivosti nebo Uplnosti ZONFP a Zadatel tyto pochybnosti neodstranil ve
stanovené |hité,

d) nesouhlasi se zatazenim do zdsobniku nebo se Zadatel ve stanovené Ihité k zarazeni nevyjadri

e) zanikl bez pravniho nastupce (v tomto pfipadé se Oznameni o zastaveni fizeni o ZONFP nedoruduje,
pouze se zaklada do spisu),

f) pokud neprojde etapou administrativniho ovéreni dalSich podminek poskytnuti finan¢niho
pfispévku.

Zadatel je opravnén kdykoliv béhem fizeni o ZoNFP vzit svou ZONFP zpét. Za zpétvzeti ZONFP je mozné
povazovat jakékoli podani Zadatele urcené Spravci v pisemné podobé, ze kterého je moziné
jednoznaéné identifikovat vili 7adatele vzit ZONFP zpét. Spravce zastavi fizeni o ZoNFP ke dni doru¢eni
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zpétvzeti, tj. okamzikem, kdy se projev viile Zadatele dostal do dispozice Spravce (tj. doruceni na
podatelnu, pfevzeti podani zaméstnancem Spravce, apod.).

Ozndmenim o zastaveni Fizeni o ZONFP Spravce konstatuje, Ze v Fizeni o ZONFP nastala nékterd ze
skute¢nosti uvedenych vy$e. Ozndmeni o zastaveni fizeni o ZoNFP Spravce konstatuje nelplnost
podani resp. nemoznost posouzeni splnéni/nesplnéni podminek poskytnuti prispévku bez pfimého
vyroku o splnéni/nesplnéni podminek poskytnuti prispévku.

d) Ozndmeni o zamitnuti ZONFP

Pokud RV rozhodne o zamitnuti ZONFP, Spravce vyd4d Ozndmeni o zamitnuti ZoNFP. V Ozndmeni o
zamitnuti ZoNFP Spravce mj. uvadi zdGvodnéni zamitnuti, tj.

- nesplnéni jedné nebo vice podminek poskytnuti pfispévku stanovenych ve vyzvé, k podavani zadosti
o NFP

- pfipadné neziskani potfebného poctu bodu pfi hodnoceni vzhledem k vysi alokace ve vyzve,

- zamitnuti ZoNFP Regionalnim vyborem.

Spravce neni opravnén nahrazovat vydavanim Ozndmeni o zamitnuti ZONFP meritorné rozhodnuti o
splnéninebo nesplnéni poskytnuti prispévku (v takovém pripadé se vydava Oznameni o zastaveni fizeni
o ZoNFP).

Seznam ZoNFP schvalenych/zamitnutych RV Spravci zvefejiiuji na svych webovych strankach do 30
kalendarnich dnl ode dne zasedani RV.

3.2.4 Zasobnik malych projektt

Spravce je opravnén ve vyzvé k predkladdni ZoNFP uréit tzv. zdsobnik malych projektl, tzn., Ze
v pfipadé, Ze byl maly projekt schvalen a zarazen do zasobniku malych projektd z dlvodu aktualniho
nedostatku financ¢nich prostfedk( ve vyzvé, mlzZe byt v pfipadé dodatecného zajisténi dostatku
finanénich prostfedkl v dobé od vyhlaseni vyzvy do doby zasmluvnéni malych projektl v ramci
pfislusné vyzvy, s Zadatelem o NFP na maly projekt uzaviena Smlouva o poskytnuti NFP. V oznamenich
musi byt uvedeno, ze ,Maly projekt je zafazen do zasobniku na omezenou dobu (bude uvedeno
konkrétni datum) a po uplynuti této doby se zasobnik rozpousti, maly projekt je automaticky zamitnut
a neni mozné na zakladé takové ZoNFP uzavfit Smlouvu o poskytnuti NFP“.

Vyuziti zdsobniku malych projektl je na vyluéném rozhodnuti Spravcl. Z uvedeného dlvodu i v
pfipadé, Ze je vytvoren zasobnik malych projekt( a Spravce dodatecné ziska financni prostfedky na
financovani malych projektd, je Spravce opravnén nevyuZit institut zdsobniku malych projekt( a
vyhlasit novou vyzvu.

V pripadé, Ze Spravce bude disponovat dostatecnymi financnimi prostifedky uréenymi k cerpani a
podand ZoNFP bude nadale splfiovat podminky poskytnuti pomoci a podpory, m@ze Spravce s takovym
Zadatelem zahdjit jednani o uzavieni Smlouvy o poskytnuti NFP. Spravce je pfi vybéru malych projekt(
ze zasobniku vazan poradim malych projektd uréenym podle kapitoly 3.2.3, odstavce b). O takovém
postupu Sprdvce nasledné informuje ¢leny RV.

Podminky vyuZzitelnosti zasobniku malych projekta:

a) informace o vyuziti zdsobniku byla soudasti vyzvy,

b) informace o mozZnosti financovani malého projektu pouze v ptipadé dodatecného zajisténi
financnich prostfedk( byla souédsti Oznameni o schvaleni malého projektu a jeho zarazeni do
zasobniku malych projekt(,

c) Spravce disponuje financnimi prostredky,

d) Zadatel prokazatelné splfiuje podminky poskytnuti prispévku a s uzavienim Smlouvy souhlasi.
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Postup pfi vyuziti zasobniku malych projekti

V piipadé uvolnéni finan¢nich prostfedkl a pFipravy ZoNFP k podpisu Smlouvy Spravce elektronicky
vyzve Zadatele k prokazani splnéni podminek poskytnuti prispévku, pfedloZzeni dokumentl nejpozdéji
do 20 dnl od vyzvani. Soudasti elektronické informace je i Zadost o vyjadreni souhlasu Zadatele
s uzavienim Smlouvy o poskytnuti NFP.

Spravce v ramci ovéfovani splnéni podminek neprovadi opakované odborné hodnoceni ZoNFP. Pro
Ucely vybéru malych projektl ze zasobniku se podminky odborného hodnoceni povazuji za dodrzené
a spln&né pravé schvalenim a zafazenim ZoNFP do zasobniku.

K podpisu Smlouvy muZe dojit pouze za predpokladu, Ze Zadatel akceptoval vsechny podminky
stanovené vyzvou a RV a doplnil vSechny poZadované dokumenty. O tomto postupu Spravce nasledné
informuje ¢leny RV.

Zadatel ma lhdtu na doplnéni Gdajd na zékladé vyzvy k prokazani spinéni podminek poskytnuti
prispévku 20 kalendarnich dnl pocitanych ode dne odeslani vyzvy prostrednictvim elektronické posty
na adresu kontaktni osoby Zadatele uvedené v ZoNFP. Rozhodujicim datem pro spinéni Ihiity je datum
odeslani pozadovanych Udajd prostiednictvim elektronické posty. Zadatel zaroven tyto Udaje
neprodlené zasle i prostfednictvim postovni prepravy (tj. nejpozdéji nasledujici pracovni den).

V pfipadé, Ze Zadatel neni z objektivnich pficin schopen dodrZet stanovenou Ihitu, mlze poZzadat o
prodlouZeni stanovené |hity s uvedenim nového hrani¢niho data, do kterého zasle dokumenty
vyzadané na zdkladé Vyzvy k prokazani splnéni podminek poskytnuti prispévku. Uvedené se tyka
vyhradné predlozeni dokumentll, které podléhaji schvalovani obecnich, méstskych a krajskych
zastupitelstev. Zadost o prodlouzeni Ihdity musi byt predlozena pFislusnému Spravci pred uplynutim
stanovené |hity. Zaroven plati, Ze Zadatel musi ostatni dokumenty zaslat pfislusnému Spravci v
plGvodné stanovené |h(té.

Po doplnéni Udaji ze strany Zadatele Spravce ovéri, zda Zadatel predloZil vSechny poZadované
dokumenty a zda je ptedlozil v¢as, a ovéri splnéni podminek poskytnuti pfispévku. Pokud se na zdkladé
predlozeni dokumentl prokaZe, Ze Zadatel nesouhlasi s uzavienim Smlouvy nebo nespliuje nékterou
z podminek poskytnuti pfispévku, nebo nepredlozi pozadované dokumenty ve stanoveném terminu,
nebo se v terminu vlbec nevyjadfi, prislusny Spravce rozhodne o zamitnuti vCetné vyrazeni malého
projektu ze zasobniku.

Pokud Zadatel nema zdjem o uzavieni Smlouvy o poskytnuti NFP nebo nesplnil vSechny podminky pro
poskytnuti pfispévku, Spradvce muZe zaslat dalSim Zadatelim v poradi vyzvu na prokazani splnéni
podminek poskytnuti pfispévku a v pripadé splnéni této vyzvy se uzavie Smlouva o poskytnuti NFP. To
je moiné a? do vycerpdni véech ZoNFP v zasobniku.

Pokud je to nutné, vyzve Spravce 7adatele na Upravu pfisludnych ¢asti ZoNFP a predloZeni doplfiujicich
dokladd potfebnych k uzavieni Smlouvy o poskytnuti NFP. PoZadovana Uprava vSak nesmi zpUsobit, Ze
ZoNFP nebude po jejim provedeni splfiovat nékterou z podminek poskytnuti p¥ispévku. Ve vyzvé
Spravce urdi, které ¢asti ZoNFP je 7adatel povinen upravit pfed uzavienim Smlouvy a jaké dokumenty
je zadatel povinen predlozit na jeji uzavreni.

Takova Uprava se tyka predevsim harmonogramu realizace aktivit malého projektu, rozpo¢tu malého
projektu a ostatnich nalezitosti, jejichZz Uprava je z dlvodu uplynuti ¢asového obdobi od plvodniho
fizeni o ZONFP potiebnd. Spravce zasle 7adateli ndvrh Smlouvy a# po obdrzeni viech dokumentd
pozadovanych podle tohoto odstavce. V pfipadé nepredloZeni dokumentl ze strany Zadatele radné a
v&as Spravci zanika povinnost a pravo zaslat navrh Smlouvy zadateli a ZoNFP je vyiazena ze zasobniku
malych projekt.

Spravce po prvotnim vybéru ZoNFP ze zasobniku a vycerpani dodate¢nych prostiedkil aktualizuje
seznam ZoNFP zafazenych v zasobniku. V tomto seznamu jiz nejsou uvedeny ZoNFP, s jejich? Zadateli
byla uzaviena Smlouva o poskytnuti NFP nebo vydano Oznameni o zamitnuti malého projektu.
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3.2.5 Opravné prostredky

Zadatel se nem(Ze odvolat proti vysledkim administrativniho ovéreni splnéni
podminek doruceni ZoNFP.

Oznameni vydana v ramci opravnych prostiedk( nelze napadnout radnym opravnym prostifedkem, a
proto nabyvaji pravni moci jejich dorucenim Zadateli. Vyjimkou je postup v rdmci odvolaciho fizeni, tj.
pokud Spravce rozhodne o odvolani na své Grovni formou opravy oznameni (tzv. naprava), nebot
odvolani v plném rozsahu vyhovél. V tomto pripadé jde stdle o prvoinstancni ozndmeni a proti
oznameni je mozné podat odvolani.

Ve

3.2.6 Odvolani a odvolaci Fizeni

Odvolani podava Zadatel pisemné prislusnému Spravci ve Ih(té 5 kalendarnich dnt ode dne doruceni
oznameni. Podané odvolani mlze Zadatel co do rozsahu a divodid podani odvolani doplnit pouze do
uplynuti Ihaty pro podani odvolani.

Pfi doruceni emailem odvolaci Ih(ita bézi ode dne odeslani Oznameni o zastaveni
Fizeni o ZoNFP /o schvéleni ZoNFP /o zamitnuti ZoNFP emailem. Ozndmeni je
nasledné zaslané Zzadateli postovni zdsilkou. Po dobu odvolaciho fizeni je
automaticky prerusena lhGta pro uzavieni Smlouvy o poskytnuti NFP s Zadatelem.

Odvolani neni pfipustné proti:

a) Ozndmeni o zamitnuti ZoNFP vydaného pouze z divodu vycerpdni prostiedkd uréenych ve vyzvé,
b) Oznameni o zastaveni fizeni v pripadé nesplnéni podminek doruceni zadosti o NFP (prvni etapa
administrativniho ovérovani),

c) Ozndmeni o zméné rozhodnuti o schvéleni ZoNFP s podminkou v pfipadé zajisténi dostatku
financnich prostredkid — podpora projektu ze zasobniku,

d) Oznameni o odvolani, které vydal Spravce (rozhodnuti vydané v odvolacim fizeni),

e) Ozndmeni o pfezkoumani rozhodnuti mimo odvolaci fizeni.

Spravce po doruceni odvolani prezkouma, zda nejsou dlivody pro jeho odmitnuti, a to ve smyslu zdkona
¢. 292/2014 o prispévku poskytovaném z evropskych strukturalnich a investi¢nich fondd a o zméné
nékterych zdkond (platny v SR; piipadné dle platnych pravnich predpisti v CR).

Sprdvce zastavi fizeni o odvolani, pokud Zadatel vezme své odvolani zpét a pisemné o tom informuje
Spravce. Spravce zastavi fizeni o odvolani ke dni doruceni zpétvzeti a pfipravi ozndmeni o zastaveni
fizeni.

Pokud je na zdkladé podaného odvolani jednoznacné prokazano, Zze odvolani je opodstatnéné a pfi
rozhodovani doslo k pochybeni a odvolani je moZné vyhovét v plném rozsahu (napf. Nedochazi ke
kraceni zadané vysky NFP a rozhodnuti v plném rozsahu odpovida poZadavku Zadatele), Spravce

odvolani vyhovi v plném rozsahu a nasledné pfipravi pisemné vyhotoveni Ozndmeni o zméné
ozndmeni.

Ve viech dalsich pfipadech o odvolani rozhoduje RV.
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3.2.7 Oprava oznameni

Oprava oznameni slouZzi Spravci k odstranéni chyb v psani, poctech a jinych zfejmych nesprdvnosti v
pisemném vyhotoveni oznameni jednodussi formou bez nutnosti zmény ozndameni v ramci
formalizovaného fizeni. Oprava oznameni v pfipadé chyby v psani, v poctech nebo jiné ziejmé
nespravnosti je provedena kdykoliv i bez navrhu Zadatele.

Opravu oznameni provede Spravce a o opravé informuje Zadatele.

Spravce provede zménu oznameni formou dopisu, v némz jednoznaénym zplsobem identifikuje
zménéné naleZitosti ozndmeni. Oznameni zasila Spravce Zadateli a uchovava jej spolu s rozhodnutim,
jehoZ se oprava tyka.

Oprava ozndmeni je mozna ve vztahu ke vSem typlim ozndmeni vydanych podle pfislusnych predpis(
o pfispévku z ESIF. MoZnost opravy ozndmeni podle této kapitoly neni casové omezena.

4. SMLOUVA O POSKYTNUTI NFP

Po ukonceni procesu schvalovani a vybéru malych projekt( Spravci zajisti v souvislosti s poskytovanim
pfispévku uzavieni Smlouvy o poskytnuti NFP z prostfedk( EFRR a Spravce HCP zajisti i poskytnuti
spolufinancovani ze statniho rozpoctu SR u Zadatel(l ze SR.

Smlouva o poskytnuti NFP upravuje prava a povinnosti konec¢ného uZivatele a Spravce pfi realizaci
malého projektu a po dobu udrzitelnosti malého projektu.

Aby mohl byt MP schvdlen a Smlouva podepsana, je nutné, aby nebyl maly projekt
ukoncéen pred zasedanim RV. Ukoncenim se mysli fyzické ukonéeni realizace aktivit
malého projektu, tj. realizace posledni aktivity malého projektu.

4.1 Priprava a uzavreni Smlouvy o poskytnuti NFP

Cilem procesu pfipravy a uzavieni Smlouvy o poskytnuti NFP je vytvofeni pravniho zakladu pro cerpdni
ucelové vazaného NFP pfi dodrzeni podminek fadného finan¢niho Fizeni. Vzor Smlouvy o poskytnuti
NFP tvofi ptilohu €. II. 9a a 9b této PFirucky. Zadatel je povinen poskytnout pfed uzavienim Smlouvy o
poskytnuti NFP Sprdvci soucinnost v rozsahu nezbytném pro uzavieni Smlouvy o poskytnuti NFP.

PFislugny Spravce spoleéné se zaslanim Oznameni o schvaleni ZONFP vyzyva 7adatele k doplnéni a
aktualizaci podklad( k pripravé Smlouvy o poskytnuti NFP zpravidla do 60 dnli od skonceni jednani RV.

Obecné Smlouva o poskytnuti NFP bude podepsana mezi Spravcem a Zadatelem pouze za predpokladu,
Ze zadatel predloZi nasledujici dokumenty, k ¢emuz jej vyzve Spravce:

=  fotokopii dokladu o zfizeni uctu Zadatele slouziciho pro tcely prijimani prostfedkd financéniho
pfispévku;

. aktualizovanou ZoNFP, zpravidla s upravenym harmonogramem realizace aktivit a rozpoétem
v rdmci malého projektu (pokud je to relevantni) podepsanou (statutarnim(-i) zastupcem(-ci)

Zadatele—a partnera, resp. osobou(-ami) zmocnénou(-ymi) jednat jménem statutarniho
zastupce),
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. pravomocné stanovisko stavebniho uradu (je-li relevantni).

= V pfipadé potfeby mlZe Spravce vyzvat Zadatele na doloZeni i jinych potfebnych dokladd.
Spravce vyzve Zadatele k doloZeni poZzadovanych doklad( vyhradné prostfednictvim elektronické
posty.

Zadatel ma Ihiitu na doloZeni pozadovanych dokladd na zakladé vyzvy Spravce 15 kalendafnich dni
pocitané ode dne odesladni vyzvy prostiednictvim elektronické posSty na adresu kontaktni osoby
7adatele uvedené v ZoNFP. Rozhodujicim datem pro spIinéni lIhGty je datum odeslani poZadovanych
udaja prostrednictvim elektronické posty (formou skenu). Nasledné zadatel neprodlené (tj. nejpozdéji
nasledujici pracovni den) zasle podklady i prostfednictvim posStovni prepravy nebo osobné doruci na
adresu Sprdvce. V ptipadé, Ze zadatel predpokladd nebo vyzaduje zastupovani zadatele jinymi
osobami neZ statutdrnimi zastupci, Zadatel doklada Sprdvci jedno originalni vyhotoveni
zplnomocnéni s ufedné ovéfenymi podpisy osob Zadatele opravnénych podepisovat za Zadatele
(napt. dodatek ke Smlouvé, zavére¢nou zpravu, vyuctovani projektu).

Zplnomocnéni musi obsahovat minimalné néleZitosti viz p¥iloha ¢. 4. ZoONFP.

Spravce zasila navrh na uzavieni Smlouvy o poskytnuti NFP elektronikou formou (do 15 kalendarnich
dnll od doloZeni poZzadovanych dokladd) k odsouhlaseni Zadateli:

a) kterému oznameni o schvéleni nabylo pravni moci,

b) ktery splnil podminky stanovené ve vyroku oznameni (pokud je to relevantni),

c) ktery poskytl potfebnou soucinnost.

Po vzajemném odsouhlaseni navrhu Sprdvce vytiskne a zajisti zaslani podepsané Smlouvy o poskytnuti
NFP ze strany Spravce ve tfech stejnopisech doporuéenou postou, nebo jinym vhodnym zplsobem v
terminu do 15 kalendarnich dn( od zaslani navrhu Smlouvy.

Zadatel ma na podpis Smlouvy o poskytnuti NFP lhGtu 15 kalenda¥nich dn0. V pFipadé, Ze stejnopisy
Smlouvy o poskytnuti NFP jsou podepsany zplnomocnénym zastupcem statutarniho organu zadatele,
Spravce ovéfi potfebné zplnomocnéni. Spravce je opravnén rozhodnout, Zze Smlouva o poskytnuti NFP
bude pFedana 7adateli k podpisu po dohodé& u Spravce. Zadatel md pravo nevyuZit poskytnutou lhGtu
15 kalendarnich dnl a Smlouvu o poskytnuti NFP odmitnout podepsat.

K uzavreni pripravena Smlouva o poskytnuti NFP zanika dnem uplynuti Ihaty, ktera byla uréena na jeji
pfijeti nebo doruc¢enim pisemného projevu Zadatele o odmitnuti uzavieni Smlouvy Spravci.

Zadatel v pfipadé obdrieni Smlouvy o poskytnuti NFP danou Smlouvu podepise (viechna t¥i provedenti)
a dva podepsané stejnopisy Smlouvy o poskytnuti NFP doruci zpét na adresu Spravce ve vySe uvedené
Ihité.

Pokud spravce nebo Zadatel patfi mezi subjekty, které dle narodni legislativy jsou povinny smlouvy
zverejniovat, Cini tak dle pfisluSnych zakonl. Den nasledujici po dni jejiho prvniho zverejnéni je dnem
ucinnosti Smlouvy o poskytnuti NFP a Zadatel se stdva konecnym uZivatelem.

Prvni zverejnéni Smlouvy o poskytnuti NFP zajisti Spravce. Timto vSak neni dotcena
povinnost zverejriovani druhou smluvni stranou, pokud je osobou povinnou
zverejiovat Smlouvu.
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Pokud Zadatel nebo néktery z jeho partnerl nedodrzi, resp. porusi povinnosti
vyplyvajici ze Smlouvy o poskytnuti NFP, Spravce mize od Smlouvy o poskytnuti
NFP jednostranné odstoupit. Moznosti odstoupeni od Smlouvy o poskytnuti NFP
upravuje samotnd Smlouva.

4.1.1 Bankovni ucty malého projektu

Konecny uZivatel je povinen za ucelem pfijimani prostifedkd vést bankovni Ucet, tento bankovni Gcet
nemusi slouzit vyhradné pro tcely malého projektu. Uéet miize byt veden v jakékoliv bance a musi byt
predem specifikovan ve Smlouvé o poskytnuti NFP.

Vydaje za vedeni bankovniho G¢tu nejsou zpUsobilym vydajem malého projektu.

V pfipadé zmény Uctu konecného uZivatele je tento povinen oznamit zménu Uctu prislusSnému Spravci.
Specifika vyuzZivani bankovnich Géta pro slovenské Zadatele:

V pripadé, Ze je konecnym uZivatelem statni rozpocltovad organizace (resp. statni prispévkova
organizace a jiné subjekty vefejné spravy, VUC, obec) a maly projekt realizuje organizace ve
zfizovatelské plsobnosti konecného uZivatele, Uhrada zpUsobilych vydaji mlzZe byt realizovanai z uctl
tohoto subjektu pti dodrzeni podminky existence Uétu konecného uzivatele uréeného na prijem
prostiedkl EU a statniho rozpoctu na spolufinancovani. Zaroven subjekt v zfizovatelské plsobnosti
kone¢ného uZivatele je povinen realizovat zplsobilé vydaje prostfednictvim rozpoctu. Konecny
uZivatel je povinen neprodlené pisemné ozndmit Spravci identifikaci Uc¢tl, z nichz realizuje Uhradu
zplsobilych vydaju za podminky dodrzeni pravidel vztahujicich se na specifické vydaje a uroky.

Zakladnim pravidlem pfi realizaci vydaja financovanych z prostfedkd EU a statniho rozpoctu na
spolufinancovani rozpoctovych organizaci v zfizovatelské pGsobnosti VUC a obce je povinnost jejich
realizaci pomoci rozpo¢tu VUC a rozpoétu obce. Pokud jsou prostfedky EU a statniho rozpocétu na
spolufinancovani uréené na financovani projektd poskytnuté pfimo rozpoctové organizaciv plisobnosti
VUC nebo obce, tyto mohou byt pouZity pouze prostiednictvim rozpoctu zfizovatele, tj. rozpoctu VUC
nebo obce.

V pripadé, Ze zfizovatel neprevede prostiedky EU a statniho rozpoctu na spolufinancovani na
rozpoctovy vydajovy Ucet realizujici organizace, a vydaje potfebné na financovani ur¢enych uceld jsou
zajistény v rozpoctu realizujici organizace, zfizovatel da pokyn realizujici organizaci na preklasifikaci
vydajll (realizované uhrady zpusobilych vydajd z jinych Gétl otevienych pfijemclim) v ramci svého
vykaznictvi na vydaje na realizaci prostfedk( EU a statniho rozpoctu na spolufinancovani.

CAST IIl. PRO KONECNE UZIVATELE

5. REALIZACE MALEHO PROJEKTU

Za realizaci malého projektu nese odpovédnost konec¢ny uZivatel. Realizace malého projektu musi
probihat v souladu se ZoNFP v¢. pfiloh schvadlenou RV a v souladu se Smlouvou o poskytnuti NFP,
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regionalni dokumentaci k FMP a ndrodni a evropskou legislativou. Konecny uZivatel realizuje maly
projekt spolecné s hlavnim preshrani¢nim partnerem a pfipadné dalSimi partnery v souladu se
Smlouvou o poskytnuti NFP.

Vydaje na realizaci malého projektu jsou zptsobilé ode dne nasledujiciho po dni podani ZoNFP u
pfislusného Spravce (tzn. v ptipadé podani na posté je rozhodnym dnem datum v postovnim razitku
nebo datum predani kuryrni sluzbé). Toto obdobi vSak musi odpovidat terminim uvedenym
v harmonogramu aktivit malého projektu uvedeném v pfiloze Smlouvy o poskytnuti NFP, tzn., Ze
rozhodné pro stanoveni zplsobilych vydaju je to datum, které nastane pozdéji. Maly projekt musi byt
finanéné ukoncden (tj. vSechny zpUsobilé vydaje vzniklé v dobé realizace uhrazeny) do 30 kalendarnich
dnt od fyzického ukonceni realizace aktivit malého projektu. Termin predlozZeni Zavérecné zpravy vc.
priloh je uveden ve Smlouvé o poskytnuti NFP, pricemz Zavérecnd zprava se predklada nejpozdéji do
30 kalendarnich dnl od data fyzického ukonceni aktivit malého projektu.

5.1 Zmény malého projektu

V zdsadé by mél byt maly projekt implementovan plné v souladu s platnou Smlouvou o poskytnuti NFP,
pokud se tyka obsahu, ¢asovych relaci ¢innosti a vydajl potfebnych na jejich implementaci. Proto FMP
umoznuje urcitou flexibilitu pfi implementaci malého projektu. Obecné plati, Ze vSechny Upravy
malého projektu v porovnani se Smlouvou o poskytnuti NFP musi byt ozndmeny pisemné dfive, nez
nastanou (ex-ante) a pfi jejich hlaseni a schvalovani musi byt dodrZzeny adekvatni postupy.

V ptipadé, Ze nelze realizovat MP ptesné podle schvalené ZoNFP a uzaviené Smlouvy o poskytnuti NFP,
muZe dojit k jeho zméné. Podle zavaznosti se zmény déli na:

- oznameni o zméné udajq,
- nepodstatné zmény,

- podstatné zmény,

- nepfipustné zmény.

Jakékoliv zmény v malém projektu doporucujeme Koneénym uZivatelllm nejdrive
prokonzultovat s pFislusnym Spravcem.

VSechny zamyslené zmény musi byt oznameny pfedem Spravci (nepodstatné
zmény staci Spravci ve formé oznameni v zavérecné zpravé). Spravce je
opravnén zpracovavat Zadosti o zmény. Podstatné zmény, které jsou podany
na predepsaném formulafri, mohou byt provedeny jen po potvrzeni nebo
schvaleni pozadovanych zmén!®> FormulaF viz Pfiloha PpZaKU &. Il1. 3.

5.1.1 Ozndameni o zméné udaju

Oznameni 0 zméné udaju - v pripadé zmény udajl Konecny uzivatel malého projektu neprodlené zasila
oznameni o zméné udaju na védomi Spravci (emailem). Jedna se o nasledujici zmény udaji:
- zména nazvu Kone&ného uZivatele nebo partnera (v pfipadé, ze se neméni IC),

5V pfipadé nepodstatnych zmén se postupuje podle kapitoly 5.1.2 Nepodstatné zmény
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- zména statutarniho zastupce Konecného uzivatele nebo Hlavniho preshrani¢niho partnera
malého projektu (v pfiloze ozndmeni je tfeba zaslat doklad o jmenovéni nového
statutarniho zastupce, a v pfipadé, Ze jde o statutarniho zdstupce Konecného uZivatele,
opravnéného podepisovat Zavérecnou zpravu, i nové podpisové vzory),

- zména sidla Kone¢ného uzivatele nebo partnera projektu,

- zména kontaktnich Udaji Konecného uZivatele nebo Hlavniho pfeshrani¢niho partnera
projektu,

- zména osob opravnénych podepisovat Zavérecnou zpravu (v pfiloze ozndmeni je potreba
zaslat nové podpisové vzory),

- chyby v psani, pocitani a jiné zfejmé nespravnosti.

5.1.2 Nepodstatné zmény

Nepodstatné zmény, které se nemusi hned hlasit (tyto zmény se popisuji a zdlvodniuji v Zavérecné
zpraveé), jsou Upravy, které nemaji podstatny ucinek na maly projekt. Nepodstatné zmény nevyzaduji
predchozi schvéleni ze strany Spravce.

Z pohledu administrace nepodstatné zmény mizeme rozdélit nasledovné:

— Nepodstatna zména rozpoctu (pfesuny financnich prostiedkd v ramci jednotlivych kapitol

do 15 %) - pokud Konecny uZivatel zméni ¢ast rozpoCtu tak, Ze nedojde k prekroceni 15 %
pridélenych financénich prostfedkl pro jednotlivou rozpoctovou kapitolu na Urovni rozpodtu a
zaroven pozadovana zména nema vliv na cile malého projektu, jeho aktivity, ani celkovou vysi
rozpoctu. Jednd se napf. o zménu nebo upfesnéni podrobného rozpoétu uvedeného v ZoNFP
(napf. zaména materidlu, jednotkové ceny, poctu kusl apod.). Konecny uZivatel zménu
podrobné popiSe a zdUvodni v Zavérecné zpravé.
Pozor: V pripadé, Ze probéhne vice zmén a kaZdd jednotlivd zména bude niZsi neZ 15 %, ale
souhrnné tyto zmény prekroc¢i hranici 15 % kterékoli z dotéenych kapitol oproti stavu, ktery je
uveden v platném rozpoctu, ktery je souldsti Smlouvy o poskytnuti NFP, bude v okamziku
prekroceni této hranice zména povaZovdna za podstatnou a bude schvalovdna postupem
uréenym pro podstatné zmény.

- Nepodstatna zména harmonogramu realizace aktivit - jde o takovou zménu termin(
harmonogramu aktivit, kterd nemd za nasledek posun terminu ukoneni celkové realizace
malého projektu. Konecny uzivatel zménu oproti plivodnimu harmonogramu aktivit popise
pfimo ve formuldfi Zavérecné zpravy. Zménu harmonogramu realizace aktivit ovéruje
prislusny Spravce (zména nesmi mit vliv na délku projektu).

- Nepodstatna zména technickych parametrti polozky (v oddvodnénych pfipadech, napf. kdyz
se vyrobek s parametry uvedenymiv ZoNFP pFestane vyrabét...)

Dodatek ke Smlouvé o poskytnuti NFP v malém projektu se v pripade vyse uvedenych zmén
nevypracovava.

5.1.3 Podstatné zmény
V pfipadé podstatnych zmén malého projektu se jedna o zménu jeho cild, planovanych vystupl a ukol(
jednotlivych partner(i v porovnani s plvodnim malym projektem, ktery schvalil Regionalni vybor a
ktery je soucasti Smlouvy o poskytnuti NFP. Do téchto zmén je zahrnuta i modifikace rozpoctu

prekracujici 15 % ptidélenych finanénich prostfedk(i pro jednotlivou rozpocétovou kapitolu na drovni
Konecného uZivatele.

Podstatné zmény rozdélujeme na 3 typy:
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a) Podstatné zmény, které schvaluje Spravce a neni potifeba dodatek ke Smlouvé o poskytnuti NFP

- zafazeni novych poloZek do soupisu stavebnich praci bez navyseni celkové vyse zpUsobilych
vydajd malého projektu.

V uvedeném pfipadé musi KU pisemné zaslat narodné pFislusnému Spravci Zadost o zménu dle
Pfilohy €. Ill. 3 PpZaKU vé. pfiloh (v pfipadé zmény rozpodtu prepracovany podrobny rozpocet)
minimalné 10 kalendarnich dnl pred planovanym uskutecnénim zmény ve 2 originalnich
vyhotovenich a zaroven v elektronické verzi na e-mailovou adresu pfislusného Spravce. Stanovisko
Spravce je pro KU zdvazné.

b) Podstatné zmény, které schvaluje Spravce avyZaduje se podpis dodatku ke Smlouvé o
poskytnuti NFP

- zména rozpoctu, kdy dojde ke zméné nékteré z rozpoctovych kapitol o vice nez 15 % jeji
hodnoty uvedené ve Smlouvé o poskytnuti NFP tak, Ze poZzadovana zména nema vliv na cile
projektu, jeho aktivity, ani celkovou vysi rozpoctu (Pfilohou formulafe Zadosti o zménu je
prepracovany podrobny rozpocet),

- zména mista realizace jednotlivych aktivit,

- dalsi zadvazné zmény ovliviujici cile MP,

- zména parametrl poloZky (pfi stavebnich pracich, prace navic),

- prodlouZeni realizace MP s tim, Ze doba realizace stale nepfesahne 12 mésicQ,

- posun doby, zac¢atku a konce realizace MP,

- zvySeni objemu celkovych nakladi MP,

- zména Cisla bankovniho U¢tu Koneéného uzivatele.

V uvedenych pfipadech musi KU pisemné zaslat p¥islusnému Spravci Zadost o zménu dle Pfilohy ¢.
l1I. 3 PpZaKU ve. ptiloh (v pFipadé zmény rozpoétu prepracovany podrobny rozpoéet) minimalné 10
kalendarnich dnt pred planovanym uskute¢nénim zmény ve 2 originalnich vyhotovenich a zaroven
v elektronické verzi na e-mailovou adresu pfislusného Spravce. -Stanovisko Spravce je pro KU
zavazné. Spravce po akceptaci Zadosti o zménu vypracuje dodatek ke Smlouvé o poskytnuti NFP.

c) Podstatné zmény, které schvaluje Regionalni vybor a vyZzaduje se podpis dodatku ke Smlouvé
o poskytnuti NFP

- prodlouZeni terminu realizace MP nad 12 mésicli, maximalné vsak do 18 mésic,

- zména aktivit malého projektu (je mozna jen v pfipadé objektivnich pficin),

- zména méfitelnych ukazatell (zména ukazatell je mozna pouze v pfipadé objektivnich pficin,
mUzZe mit za nasledek sniZzeni poskytnutého NFP z verejnych zdroja),

- jakakolivzména KU a Partnerd, pfi které dochazi ke zméné IC, ale na z4kladé které jsou nadale
splnény podminky vyzvy a kde se zménou KU nestava neopravnénym typem Zadatele, zejména
splynuti, slouceni, rozdéleni, zména pravni formy, prodej podniku nebo jeho <asti,
transformace a jiné formy pravniho nastupnictvi se povazuji za podstatnou zménu MP.

V uvedenych pfipadech musi KU pisemné zaslat ndrodné pfislusnému Sprévci Zadost o zménu dle
PFilohy &. lll. 3 PpZaKU vé&. pfiloh (v pfipadé zmény rozpoctu prepracovany podrobny rozpocet)
minimdlné 30 kalendarnich dnl pfed planovanym uskute¢nénim zmény ve 2 originalnich
vyhotovenich a zdroven v elektronické verzi na e-mailovou adresu pfislusného Spravce. Spravce
Zadost o zménu posoudi a predlo?i na schvaleni na aktudlni zasedani RV, nebo na schvéleni
pisemnou procedurou. Do 30 dnll od podani Zadosti o podstatnou zménu Spravce sdéli KU
vysledek hlasovéni. Po schvaleni Zadosti o zménu na RV Sprdvce vypracuje dodatek ke Smlouvé
o poskytnuti NFP. Stanovisko RV je pro Spravce a KU zavazné.
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5.1.4 Nepfipustné zmény
Uvedené zmény neni mozné schvalit:

Zvyseni objemu nebo podilu finanénich prostfedkt z EFRR nebo statniho rozpoctu SR,
ProdlouZeni doby realizace MP na vice nez 18 mésicq,

Odstoupeni kteréhokoliv partnera/konec¢ného uZivatele,

Vylouceni kteréhokoliv méfitelného ukazatele,

Zména pravni subjektivity kteréhokoliv partnera/koneéného uZivatele, na zakladé které nejsou
splnény podminky vyzvy a kde se zménou tento stdva neopravnénym typem Zadatele.

ukwnN e

5.2 Verejné zakazky
Konecény uzivatel je povinen dodrZovat ndrodni legislativu v oblasti verejnych zakazek. Ovérovani
verejnych zakazek je provadéno prislusSnymi zaméstnanci Spravce.

Konecny uzivatel je povinen prokazat hospodarnost, Ucelnost a efektivnost pfi
implementaci projektu!

Upozornéni: povinnosti KU je prokdzat soulad se zasadami rovného zachazeni,
nediskriminace hospodaiskych subjekt(®, transparentnosti véetné wvylouceni
konfliktu zajmU, hospodarnosti a efektivnosti, proporcionality pfi realizaci aktivit
malého projektu.

Pti vSech nakupech musi byt zabezpedeny a zohlednény trini ceny, adekvatnost nakladd a nakladova
efektivita. VSichni konecni uzivatelé (verejni, jakoZ i soukromi) musi zarucit ndkladovou efektivitu
zptistupnénim dokladl o porovnavani nabidek, je-li to touto pfiruckou pozadovano.

Podrobnosti jsou uvedeny v pfilohach €. 1Il. 10 a/b PpZaKU.

5.3 Nakladani s majetkem porizenym z malého projektu

Majetek nabyty za spolulcasti prostfedkl strukturalnich fondd musi byt ve vlastnictvi KU malého
projektu a neni jej mozné béhem 5 let od financniho ukonéeni malého projektu (tj. od obdrZeni
refundace vSech schvalenych financ¢nich prostfedkd od Spravce, tzn. i po celou dobu udrZitelnosti)
pfevést na jiného majitele, ani jej zalozit ¢i zatizit vécnymi pravy. Podrobnéjsi ustanoveni jsou uvedena
v Casti Il. této pfirucky Pro zZadatele, kap. 3.1.3 pism. f).

Pofizeny majetek spolufinancovany z prostfedk( strukturalnich fondd musi byt fadné veden v
Ucetnictvi konec¢ného uzivatele malého projektu. V pfipadé, Ze by byl pofizeny majetek odcizen,
pfipadné znicen, musi konec¢ny uZivatel malého projektu pofidit obdobny majetek z vlastnich zdroju.
Konecny uZivatel je povinen aktivné vyuzivat majetek pofizeny z prostiedk( poskytnutych na zakladé
Smlouvy o poskytnuti NFP béhem celé realizace malého projektu. Spravci doporucuji nabyty majetek
pojistit pro pripady kradeze, zniceni apod.

Nefunkéni nebo technicky nezpulsobily majetek je nutno nahradit novym pouze v pripadé, Ze by bez
tohoto majetku maly projekt neplnil Gcel, ktery v dobé udrzitelnosti plnit ma. Nové pofizeny majetek
musi byt Fadné vedeny v Ucetnictvi Konecného uZzivatele. V pfipadé, Ze majetek neni podstatny pro
zajisténi udrzitelnosti malého projektu, neni nutné ho v dobé udrzitelnosti nahrazovat, ale i po vytfazeni
z evidence je nezbytné, aby konecny uZivatel takovy majetek po dobu udrzZitelnosti uchovaval pro

6 pre KU zo SR problematika konfliktu zaujmov v ramci vykonu kontroly je upravena v metodickom pokyne CKO
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pfipadné kontroly. PfislusSny konecny uZivatel je povinen s majetkem zachdzet hospodarné a
zabezpecit ho proti poskozeni, ztraté nebo odcizeni. Spravce doporucuje pojistit majetek nabyty
v ramci realizace MP.

5.4 Publicita a informovanost

Pokud maly projekt obdrzi prispévek z NFP, vSichni Konecni uZivatelé a partnefi zajisti informovani
vefejnosti a subjektl, ktefi se ucastni projektu, o pfispévku vhodnymi informacénimi opatfenimi.
Konecny uZivatel je zodpovédny za zajisténi celkové koordinace publicity pro maly projekt na obou
stranach hranice.

Pravidla pro informovanost a publicitu projektl financovanych s EFRR jsou upravena v Nafizeni EK ¢.
1303/2013, Priloha XII, ¢l. 2.2 povinnosti pfijemcl (ve FMP se nazyvaji Konecni uZivatelé) a v souladu s
Provadécim nafizenim (EU) ¢. 821 kap. Il a ptiloha ¢. Il tohoto Nafizeni.

Vsechna informacni a komunikaéni opatfeni provedend konec¢nym uzivatelem a partnerem budou
obsahovat nasledujici informace:

e odkaz na Evropskou unii a znak Evropské unie v souladu s poZzadovanymi grafickymi standardy,
e odkaz na Evropsky fond pro regionalni rozvoj,

e prohlaseni ,Spolo¢ne bez hranic“/ ,,Spole¢né bez hranic,”

e logo Programu (je k dispozici na webové strance programu www.sk-cz.eu)

e |ogo uzemné pfrislusného Spravce FMP

e slogan ve znéni ,FOND MALYCH PROJEKTU“

Obecné zasady publicity

Ve smyslu pokynl musi byt symboly a loga viditelné a povinny text musi byt Citelny a srozumitelny. V
ramci publicity je tfeba dodrzZet tyto zdsady:

e symboly, loga a text umistit na predni strané predmétu,

e zachovat proporcionalitu mezi logy (Loga EU, Programu a Spravcd nesmi byt mensi jak logo KU),

e znak EU, odkaz na EU a dalsi souvisejici nalezitosti musi byt vidy v takové velikosti, aby byly
dostatecné vyrazné, viditelné, Citelné a srozumitelné.

Podplrna dokumentace k dodrzeni pravidel publicity vcetné grafickych ukazek pfikladd spravného
zajisténi publicity je uvedena v Piiloze €. IIl. 5 PpZaKU.
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Ve Vg

6. FINANCNI RiZENI MALEHO PROJEKTU, PLATBY, UCETNICTVI

6.1 Financni Fizeni a platby

Od zacatku implementace MP musi byt zaveden Ucinny a prehledny systém finanéniho fizeni na drovni
malého projektu, jinak muiZe dojit ke zpoZdéni procesu refundace, nebo mulze dojit k vycisleni
neopravnénych vydaju.

Proplaceny budou jen skutec¢né vydaje’, které souviseji s MP, jsou zpUsobilé
a ovéfitelné, tj. které byly zahrnuty do Seznamu deklarovanych vydajli v Zavérecné
zpravé Konecnym uZivatelem po ovéreni vydaja Spravcem.

Financovani malych projektd v rdmci FMP je realizovano systémem refundace. Celkové naklady malého
projektu jsou pfi jeho realizaci prabézné kryty prostfedky KU. Po ukonéeni MP a jeho vyuctovani je ¢ast
zpUsobilych vydajl na zakladé schvaleného SDV a vydaného Prohldseni o zpUsobilosti vydajd
refundovana Spravcem z prostfedk( EFRR, pfipadné statniho rozpoctu SR, ve vysi 75 %. V pfipadé, Ze
ma Spravce k dispozici financni prostfedky ze zdlohovych plateb, tato castka je vyplacena do 7
kalendarnich dnll na Ucet KU od odeslani Prohlaseni o zplsobilosti vydajd Spravcem.

V pripadé, Ze md Spravce k dispozici financni prosttedky ze zédlohovych plateb, po vydani Osvédceni o
zpUsobilosti vydajd Kontrolorem K doplati Spravce konecnému uZivateli zbyvajici ¢ast 25 % zpUsobilych
vydajl do 7 kalendarnich dnl od zverejnéni tohoto Osvédceni v ITMS. V opacném pripadé je ¢astka
prevedena konecnému uZivateli na ucet do 7 kalendafnich dnli od obdrZeni zalohové platby na ucet
Spravce.

6.2 Bankovni ucet malého projektu

BéZny ucet KU muze byt veden v jakékoliv bance. Ve Smlouvé o poskytnuti NFP je specifikovdn bézny
ucet, na ktery bude KU refundovan financni pfispévek. Pokud KU realizuje Uhrady v ramci MP z jiného
uctu, nez toho, ktery je uveden ve Smlouvé o poskytnuti NFP, je povinen toto Cislo oznamit Spravci v
Z7.

6.3 Uéetnictvi

Koneclny uZivatel je povinen vést Uéetnictvi MP v souladu se zdkonem ¢. 431/2002 Z.z. o Gétovnictve v
platném znéni v SR, a piip. zdkonem &. 563/1991 Sb. o Uetnictvi v CR. KU G¢tuje o skutecnostech
tykajicich se projektu v analytické evidenci, pokud uctuje v soustavé podvojného Ucetnictvi a v Ucetnich
knihach se slovnim a ciselnym oznacenim projektu v ucetnich zapisech, pokud Uctuje v Ucetni evidenci
(v SR v soustavé jednoduchého ucetnictvi). Vystupni sestavy z analytického Ucetnictvi vedeného pro
potieby MP je KU povinen predkladat spolu s ostatni dokumentaci k SDV. Ve vystupech z analytického
Ucetnictvi musi byt pfesné identifikovatelné jednotlivé zaznamy, které se tykaji vydajii uvedenych v
predlozeném SDV. Uetnictvi projektu musi byt vedeno prokazatelné oddélené, napf. na samostatné
zakazce nebo zvlastnim stredisku.

7 Pod vydajem se rozumi Ubytek peneznych prostfedkl nebo Ubytek ekvivalentl perieznych prostredki Gctovni jednotky.
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PredloZeni ucetnich dokladii za koneéné uZivatele z CR

Vsechny predloZzené dokumenty musi byt v souladu s dafiovymi a Gcetnimi ptredpisy®. Vice v pfiloze €.
[Il. 4 @) Pfirucky pro zadatele a konecné uzivatele.

Predlozeni ucetnich dokladi za koneéné uZivatele ze SR

Vsechny predloZzené dokumenty musi byt v souladu s danovymi a ucetnimi predpisy °. Vice v pfiloze C.
[l. 4b) Pfirucky pro Zadatele a konecné uZivatele.

V ptipadé, pokud je Konecny uZivatel povinen vykonavat zakladni finan¢ni kontrolu podle zikona ¢.
357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov, na krycim listu faktury (resp. na fakture samotné) musi byt rovnéz dlikazy o
provedené financni kontrole v souladu se zakonem, musi obsahovat i datum a jméno osoby, kterd ma
na starost tuto vnitini finan¢ni kontrolu.

Kone¢ni uZivatelé musi vypracovat dokumentaci v souladu se zakonem ¢. 292/2014 Z. z. o prispevku
poskytovanom z eurdpskych Strukturalnych a investicnych fondov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (dale jen ,,zakon o pFispévku z ESIF“), tj. transparentni analytické
Ucetnictvi, nebo v pfipadé, ze pouzivaji jednoduché Ucetnictvi, musi Ucetni knihy a vykazy zahrnovat
jasny odkaz na maly projekt (tj. kdd a nazev).

6.4 Archivace

Konecény uZivatel je povinen uchovavat a ochranovat uUcetni dokumentaci, resp. evidenci a jinou
dokumentaci tykajici se MP v souladu se zdkonem €. 431/2002 Z. z. o Gétovnictve v platném znéni v SR,
pfip. zékonem ¢&. 563/1991 Sb. o Uéetnictvi v (pokud mda Koneény uZivatel sidlo na uzemi Ceské
republiky, je povinen uchovavat a chranit ucetni dokumentaci v souladu s obecné zavaznymi pravnimi
predpisy Ceské republiky).

Konecny uzivatel je povinen uchovavat dokumentaci k MP do 31. 12. 2028 a do této doby strpét vykon
kontroly / auditu / ovéfeni na misté ze strany opravnénych osob. Uvedend doba se prodlouZi v pfipadég,
pokud nastanou skutecnosti uvedené v ¢lanku 140 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) .
1303/2013 o dobu trvani téchto skutecnosti. Kone¢ny uZivatel je povinen vyse uvedené zajistit i ze
strany Partnerd.

Archivace v prostorach Kone¢ného uzivatele

Konecni uzivatelé zapojeni do MP a pfijimajici prostifedky z FMP odpovidaji za vedeni
fadného ucetnictvi viech vydaji souvisejicich s malym projektem. Prakticky to
znamena, Ze vSechny doklady a dokumenty souvisejici s malym projektem musi byt
na jednom misté. U&etni zdznamy a vystupy musi umozZfiovat G¢inné monitorovéni
postupu malého projektu a musi slouzit jako zaklad pro ovérovani vydajd
vynaloZenych v ramci implementace malého projektu. Na poZadani je kazdy konecny
uZivatel povinen umoznit pfistup Spravciim. Konecny uZivatel je povinen archivovat
dokumentaci k MP do 31. 12. 2028.

8 Z&kon €. 563/1991 Sb. o G&etnictvi ve znéni pozdé&jsich piedpist a zakon €. 235/2004 Sb. o dani z ptidané
hodnoty ve znéni pozdéjsich predpisu.

9 Zakon €. 431/2002 Z. z. o Gétovnictve v zneni neskor$ich predpisov a zdkon &. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej
hodnoty v zneni neskorsich predpisov.
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7. POSTUP A POVINNOSTI KONECNEHO UZIVATELE PO UKONCENI
REALIZACE MALEHO PROJEKTU

Fyzickym ukonéenim realizace aktivit MP se rozumi prokazatelné ukonceni vsech aktivit MP v souladu
se Smlouvou o poskytnuti NFP. Financni ukonceni realizace malého projektu (tj. Uhrada veskerych
vydaja vzniklych z realizace MP) musi byt provedeno do 30 kalendarnich dnl od fyzického ukonéeni
realizace aktivit malého projektu.

Konecny uZivatel je povinen vypracovat a podat Zavérecnou zpravu o realizaci malého projektu véetné
priloh prislusnému Sprdvci. Obsahuje informace tykajici se vécné a finanéni stranky realizace aktivit
MP. Vécné informace jsou podavany prostfednictvim Zavérecné zprdvy a financni prostfednictvim
Seznamu deklarovanych vydajl. Obé tyto ¢asti jsou Uzce provazany. ZS spolu se SDV se predklada do
data uvedeného ve Smlouvé, zpravidla do 30 dnd od fyzického ukonceni realizace aktivit malého
projektu.

Kone¢ny uzivatel predklada po fyzickém ukonceni realizace aktivit malého projektu pfislusnému
Spravci k ovéreni:

1. Zéavérecnou zpravu (piiloha €. Ill. 1 PpZaKU)

2. Seznam deklarovanych vydaj@ (pfiloha €. Ill. 2 a/b PpZaKU)

3. Kopie ucetnich dokladld (k pripadnému predloZeni origindld dokladl bude KU vyzvan
Spravcem)

4. Vypis z analytické evidence MP a vypis analytické evidence pokladni knihy MP — tj. Doklad

osvédcujici zauctovani vsech poloZek v Ucetnictvi KU

Doklady o zabezpeéeni publicity malého projektu dle pfilohy €. lIl. 5 PpZaKU

Rekapitulaci mzdovych nakladd (pfiloha €. 11. 8 a/b PpZaKU)

Rekapitulaci cestovnich nakladd (pfiloha €. lll. 9a PpZaKU) — plati pouze pro KU z CR

Dokumentaci k vybérovym fizenim dle pFilohy €. Ill. 10 a/b PpZaKU (je-li relevantni)

Fotodokumentaci z realizace aktivit a vystupl MP,

10 Dalsi povinnou dokumentaci (zapisy ze schlizek, prezencni listiny, atp.)

11. Propocet rezijnich naklad@ (pfiloha €. ll. 11a PpZaKU je-li relevantni) — plati pouze pro KU z CR

12. Nepovinné pfilohy

© 0N oW

7.1 Zavérecna zprava

Monitorovani malého projektu probiha jako celek:

Konecny uZivatel predklada Zavérecnou zpravu o realizaci malého projektu o provedenych cinnostech
za celé obdobi realizace malého projektu souhrnné Spravci. Na Urovni MP se podava:

a. Zavérec€na zprava
b. pfip. Zpravy o udrzitelnosti MP.

Proces prokladani zavérecné zprdvy zacind na urovni partner(, tj. kazdy partner
Ucastnici se na malém projektu, je povinen zaslat kone¢nému uzivateli informace o
podilu na plnéni jednotlivych aktivit. Aktivity partner( popiSe v zavérecné zpravé KU.
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a. Zavérelnad zprava

Zavérelna zprava (pfiloha &. Ill. 1 PpZaKU) je popisnym dokumentem, ktery mapuje pribéh realizace
celého MP. K ovéreni se predklada Spravci 1x podepsany original a 1x elektronicka verze a to v terminu
uvedeném ve Smlouvé o poskytnuti NFP, tj. do 30 dnd od ukonceni fyzické realizace aktivit MP.
Formular ZZ je zvefejnén na internetovych strankach Spravc(.

Zavérecna zprava MP musi popisovat celé obdobi od zacatku fyzické realizace aktivit MP (tj. zahrnujici
i pfipadnou dobu pred podpisem Smlouvy) do momentu fyzického ukonceni realizace aktivit MP.

Se zavérecnou zpravou se predklada rovnéz Seznam deklarovanych vydajli. Za zpUsobilé vydaje se
povazuji ty vydaje, které KU uhradi do 30 dn(i od fyzického ukonceni realizace aktivit MP.

Hlavni body Zavérecné zpravy:

. Identifika¢ni Udaje MP, Zadatele a partnert

. Podrobny popis realizovanych aktivit.

. Organizacni a technické zajisténi malého projektu

. Popis realizovanych vybérovych fizeni

. Zhodnoceni preshranic¢niho dopadu a spoluprace

. Horizontalni principy

. Pfehled dosazenych méfitelnych ukazatel MP

. Popis problém, zmén, které vznikly v dobé realizace MP a opravna opatieni
10. Popis opatreni k zajisténi publicity a informovanosti MP
11. Udrzitelnost a pokracovani MP

12. Financovani MP

0O NO UL WN -

Podrobny popis obsahu jednotlivych bodl zavérecné zpravy je soucasti formulare zavérecné zpravy viz
priloha €. Ill. 1 PpZaKU.

b. Zprava o udrzitelnosti MP

Zpravy o udrZitelnosti malého projektu (formular viz pFiloha €. Il.6a PpZaKU) je KU povinen predkladat
za ty malé projekty, u nichZ toto ur¢uje Smlouva o NFP nebo Spravce vidy za uplynulé obdobi dle data
vyroci finan¢niho ukonceni malého projektu ndsledujiciho roku. Obdobi udrzitelnosti zacina ode dne
finan¢niho ukonceni realizace malého projektu. Zpravy o udrzitelnosti malého projektu zasilaji konecni
uzivatelé elektronicky emailem a v tisténé podobé na adresu pfislusSného Spravce vzdy do 30 dnli od
data vyroci financ¢niho ukoncéeni malého projektu po dobu péti let. Podrobnéjsi informace jsou uvedeny
v ptiloze €. Ill. 6 PpZaKU.

7.2 Seznam deklarovanych vydaju

Vsechny vydaje vzniklé béhem doby realizace MP musi byt deklarovany v SDV (pfiloha €. IIl. 2 a/b
PpZaKU) podle rozpoétovych kapitol. Kazda nakladova polozka musi byt uvedena v seznamu vydajd se
vSemi pozadovanymi informacemi.

Seznam deklarovanych vydaji je vyplnén v méné EUR a pfipadné pfepocitdn mési¢nim kurzem EK
platnym v tom mésici, ve kterém je sestaven SDV. Tento kurz EK se elektronicky zverejiuje kazdy mésic
na webovych strankach Evropské komise. Odkaz na stranku s timto mési¢nim kurzem je uveden na
webovych strankach Spravcl. Pro KU ze SR plati, Ze pti platbach realizovanych v ¢eskych korunéch se
uvadi kurz platny v den uskuteénéni platby (kurz na vypisu z banky).
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Soucet celkovych deklarovanych vydajl Zadanych v SDV se zaokrouhluje pfijemcem na dvé desetinna
mista vidy smérem doll (napt. 27,578 EUR se zaokrouhli na 27,57 EUR).

Seznam deklarovanych vydajl se vyplniuje ve stejné struktuie jako podrobny rozpodet MP. K ovéreni
se predklada 1x podepsany original a 1x elektronicka verze.

7.3 Dokladani a predkladani zpuasobilych vydaji v ramci
jednotlivych kapitol

Zpusobilymi vydaji jsou vSechny vydaje, které jsou nutné na realizaci aktivit malého projektu a které
spliuji ndsledujici podminky:

- patti do skupiny zpUGsobilych vydaji schvaleného podrobného rozpocétu malého projektu,

- spliuji podminky opravnénosti/zpUsobilosti vydaji ve smyslu Smlouvy o NFP a Pfilohy . II. 6
PpZaKu — Opravnénost vydaja,

- odpovidaji cendm béinym na trhu v ase avmisté jejich vzniku a musi byt vynaloZeny
v souladu s principy hospodarnosti, uc¢innosti, ucelnosti a efektivnosti,

- jsou podlozené ucetnimi doklady ve znéni zakona ¢. 563/1991 Sb. o Ucetnictvi, resp. €.
431/2002 Z. z. o uctovnictve,

- nebyly uhrazené z jinych zdroji EU a statniho rozpoctu,

- vznikly v opravnéném obdobi v souvislosti s MP adatum zdanitelného plnéni/vystaveni
dokladu je nejpozdéji k datu ukonceni realizace MP,

- byly vynalozené v souladu s pravnimi predpisy CR, SR a EU,

- kdatu predloZeni vyuctovani jsou vSechny zavazky uhrazené a vsSechny doklady jsou
zauctovany na stredisko ¢i zakazku MP,

- vSechny doklady musi byt vystaveny na KU,

- KU nesmi sam sobé pronajmout prostory a poskytnout sluzby,

- partnefi MP si vzajemné mezi sebou nesmi fakturovat vydaje MP.

Danové a ucetni doklady k jednotlivym vydajam musi byt ocislovany a usporadany podle predloZzeného
SDv.

Doklady k jednotlivym vydajim predklada KU nasledovné:

1. 1x kopie dokladul, véetné dokladl o uhradé a podptirnych dokladi a fadné podepsanych
(ucetni a osobou odpovédnou za ucetni pripad) dokladd o zatiCtovani s uvedenim strediska
nebo zakazky, na které se Uctuje maly projekt.

Kopie ucetnich dokladt za predklddané obdobi musi byt dodany k ovéreni roztfidéné ve slozce
(popf. Sanonu) tak, aby bylo mozné jednotlivé doklady vyjimat. Kopie dokladl musi byt fazeny
a Cislovany podle rozpoctovych kapitol a podkapitol podle tabulky ,Seznam deklarovanych
vydaju“. Kazdy doklad musi obsahovat jasné oznaceni MP, ke kterému se vztahuje — tzn. kéd
MP (v SR kéd a nazev malého projektu). Kazdy vydaj musi byt podloZzen dokladem o zaplaceni
a kopii téetniho predpisu (dokladu o zatuc¢tovani) s podpisy zauctoval/schvalil. Vydaje musi byt
podlozeny rovné kopii objednavky nebo smlouvy a dodacim listem (v CR toto ustanoveni plati
pouze pro vydaje nad 1000 K¢).

2. Soupis ucetnich doklad( osvédcujici zauctovani vSech polozek tykajicich se MP v tUcéetnictvi
konecného uzivatele, napr.
1x hlavni knihu analytické evidence malého projektu a pokladni knihu analytické evidence
malého projektu, oba dokumenty originalné podepsané opravnénym tcetnim a statutarnim
zastupcem.
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Kniha analytické evidence MP a pokladni kniha MP dokladaji zauctovani ucetnich dokladd
analyticky na projekt. Jednotlivé doklady uvedené v SDV musi byt identifikovatelné na sestavé.
Vypis musi byt oznacen nazvem ucetni jednotky a sestava podepsana statutarnim zastupcem
nebo povérenou osobou a osobou, ktera provedla zalcétovani.

Konedny uZivatel je povinen vést Ucetnictvi MP v souladu se zdkonem €. 431/2002 Z.z. o Uétovnictve v
platném znéni v SR, a €. 563/1991 Sb. o tcetnictvi v CR. KU Gctuje o skute¢nostech tykajicich se projektu
v analytické evidenci, pokud Uctuje v soustaveé podvojného Ucetnictvi a v Uéetnich knihach se slovnim
a Ciselnym oznacenim projektu v Ucetnich zapisech, pokud Uctuje v ucetni evidenci (v SR soustavé
jednoduchého Ucetnictvi). Vystupni sestavy z analytického ucetnictvi vedeného pro potieby MP je KU
povinen prikladat spolu s ostatni dokumentaci k SDV. Ve vystupech z analytického Ucetnictvi musi byt
presné identifikovatelné jednotlivé zdznamy, které se tykaji vydajli uvedenych v predlozeném SDV.
Ucetnictvi projektu musi byt vedeno prokazatelné oddélené, napf. na samostatné zakazce nebo
zvlastnim stredisku.

NaleZitosti Ucetnich dokladl jsou stanoveny nasledovné:

o Cesky Koneény uzivatel musi postupovat v souladu se zdkonem ¢&. 563/1991 Sb. o Géetnictvi v znéni
pozdéjsich predpisli a v souladu se souvisejicimi pfedpisy a musi fadné vést ucetnictvi /dariovou
evidenci. Podrobnosti jsou uvedeny v prislusnych pravnich predpisech a v priloze €. lll. 4 a) této
Casti prirucky.

e pro KU ze SR zdkonem o Uc¢tovnictve ¢. 431/2002 Z.z. Danové doklady pouZivané pro prokazani
zpUsobilosti musi splfiovat naleZitosti dariovych doklad( stanovenych zakonem ¢. 222/2004 Sb. o
DPH a také obecné nélezZitosti Ucetnich dokladd. Podrobnosti jsou uvedeny v pfiloze ¢. lll. 4 b) této
Casti prirucky.

7.4 Dokumentace k vybérovym fizenim

KU z CR k ovéfeni predkladda piislusnému Spravci spoleéné se Zavérecnou zpravou kopii kompletni
dokumentaci k vefejnym zakazkdm dle postupd uvedenych v pfiloze lil. 10 a) PpZaKU.

KU ze SR k ovéreni predklada prislusnému Spravci spole¢né se Zavérecnou zpravou kopii kompletni
dokumentaci k vefejnym zakazkam dle postupl uvedenych v pfiloze IIl. 10 b) PpZaKU.

Spravce si mlize také vyzadat dalSi dokumenty nutné pro vykonani ovéfeni zadavani verejnych
zakazek.

M3-li koneény uZivatel vydan vnitfni pfedpis, ktery stanovuje podminky vybérovych fizeni, pfedklada
rovnéz kopii tohoto vnitfniho predpisu.

7.5 Doklady o zabezpeceni publicity MP
Podplrnou dokumentaci postupu a vystupll realizace MP a dodrZeni pravidel publicity (viz ptiloha ¢.

lIl. 5 PpZaKU), jako jsou fotografie, ¢lanky, pozvénky, propagaéni predméty, atp., predklada KU
soucasné se Zavérecnou zpravou 1x v tisténé podobé a 1x elektronicky.
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7.6 Ovéreni Zavérecné zpravy a Seznamu deklarovanych vydaju
Spravcem

Projektovi manazefi Spravcll ovéruji hospodarnost, efektivnost, ucelnost a Gcinnost vynalozenych
opravnénych vydaji. Dale ovéruji, Ze spolufinancované produkty a sluzby byly dodany a Ze vydaje,
které konecni uZivatelé vykazali, byly skute¢né zaplaceny, a Ze byly v souladu s platnymi pravnimi
predpisy. Na stanoveném vzorku malych projekt( provadéji i ovéfeni na misté. Toto ovéreni mohou v
pripadé potfeby provést i u kteréhokoliv malého projektu.

Konecny uzivatel predklada podepsanou Zavérecnou zpravu spolu se Seznamem deklarovanych vydajl
vCetné pozadovanych ptiloh 1x v papirové formé, kterou doruci osobné, poStou nebo kuryrem.
Zavérecnou zpravu, Seznam deklarovanych vydajd, prip. dalsi dokumentaci predklada i v elektronické
podobé na CD nebo e-mailem. Pokyny pro vyplnéni SDV jsou uvedeny formou komentari k jednotlivym
polim formulare SDV.

V mnoha pripadech se kromé prislusné faktury (nebo pfislusnych Géetnich dokladi) a doklad(i o ihradé
vyzaduji také dalsi podklady (napf. kompletni podklady k realizaci verejnych zakazek,
fotodokumentace, prezencni listiny, ...).

e Obecna pravidla predkladani dokladl a podpirné dokumentace:

o K ovéreni se vidy predkladaji doklady ke 100 % vydajt MP. Doklady musi byt
ve stejném poradi a musi byt ocislovany tak, aby Cislovani korespondovalo s
polozkami SDV. Pfedkladaji se vidy kopie tGcetnich dokladu. Originaly dokladi
mohou byt ovéfovany pfi pfipadném ovéreni na misté.

e Doklady musi byt sefazeny podle jednotlivych kategorii vydaji v nasledujicim
poradi:

Osobni naklady

Cestovni naklady a naklady na ubytovani

Ndklady na expertizu a jiné externi sluzby

Ndklady na vybaveni

Investice

Kancelarské, administrativni a jiné naklady

O O O O O O

e Doklady k jednomu vydaje jsou sefazeny dohromady.

o Ke kazdé poloZce ve vyuctovani musi byt pfiloZzen pfislusny Uplny Gcetni doklad
véetné dokladu o Uhradé a dalSich potfebnych podplrnych doklada.

e V pfipadé, Ze doklad o platbé odkazuje na nékolik vydaji prislusné platby, musi
byt oznaceny tak, aby to Spravcim pfi kontrole umoznovalo rychlou a snadnou
identifikaci (napf. vysvétlujici list k fakture by mél obsahovat referencni Cislo
tykajici se platby).

e Ucetni doklad musi byt ve svém téle ozna¢en kédem MP (v SR kéd a nazev
malého projektu).

e Spravce ma pravo si vyzadat doloZeni dalSich podkladl nutnych k finan¢nimu
ukonéeni MP.

Pokud nebudou dodrZena tato pravidla, Spravce vyzve ve smyslu regionalni dokumentace KU k
prepracovani predlozené dokumentace. V pfipadé pochybnosti ohledné pozadovanych dokladd pro
urcity druh naklad( / vydajl, doporucujeme kontaktovat Spravce jesté pred predlozenim SDV!
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Na proplaceni vydaji uvedenych v ZoNFP a schvélené Regionalnim vyborem
nevznikd automaticky narok.

Pfi ovéreni vyluétovani MP je rozhodujici stanovisko projektovych manazert
Spravce pti potvrzovani legdlnosti, spravnosti, hospodarnosti, efektivity
a opravnénosti uskuteénénych vydajl s naslednou certifikaci ze strany
Centra/RO. Za neopravnény vydaj se v ramci MP povaZuje rovnéz kazdy vydaj,
ktery KU neni schopen dolozit / zdokladovat, at uz z pohledu jeho nezbytnosti v
ramci MP ¢i opravnénosti jeho vysky.

v

Formalni pozadavky tykajici se poZadovanych vydajd jsou uvedeny v pfiloze PpZakU ¢&. 1. 6
Opravnénost vydaju a tykajici se dokladovani téchto opravnénych vydajli jsou uvedeny v samostatnych
prilohdch PpZaKU , €. IIl. 4 a/b zvl4st pro KU z CR a ze SR.

Spravce ovéfuje plnéni povinnosti koneénych uZivatell, které vyplyvaji z programové dokumentace
pfislusného programu, natizeni Evropské komise, narodni legislativy, regionalni dokumentace, pravidel
zpUsobilosti vydajl a podminek stanovenych na zakladé platné Smlouvy o poskytnuti NFP.

Prislusny zaméstnanec Spravce ovéri kompletnosti predloZenych dokladd, bude posuzovat vécnou a
formalni spravnost, dodrzeni regionalni dokumentace a vsech relevantnich predpistdi EU a narodnich
pravidel. Jednd se o ovéreni zpUsobilosti vydaji ve vztahu k pravidlim stanovenym v regionalni
dokumentaci. Dale bude ovérovat dodrZovani narodni legislativy (zejm. ucetni, dariové, mzdové a
smluvni legislativy), za kterou je zodpovédny konecny uZivatel jako ucetni jednotka.

Spravce ma na ovéreni zpravidla 120 kalendarnich dnl od obdrZeni Zavérecné zpravy za maly projekt
véetné Seznamu deklarovanych vydajl (vyuctovani malého projektu). V pripadé neuplnosti doloZzenych
podkladl a nedostatkd zjisténych pti ovéreni vylétovani a ZZ Spravce pozada pisemné konecného
uzivatele (na e-mail kontaktni osoby) o doplnéni ¢i opravu podkladd, které je koneény uZivatel povinen
do 20 kalendarnich dnli od terminu odeslani vyzvy Spravcem dodat. V pfipadé, Ze do 20 kalendarnich
dni od odeslani vyzvy k doplnéni podklad(i koneény uzivatel vSiechny pozadované podklady nedod3,
odesle Spravce do 10 kalendafnich dnli druhou vyzvu k doplnéni podklad( s lh(tou doruceni do 10
kalendarnich dni od data odeslani druhé vyzvy. Pokud ani do 10 kalendafnich dn( od odeslani 2. vyzvy
konecny uzivatel potfebné doklady nedoda, budou do vyuctovani malého projektu zahrnuty pouze
zpUsobilé vydaje obsaZzené v doposud predloZzenych dokladech bez moZnosti dalSiho dodani podkladu
k vyuctovani po této dobé. Po dobu dopliiovani koneénym uzivatelem je prerusena Ihita pro ovéreni
Zavérecné zpravy spravcem. V pripadé, Ze doloZené vydaje nebudou odpovidat minimalni vysi podpory
stanovené ve vyzvé, Spravce odstoupi od Smlouvy. V ptipadé, Ze konecny uZivatel bude v prodleni s
predlozenim uvedenych dokladd, zkracuji se jeho Ihty pro doplnéni o dobu prodleni. Po vyprseni
uvedenych Iht ukonéi Spravce ovéreni MP do 15 kalendarnich dn(. Celkova doba ovéreni MP ze strany
Spravce by neméla presahnout 120 kalendarnich dnd. V ptipadé prodleni v predlozeni Zavérecné
zpravy delsim nez 60 kalendarnich dni mize Spravce odstoupit od Smlouvy.

V odlivodnénych ptipadech mUze byt Ih(ta 120 dni prodlouZena a Spravce si mizZe vyzadat dalsi
doloZeni podkladl nutnych k finanénimu vyporadani a ukoncéeni MP.

U ukoncenych a ovérenych MP vystavi Spravce Prohlaseni o zp(lisobilosti vydajd za maly projekt.
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8. OVEROVANI MALYCH PROJEKTU

Projekt FMP ma stanoveny systém ovéfeni, ktery umoziiuje uMP ovéfovat dodavku
spolufinancovaného zbozi a poskytnuti spolufinancovanych sluzeb, spravnost deklarovanych vydajli na
aktivity, které probihaji vjim vymezeném Uzemi, tyto vydaje musi byt vsouladu se Smlouvou
o poskytnuti NFP, s regionalni dokumentaci a s predpisy Spolecenstvi a vnitrostatnimi predpisy SR a
CR. Za ovéiovani zdkonnosti a zpGsobilosti vydaj(, které deklaruji jednotlivi koneéni uzivatelé podilejici
se na realizaci malého projektu, odpovidaji v ramci projektu FMP Spravci.

Ovéreni zpUsobilosti vydaju provadi pfislusny Spravce.
Postupy ovérovani

Na zakladé ovéreni Uucetnich doklad(l a Zavérecné zpravy nebo na zakladé ovéreni na misté ovéfuje
Spravce nasledujici aspekty v realizaci malych projektu:

e skutecnou dodavku praci a sluzeb,

e prokazatelnost uskuteénénych vydaju,

e spravné oznaceni faktur a jinych tcéetnich dokladl a jejich vzajemnou provazanost,

e ovéfeni dokumentace VZ,

e ovéfeni dodrzovani pravidel publicity,

e dodrZovani pravidel zpUsobilosti vydaji (zejména pokud byly vydaje vynaloZené v obdobi
zpUsobilosti, jsou v souladu se Smlouvou o poskytnuti financniho prispévku, ¢i pokud byly
dodrzeny pfrislusné pravni predpisy a pravidla EU pro zpUsobilost vydaja),

e jsou-li vydaje v souladu s pfislusSnymi pravnimi predpisy a pfedpisy EU zejména v oblasti
zaddvani zakazek, ochrany Zivotniho prostredi, statni pomoci, rovnosti pfilezitosti a dodrzeni
pravidel publicity,

e ovéreni pripadnych pfijmd z MP a ovéfeni dodrzovani podminek vyplyvajicich z
monitorovani a snizeni finan¢niho prispévku z NFP o tyto pfijmy,

e ovéreni neprekryvani se narokovanych vydaji (zamezeni dvojiho financovani),

o je-li Zavérecna zprava Uplna a poskytuje realny obraz o realizaci malého projektu.

Cilem ovéreni malych projektu je:
e  zjisténi skute¢ného stavu,
e porovnani se stavem deklarovanym,
e zjisténi odchylek od Zadouciho stavu,
e napravy nedostatkd,
e odstranéni pficin a prevence pred jejich vznikem véetné definovani rizik.

V ramci ovéreni Spravce vykonava:

e administrativni ovéreni — ovéreni dokladové/vécné - spociva v ovéreni dokladll a dokument(
predlozenych KU a v ovéfeni G¢etnich dokladil (ovéfeni formalni a vécné spravnosti),

o fyzické ovéreni — ovéreni na misté na vzorku malych projekta.
Cilem ovéreni na misté je ovéfit redlné (skutecné) dodani zbozi, provedeni praci a poskytnuti
sluZzeb deklarovanych na ucéetnich dokladech a v podpuirné dokumentaci, predloZenych
Konecnym uZivatelem spoleéné se Seznamem deklarovanych vydajl v souladu se Smlouvou o
poskytnuti NFP, jakoZ i ovéfit jiné skutecnosti uvedené v dokumentech predloZenych Spravci.
O ovéreni na misté bude konecny uZivatel informovan zpravidla emailem. P¥i vykonu ovéreni
se projektovi manaZefi Spravce/ovérovatelé prokazi povéfenim na vykon ovéreni a prukazy
ovérovatel(.
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Typy ovérovani z ¢asového hlediska:

o ovéreni predbézné — provadi se po Oznameni o vysledku jednani RV o vybéru malych
projektd prfed uzavienim Smluv o poskytnuti NFP a pred jejich samotnym podpisem,

e ovérfeni priibéZné — jedna se o prubéziné sledovani realizace malych projekt( od podpisu
Smlouvy o poskytnuti NFP aZ do ukonceni, vyuctovani a proplaceni malého projektu,

e ovéreni ndsledné — probiha po finanénim ukonéeni malého projektu v pribéhu udrzitelnosti
malého projektu (napf. ovéfeni odstranéni nedostatkl a plnéni pfrijatych opatreni
identifikovanych pfislusSnymi kontrolnimi organy, ovéreni, zda Konecény uZivatel uchovava
dokumenty podpuirné dokumentace v origindlnim vyhotoveni po celé obdobi uvedené ve
Smlouveé o poskytnuti NFP apod.)

Typy a postupy ovérovani malych projektl jsou soucasti prilohy ¢. Ill. 6 této pFirucky.

Bé&hem vykonu ovéreni na misté si miiZe ovérovaci skupina od kone¢ného
uzivatele vyzadat pfislusné doklady, pisemnosti a jiné materialy k ovéfeni mimo
prostory ovéfovaného subjektu. V takovém pfipadé bude vystaveno potvrzeni o
prevzeti pfislusnych originall dokumenta.
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9. VRACENI FINANCNICH PROSTREDKU A NESROVNALOSTI

9.1 Proces vraceni financnich prostiedki

Potfeba vraceni financnich prostfedkd mize vzniknout bud' zjiSténim nesrovnalosti, nebo z jiného
dlvodu (napf. pfijem na Projektu, mylna platba apod.).

Vratit finanéni prostfedky za NFP musi vidy KU ptislusnému Spravci ve lh(té
20 dn ode dne dorudeni Zadosti o vraceni zaslané elektronicky i postou, lhita
20 dna se pocita ode dne doruceni prostfednictvim elektronické posty.

Vratit financni prostfedky je moZzné na zakladé Zadosti pfislusného Spravce ve stanovené [h(ité nebo z
vlastniho podnétu konecného uzivatele.

Proces vraceni financnich prostfedk( v podminkach projektu FMP v ramci programu Interreg V-A SK—
CZ je nasledujici:°

1. ptisludny Spréavce zasild ZoV za zdroje EFRR a spolufinancovdni ze statniho rozpoctu SR (u KU
ze SR) kone¢nému uzivateli,

2. konecny uZivatel je povinen do 20 dnl financni prostfedky poukazat na uUcet prislusného
Spravce.

3. kdyz se KU rozhodne sam vratit NFP, oznami vlastni podnét elektronicky i postou Spravci a dale
se postupuje dle bodi 1. a 2.

Oznameni o vraceni financnich prostfedkd je nutno zaslat i v listinné podobé
Spravci.

9.2 Nesrovnalosti

Pod pojmem nesrovnalost se rozumi jakékoli poruseni prava Unie nebo vnitrostatniho prava tykajiciho
se jeho uplatnovani, vyplyvajici z jedndni nebo opomenuti hospodarského subjektu, ktery se ucastni
provadéni evropskych strukturalnich a investi¢nich fondd, dlisledkem kterého je nebo by byl negativni
dopad na rozpocet Unie zatizenim souhrnného rozpoctu neoprdvnénym vydajem.

Pravni predpisy tykajici se nesrovnalosti jsou zejména Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢.
1303/2013 s delegovanym natizenim Komise (EU) €. 2015/1970, zarovefi na narodni Grovni je
problematika upravena v Systému finan¢niho fizeni strukturdlnich fondd, Fondu soudrZnosti a
Evropského ndmofiniho a rybafského fondu na programové obdobi 2014 - 2020 a v pokynech Hlavni
smér ¢. 2/2015 - U k nesrovnalostem a finanénim opravam v ramci finan¢niho fizeni strukturélnich

10 proces vraceni financnich prostfedkd je stejny i v pfipadé, Ze finanéni prostfedky vraci KU z vlastniho podnétu. V takovém
pripade Spravci nezasilaji ZoV.
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fondu, Fondu soudrZnosti a Evropského namorniho a rybarského fondu na programové obdobi 2014 -
2020 (oba naleznete na webu MF SR www.finance.gov.sk /Default.aspx?Cat|D=9346).

Hlaseni nesrovnalosti

Spravce je povinen jiz ve fazi podezfeni na nesrovnalost u konec¢ného uZivatele o této skutecnosti
informovat RO/NO podle Gzemni pfislu§nosti koneéného uZivatele formou Informace o nesrovnalosti,
a to v terminu do 15 kalendaFnich dn od zjiténi podezieni. Dalsi postup je pIné v kompetenci RO/NO
pfi poskytovani soucinnosti ze strany prislusného Spravce.

Vymahani prostfedki od konecného uzivatele

Prislusny Spravce je povinen v terminu do 10 kalendarnich dnd od potvrzeni nesrovnalosti pisemné
vyzvat doteného konecného uZivatele k navraceni prostfedkd odpovidajicich podilu prostredki
z rozpoctu EU z neopravnéné pouzitych prostredki na ucet Spravce v EUR. Spravce stanovi ve vyzvé
IhGtu pro navraceni prostredkl v délce 20 kalendarnich dnl od doruceni vyzvy konec¢nému uzivateli.
Pokud konecny uzivatel v terminu stanoveném Spravcem prostiedky nezasle na ucet Spravce, prislusny
Spravce neprodlené znovu vyzve konecného uZivatele k vraceni prostfedkd a stanovi mu lhGtu pro
navraceni prostfedkl opét v délce 20 kalendarnich dni. V pfipadé, Zze by doslo ze strany konec¢ného
uZivatele k odmitnuti vraceni prostiedkld i po druhé vyzvé nebo by konecny uZivatel na vyzvu
nereagoval, jsou Sprdvci povinni zajistit vymahani a vraceni finanénich prostiedkd i soudni cestou.

V pfipadé, ze bude v malém projektu registrovana nesrovnalost (kromé nesrovnalosti tykajicich se
podezieni z podvodu), bude subjektem, ktery zjistii nesrovnalost, zaslana Zprava o zjisténé
nesrovnalosti spole¢né se ZoV (vyjimkou je nesrovnalost bez finanéniho dopadu). Finanéni prostfedky
se vraceji tak, jak je to uvedeno v predchozi ¢asti.

Nesrovnalost mizZe byt registrovana vice subjekty (tim i zprava maze byt zaslana,
napr. od organu auditu, certifikacniho organu), ale financ¢ni prostfedky EFRR a za
spolufinancovani ze statniho rozpoctu se vidy zasilaji Spravci. V pripadé zjisténi
nesrovnalosti organem auditu doporucujeme vratit finan¢ni prostfedky pred
skoncenim tohoto auditu®!.

9.3 Zvlastni postupy pro vraceni financnich prostiedki
v pripadé konecnych uzivatell ze SR

Spravni Fizeni — nesrovnalosti tykajici se VZ

V pfipadé zjisténi poruseni pravidel a postupl VZ, které mélo nebo mohlo mit vliv na vysledek VZ,
postupuje se podle § 41 zékona o prispevku z ESIF a metodického pokynu CKO €. 5 k uréovani finanénich
oprav, které ma RO uplatiiovat pfi nedodrieni pravidel a postupl VZ, kde je upraven postup a
podminky pro zpracovani a finan¢ni vycisleni nesrovnalosti. V pfipadé jestlize pfi finan¢ni kontrole VZ
bylo zjisténo poruseni, které mélo nebo mohlo mit vliv na vysledek vefejnych zakdzek a RO zaslal ZoV

1111 pokud je protipravni stav odstranén do dne ukonéeni kontroly / vladniho auditu v souladu s § 31 odst. 4 zakona €.
523/2004 Z. z. o rozpoc¢tovych pravidlach verejnej spravy osobitnymi postupmi podle posledni véty § 42 odst. 7 zakona €.
292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurdpskych strukturalnych a investi¢nych fondov a o zmene a doplneni
niektorych zakonov, spravni fizeni se nezahdji.
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Pfirucka pro Zadatele a konecné uZivatele

a pokud koneény uZivatel povinnost vraceni nesrovnalosti nesplni na zakladé vyzvy (ZoV), RO pozada
UVO o provedeni kontroly podle § 146 ZVO.

Postup pfi nevraceni financnich prostiedk

Pokud KU nevrati pfispévek, uvedené se posuzuje jako poruseni finanéni kazné a Sprdvce ozndmi
poruseni finanéni kazné U¥adu vlddniho auditu jako podnét k zahajeni spravniho fizeni v SR.

Spravce je opravnén postupovat i podle zdkona ¢. 99/1963 Zb. Obciansky sudny poriadok ve znéni
pozdéjsich predpist a vymahat nevracené prostfedky soudni cestou.

10.1. SEZNAM PRIiLOH K CASTI II.

IIl. 1 Priklady Zadatel( v ndvaznosti na typy opravnénych Zadatel(l

Il. 2 Horizontalni principy

Il. 3 Seznam méfitelnych ukazatell

II. 4 Postup v ramci prokazovani souladu aktivit malého projektu na tzemi Natura 2000
IIl. 4b) cestné prohlaseni SR v ramci Natura 2000

II. 5 Hodnotici kritéria

Il. 6 Opravnénost vydajl

II. 7 Povinné pfilohy

Il. 8 a) Dohoda o spolupréaci partner(i na malém projektu (vzor) CR

1. 8 b) Dohoda o spolupraci partnert na malém projektu (vzor) SR

I1. 9 a) Smlouva o poskytnuti NFP (vzor) CR

II. 9 b) Smlouva o poskytnuti NFP (vzor) SR

1. 10 a) Vieobecné smluvni podminky ke Smlouvé o poskytnuti NFP CR
II. 10 b) VSeobecné smluvni podminky ke Smlouvé o poskytnuti NFP SR

10.2. SEZNAM PRILOH K CASTI IlI.

IIl.1 Formular Zavérecné zpravy

1.2 Formular Seznam deklarovanych vydaja (SDV)

[11.3 FormulaF Zadost o zménu v MP

l1l.4a) NaleZitosti dokladovani CR

I1l.4b) NaleZitosti dokladovani SR

I11.5 Manual publicity v¢. grafickych ukazek pfikladl spravného zajisténi publicity
I11.6 Typy a postupy ovérovani

lll. 6a) Zprava o udrzitelnosti malého projektu

l1l.7a) Formula¥ Pracovni vykaz pro KU z CR

111.7b) Formular Pracovni vykaz pro KU z SR

[11.8a) FormulaF rekapitulace mzdovych nékladd pro CR
111.8b) Formular rekapitulace mzdovych naklad( pro SR
[11.9a) FormulaF Rekapitulace pracovnich cest pro CR
[11.10a) Postupy v zaddvacich fizenich pro CR

111.10b) Postupy v zadavacich fizenich pro SR

111.11 Propocet rezijnich naklad
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